
 

 

 

АННОТАЦИЯ  РАБОЧЕЙ ПРОГРАММЫ 

ОБЩЕОБРАЗОВАТЕЛЬНОЙ ДИСЦИПЛИНЫ «РУССКИЙ ЯЗЫК» 

 

Учебная  дисциплина ОУД.01 «Русский язык» входит в состав  

общеобразовательного  учебного цикла  учебного плана ППССЗ по 

специальности:  46.02.01    «Документационное обеспечение управления и 

архивоведение», как  общая учебная дисциплина из обязательной предметной 

области ФГОС среднего общего образования «Филология» изучается на 

базовом уровне. Учебная дисциплина изучается в объеме 84 часов, включая 

78 часов обязательной аудиторной нагрузки. 

Цель дисциплины «Русский язык»: сформировать у обучающихся 

знания и умения в области языка, навыки их применения в практической 

профессиональной деятельности.  

Освоение содержания  учебной дисциплины «Русский язык» 

обеспечивает достижение обучающимися следующих результатов: 

Код и 

наименование 

формируемых 

компетенций  

Планируемые результаты освоения дисциплины 

Общие Дисциплинарные (предметные)1 

ОК 04. 

Эффективно 

взаимодействова

ть и работать в 

коллективе и 

команде 

- готовность к саморазвитию, 

самостоятельности и самоопределению; 

-овладение навыками учебно-

исследовательской, проектной и 

социальной деятельности; 

Овладение универсальными 

коммуникативными действиями: 

б) совместная деятельность: 

- понимать и использовать преимущества 

командной и индивидуальной работы; 

- принимать цели совместной 

деятельности, организовывать и 

координировать действия по ее 

достижению: составлять план действий, 

распределять роли с учетом мнений 

участников обсуждать результаты 

совместной работы; 

- координировать и выполнять работу в 

условиях реального, виртуального и 

комбинированного взаимодействия; 

- осуществлять позитивное стратегическое 

поведение в различных ситуациях, 

проявлять творчество и воображение, быть 

- уметь создавать устные 

монологические и диалогические 

высказывания различных типов и 

жанров; употреблять языковые 

средства в соответствии с речевой 

ситуацией (объем устных 

монологических высказываний – не 

менее 100 слов, объем 

диалогического высказывания – не 

менее 7-8 реплик); уметь выступать 

публично, представлять результаты 

учебно-исследовательской и 

проектной деятельности; 

использовать образовательные 

информационно-коммуникационные 

инструменты и ресурсы для решения 

учебных задач; 

- сформировать представления об 

аспектах культуры речи: 

нормативном, коммуникативном и 

этическом; сформировать системы 

знаний о номах современного 

русского литературного языка и их 

 
 



 

 

инициативным 

Овладение универсальными 

регулятивными действиями: 

г) принятие себя и других людей: 

- принимать мотивы и аргументы других 

людей при анализе результатов 

деятельности; 

- признавать свое право и право других 

людей на ошибки; 

- развивать способность понимать мир с 

позиции другого человека; 

основных видах (орфоэпические, 

лексические, грамматические, 

стилистические; уметь применять 

знание норм современного русского 

литературного языка в речевой 

практике, корректировать устные и 

письменные высказывания; 

обобщать знания об основных 

правилах орфографии и пунктуации, 

уметь применять правила 

орфографии и пунктуации в 

практике письма; уметь работать со 

словарями и справочниками, в том 

числе академическими словарями и 

справочниками в электронном 

формате; 

- уметь использовать правила 

русского речевого этикета в 

социально-культурной, учебно-

научной, официально-деловой 

сферах общения, в повседневном 

общении, интернет-коммуникации. 

ОК 05. 

Осуществлять 

устную и 

письменную 

коммуникацию 

на 

государственном 

языке 

Российской 

Федерации с 

учетом 

особенностей 

социального и 

культурного 

контекста 

В области эстетического воспитания: 

- эстетическое отношение к миру, включая 

эстетику быта, научного и технического 

творчества, спорта, труда и общественных 

отношений; 

- способность воспринимать различные 

виды искусства, традиции и творчество 

своего и других народов, ощущать 

эмоциональное воздействие искусства; 

- убежденность в значимости для личности 

и общества отечественного и мирового 

искусства, этнических культурных 

традиций и народного творчества; 

- готовность к самовыражению в разных 

видах искусства, стремление проявлять 

качества творческой личности; 

Овладение универсальными 

коммуникативными действиями: 

а) общение: 

- осуществлять коммуникации во всех 

сферах жизни; 

- распознавать невербальные средства 

общения, понимать значение социальных 

знаков, распознавать предпосылки 

конфликтных ситуаций и смягчать 

конфликты; 

- развернуто и логично излагать свою 

точку зрения с использованием языковых 

средств; 

- сформировать представления о 

функциях русского языка в 

современном мире 

(государственный язык 

Российской Федерации, язык 

межнационального общения, один 

из мировых языков); о русском 

языке как духовно-нравственной и 

культурной ценности 

многонационального народа 

России; о взаимосвязи языка и 

культуры, языка и истории, языка 

и личности; об отражении в 

русском языке традиционных 

российских духовно-

нравственных ценностей; 

сформировать ценностное 

отношение к русскому языку; 

- сформировать знаний о 

признаках текста, его структуре, 

видах информации в тексте; уметь 

понимать, анализировать и 

комментировать основную и 

дополнительную, явную и 

скрытую (подтекстовую) 

информацию текстов, 

воспринимаемых зрительно и 

(или) на слух; выявлять логико-

смысловые отношения между 

предложениями в тексте; 

создавать тексты разных 

функционально-смысловых типов; 



 

 

тексты научного, 

публицистического, официально-

делового стилей разных жанров 

(объем сочинения не менее 150 

слов);  

ОК 09. 

Пользоваться 

профессиональн

ой 

документацией 

на 

государственном 

и иностранном 

языках 

- наличие мотивации к обучению и 

личностному развитию;  

В области ценности научного познания: 

- сформированность мировоззрения, 

соответствующего современному уровню 

развития науки и общественной практики, 

основанного на диалоге культур, 

способствующего осознанию своего места 

в поликультурном мире;  

- совершенствование языковой и 

читательской культуры как средства 

взаимодействия между людьми и познания 

мира;  

- осознание ценности научной 

деятельности, готовность осуществлять 

проектную и исследовательскую 

деятельность индивидуально и в группе; 

Овладение универсальными учебными 

познавательными действиями: 

б) базовые исследовательские действия: 

- владеть навыками учебно-

исследовательской и проектной 

деятельности, навыками разрешения 

проблем; 

- способность и готовность к 

самостоятельному поиску методов 

решения практических задач, применению 

различных методов познания;  

- овладение видами деятельности по 

получению нового знания, его 

интерпретации, преобразованию и 

применению в различных учебных 

ситуациях, в том числе при создании 

учебных и социальных проектов;  

- формирование научного типа мышления, 

владение научной терминологией, 

ключевыми понятиями и методами;  

-осуществлять целенаправленный поиск 

переноса средств и способов действия в 

профессиональную среду 

- уметь использовать разные виды 

чтения и аудирования, приемы 

информационно-смысловой 

переработки прочитанных и 

прослушанных текстов, включая 

гипертекст, графику, инфографику и 

другое (объем текста для чтения – 

450-500 слов; объем прослушанного 

или прочитанного текста для 

пересказа от 250 до 300 слов); уметь 

создавать вторичные тексты 

(тезисы, аннотация, отзыв, рецензия 

и другое); 

- обобщить знания о языке как 

системе, его основных единицах и 

уровнях: обогащение словарного 

запаса, расширение объема 

используемых в речи 

грамматических языковых средств; 

уметь анализировать единицы 

разных уровней, тексты разных 

функционально-смысловых типов, 

функциональных разновидностей 

языка (разговорная речь, 

функциональные стили, язык 

художественной литературы), 

различной жанровой 

принадлежности; сформированность 

представлений о формах 

существования национального 

русского языка; знаний о признаках 

литературного языка и его роли в 

обществе; 

- обобщить знания о 

функциональных разновидностях 

языка: разговорной речи, 

функциональных стилях (научный, 

публицистический, официально-

деловой), языке художественной 

литературы; совершенствование 

умений распознавать, анализировать 



 

 

и комментировать тексты различных 

функциональных разновидностей 

языка (разговорная речь, 

функциональные стили, язык 

художественной литературы); 

- обобщить знания об 

изобразительно-выразительных 

средствах русского языка; 

совершенствование умений 

определять изобразительно-

выразительные средства языка в 

тексте 

 

Личностные результаты  

реализации программы воспитания  

(дескрипторы) 

Код личностных 

результатов  

реализации  

программы  

воспитания 

Проявляющий активную гражданскую позицию, 

демонстрирующий приверженность принципам честности, 

порядочности, открытости, экономически активный и 

участвующий в студенческом и территориальном 

самоуправлении, в том числе на условиях добровольчества, 

продуктивно взаимодействующий и участвующий в 

деятельности общественных организаций 

ЛР 2 

Проявляющий и демонстрирующий уважение к людям труда, 

осознающий ценность собственного труда. Стремящийся к 

формированию в сетевой среде личностно и 

профессионального конструктивного «цифрового следа» 

ЛР 4 

Демонстрирующий приверженность к родной культуре, 

исторической памяти на основе любви к Родине, родному 

народу, малой родине, принятию традиционных ценностей 

многонационального народа России 

ЛР 5 

Проявляющий уважение к людям старшего поколения и 

готовность к участию в социальной поддержке и 

волонтерских движениях 

ЛР 6 

Осознающий приоритетную ценность личности человека; 

уважающий собственную и чужую уникальность в различных 

ситуациях, во всех формах и видах деятельности. 

ЛР 7 

Проявляющий и демонстрирующий уважение к 

представителям различных этнокультурных, социальных, 

конфессиональных и иных групп. Сопричастный к 

сохранению, преумножению и трансляции культурных 

традиций и ценностей многонационального российского 

ЛР 8 



 

 

 

2. Структура и содержание общеобразовательной дисциплины 

 

2.1. Объем дисциплины и виды учебной работы 

Вид учебной работы Объем в часах 

Объем образовательной программы дисциплины 84 

в т.ч.  

1. Основное содержание 78 

в т. ч.:  

теоретическое обучение 78 

Практические занятия - 

консультаций 2 

Промежуточная аттестация (экзамен) 4 

 

АННОТАЦИЯ РАБОЧЕЙ  ПРОГРАММЫ УЧЕБНОЙ ДИСЦИПЛИНЫ 

«ЛИТЕРАТУРА» 

 

Учебная  дисциплина ОУД.02 «Литература» входит в состав  

общеобразовательного  учебного цикла  учебного плана ППССЗ по 

специальности:  46.02.01    «Документационное обеспечение управления и 

архивоведение», как  общая учебная дисциплина из обязательной предметной 

области ФГОС среднего общего образования «Филология» изучается на 

базовом уровне. Учебная дисциплина изучается в объеме 119 часов, включая 

117 часов обязательной аудиторной нагрузки. 

Освоение содержания общеобразовательной учебной дисциплины 

завершает формирование у студентов представлений о специфике 

литературы в ряду других искусств, культуры читательского восприятия 

художественного текста, понимания авторской позиции, исторической и 

эстетической обусловленности литературного процесса, образного и 

аналитического мышления, читательского интереса, художественного вкуса; 

устной и письменной речи. Цель дисциплины «Литература»: сформировать у 

обучающихся знания и умения в области литературы, навыки их применения 

в практической профессиональной деятельности.  Освоение содержания  

государства 

Проявляющий уважение к эстетическим ценностям, 

обладающий основами эстетической культуры 
ЛР 11 



 

 

учебной дисциплины «Литература» обеспечивает достижение обучающимися 

следующих результатов: 

Код и 

наименование 

формируемых 

компетенций 

Планируемые результаты освоения дисциплины 

Общие Дисциплинарные 

ОК  01. 

Выбирать 

способы 

решения задач 

профессиональ

ной 

деятельности 

применительно 

к различным 

контекстам 

 

В части трудового воспитания: 

- готовность к труду, осознание 

ценности мастерства, 

трудолюбие; 

- готовность к активной 

деятельности технологической и 

социальной направленности, 

способность инициировать, 

планировать и самостоятельно 

выполнять такую деятельность; 

- интерес к различным сферам 

профессиональной деятельности. 

Овладение универсальными 

учебными познавательными 

действиями: 

а) базовые логические действия: 

- самостоятельно 

формулировать и 

актуализировать проблему, 

рассматривать ее всесторонне; 

- устанавливать существенный 

признак или основания для 

сравнения, классификации и 

обобщения; 

- определять цели деятельности, 

задавать параметры и критерии 

их достижения; 

- выявлять закономерности и 

противоречия в 

рассматриваемых явлениях; 

- вносить   коррективы    в   

деятельность,   оценивать 

последствии деятельности; 

- развивать креативное 

мышление при решении 

жизненных проблем. 

б) базовые исследовательские 

- осознавать причастность к 

отечественным традициям и 

исторической 

преемственности 

поколений; включение в 

культурно-языковое 

пространство русской и 

мировой культуры; 

сформированность 

ценностного отношения к 

литературе как 

неотъемлемой части 

культуры; 

- осознавать взаимосвязь 

между языковым, 

литературным, 

интеллектуальным, 

духовно-нравственным 

развитием личности; 

- знать содержание, 

понимание ключевых 

проблем и осознание 

историко-культурного и 

нравственно-ценностного 

взаимовлияния 

произведений русской, 

зарубежной классической и 

современной литературы, в 

том числе литературы 

народов России; 

- сформировать умения 

определять и учитывать 

историко-культурный 

контекст и контекст 

творчества писателя в 

процессе анализа 

художественных 



 

 

действия: 

- владеть навыками учебно-

исследовательской и проектной 

деятельности, навыками 

разрешения проблем; 

- выявлять причинно-

следственные связи и 

актуализировать задачу, 

выдвигать гипотезу ее решения, 

находить аргументы для 

доказательства своих 

утверждений, задавать 

параметры и критерии решения; 

- анализировать полученные в 

ходе решения задачи результаты, 

критически оценивать их 

достоверность, прогнозировать 

изменение в новых условиях; 

- уметь переносить знания в 

познавательную и практическую 

области жизнедеятельности; 

- уметь интегрировать знания из 

разных предметных областей; 

- выдвигать новые идеи, 

предлагать оригинальные 

подходы и решения; 

- способность их использования 

в познавательной  и социальной 

практике. 

произведений, выявлять их 

связь с современностью; 

- уметь сопоставлять 

произведения русской и 

зарубежной литературы и 

сравнивать их с 

художественными 

интерпретациями в других 

видах искусств (графика, 

живопись, театр, кино, 

музыка и другие). 

 

ОК 02. 

Использовать 

современные 

средства 

поиска, 

анализа и 

интерпретации 

информации, и 

информацион 

ные 

технологии для 

выполнения 

задач 

профессиональ

ной 

В области ценности научного 

познания: 

- сформированность  

мировоззрения,  

соответствующего современном 

уровню развития науки и 

общественной практики, 

основанного на диалоге культур, 

способствующего осознанию 

своего места в политкультурном 

мире; 

- совершенствование языковой и 

читательской культуры как 

средства взаимодействия между 

людьми и познания мира; 

- владеть умениями 

анализа и интерпретации 

художественных 

произведений в единстве 

формы и содержания (с 

учетом неоднозначности 

заложенных в нем смыслов 

и наличия в нем подтекста) с 

использованием теоретико-

литературных терминов и 

понятий (в дополнение к 

изученным на уровне 

начального общего и 

основного общего 

образования); 



 

 

деятельности - осознание ценности научной 

деятельности, готовность 

осуществлять проектную и 

исследовательскую деятельность 

индивидуально и в группе. 

Овладение универсальными 

учебными познавательными 

действиями: 

в) работа с информацией: 

- владеть навыками получения 

информации из источников 

разных типов, самостоятельно 

осуществлять поиск, анализ, 

систематизацию и 

интерпретацию информации 

различных видов и форм 

представления; 

- создавать тексты  в различных 

форматах с учетом назначения 

информации и целевой 

аудитории, выбирая 

оптимальную форму 

представления и визуализации; 

- оценивать достоверность, 

легитимность информации, ее 

соответствие правовым и 

морально-этическим нормам; 

- использовать     средства     

информационных     и 

коммуникационных технологий 

в решении когнитивных, 

коммуникативных и 

организационных задач с 

соблюдением требований 

эргономики, техники 

безопасности, гигиены, 

ресурсосбережения, правовых и 

этических норм, норм 

информационной безопасности; 

- владеть навыками 

распознавания и защиты 

информации, информационной 

безопасности личности. 

- владеть современными 

читательскими практиками, 

культурой восприятия и 

понимания литературных 

текстов, самостоятельного 

истолкования прочитанного 

в устной и письменной 

форме, информационной 

переработки текстов в виде 

аннотаций, докладов, 

тезисов, конспектов, 

рефератов, а также 

написания отзывов и 

сочинений различных 

жанров (объем сочинения - 

не менее 250 слов); владеть 

умением редактировать и 

совершенствовать 

собственные   письменные   

высказывания   с учетом 

норм русского 

литературного языка;  

- уметь работать с разными 

информационными 

источниками, в том числе в 

медиапространстве, 

использовать      ресурсы      

традиционных библиотек   и   

электронных   

библиотечных систем. 

   

 

 

ОК 03. В области духовно- - сформировать устойчивый 



 

 

Планировать и 

реализовывать 

собственное 

профессиональ

ное и 

личностное 

развитие, 

предпринимате

льскую 

деятельность в 

профессиональ

ной сфере, 

использовать 

знания по 

финансовой 

грамотности в 

различных 

жизненных 

ситуациях 

нравственного воспитания:  

- сформированность 

нравственного сознания, 

этического поведения; 

- способность оценивать 

ситуацию и принимать 

осознанные решения, 

ориентируясь на морально-

нравственные нормы и ценности; 

- осознание личного вклада в 

построение устойчивого 

будущего; 

- ответственное отношение к 

своим родителям и (или) другим   

членам   семьи,   созданию   

семьи   на   основе осознанного  

принятия  ценностей  семейной  

жизни  в соответствии с 

традициями народов России. 

Овладение универсальными 

регулятивными действиями:  

а) самоорганизация: 

- самостоятельно     

осуществлять     познавательную 

деятельность, выявлять 

проблемы, ставить и 

формулировать собственные 

задачи в образовательной 

деятельности и жизненных 

ситуациях; 

- самостоятельно составлять 

план решения проблемы с 

учетом имеющихся ресурсов, 

собственных возможностей и 

предпочтений; 

- давать оценку новым 

ситуациям; 

- способствовать формированию 

и проявлению широкой 

эрудиции в разных областях 

знаний, постоянно повышать 

свой образовательный и 

культурный уровень; 

б)  самоконтроль: 

интерес к чтению как 

средству познания 

отечественной и других 

культур; приобщение к   

отечественному 

литературному наследию и 

через него - к традиционным   

ценностям   и   сокровищам 

мировой культуры; 

- способность  выявлять  в  

произведениях 

художественной  

литературы   образы,  темы, 

идеи, проблемы и выражать 

свое отношение к ним в 

развернутых 

аргументированных устных 

и письменных 

высказываниях, участвовать 

в дискуссии на 

литературные темы; 

- осознавать 

художественную картины 

жизни, созданная     автором     

в     литературном 

произведении, в единстве  

эмоционального 

личностного восприятия и 

интеллектуального 

понимания; 

- сформировать умения 

выразительно (с учетом 

индивидуальных 

особенностей обучающихся) 

читать, в том числе 

наизусть, не менее 10 

произведений и (или) 

фрагментов. 



 

 

- использовать приемы 

рефлексии для оценки ситуации, 

выбора верного решения; 

-  уметь оценивать риски и 

своевременно принимать 

решения по их снижению; 

в)  эмоциональный интеллект, 

предполагающий 

сформированность: 

- внутренней мотивации, 

включающей стремление к 

достижению цели и успеху, 

оптимизм, инициативность, 

умение действовать, исходя из 

своих возможностей;  

- эмпатии,    включающей     

способность     понимать 

эмоциональное  состояние 

других, состояние других, 

учитывать его при 

осуществлении коммуникации, 

способность к сочувствию и 

сопереживанию; 

- социальных навыков, 

включающих способность 

выстраивать отношения с 

другими людьми, заботиться, 

проявлять интерес и разрешать 

конфликты. 

OK 04. 

Эффективно 

взаимодейство

вать и работать 

в коллективе и 

команде 

- готовность   к   саморазвитию, 

самостоятельности   и 

самоопределению; 

- овладение навыками учебно-

исследовательской, проектной и 

социальной деятельности. 

Овладение универсальными 

коммуникативными действиями: 

б) совместная деятельность:  

- понимать и использовать 

преимущества командной и 

индивидуальной работы;  

- принимать цели совместной 

деятельности, организовывать и 

координировать действия по ее 

- осознавать взаимосвязь 

между языковым, 

литературным, 

интеллектуальным, 

духовно-нравственным 

развитием личности; 

- сформировать умения 

выразительно (с учетом 

индивидуальных 

особенностей обучающихся) 

читать, в том числе 

наизусть, не менее 10 

произведений и (или) 

фрагментов. 

 



 

 

достижению: составлять план 

действий, распределять роли с 

учетом мнений участников 

обсуждать результаты 

совместной работы;  

- координировать и выполнять 

работу в условиях реального, 

виртуального и 

комбинированного 

взаимодействия;  

- осуществлять позитивное 

стратегическое поведение в 

различных ситуациях, проявлять 

творчество и воображение, быть 

инициативным. 

Овладение универсальными 

регулятивными действиями:  

г) принятие себя и других людей: 

- принимать мотивы и аргументы 

других людей при анализе 

результатов деятельности;  

- признавать свое право и право 

других людей на ошибки;  

- развивать способность 

понимать мир с позиции другого 

человека. 

ОК 05. 

Осуществлять 

устную и 

письменную 

коммуникацию 

на 

государствен 

ном языке 

Российской 

Федерации с 

учетом 

особенностей 

социального и 

культурного 

контекста 

В области эстетического 

воспитания:  

- эстетическое отношение к 

миру, включая эстетику быта, 

научного и технического 

творчества, спорта, труда и 

общественных отношений;  

- способность воспринимать 

различные виды искусства, 

традиции и творчество своего и 

других народов, ощущать 

эмоциональное воздействие 

искусства;  

- убежденность в значимости для 

личности и общества 

отечественного и мирового 

искусства, этнических 

культурных традиций и 

- сформировать умения 

выразительно (с учетом 

индивидуальных 

особенностей обучающихся) 

читать, в том числе 

наизусть, не менее 10 

произведений и (или) 

фрагментов; 

- владеть умениями анализа 

и интерпретации 

художественных 

произведений в единстве 

формы и содержания (с 

учетом неоднозначности 

заложенных в нем смыслов 

и наличия в нем подтекста) с 

использованием теоретико-

литературных терминов и 



 

 

народного творчества;  

- готовность к самовыражению в 

разных видах искусства, 

стремление проявлять качества 

творческой личности. 

Овладение универсальными 

коммуникативными действиями: 

а) общение:  

- осуществлять коммуникации во 

всех сферах жизни;  

- распознавать невербальные 

средства общения, понимать 

значение социальных знаков, 

распознавать предпосылки 

конфликтных ситуаций и 

смягчать конфликты;  

- развернуто и логично излагать 

свою точку зрения с 

использованием языковых 

средств. 

понятий (в дополнение к 

изученным на уровне 

начального общего и 

основного общего 

образования); 

- сформировать 

представления о 

литературном произведении 

как явлении словесного 

искусства, о языке 

художественной литературы 

в его эстетической функции, 

об изобразительно-

выразительных 

возможностях русского 

языка в художественной 

литературе и уметь 

применять их в речевой 

практике. 

 

ОK 06. 

Проявлять 

гражданско-

патриотичес 

кую позицию, 

демонстриро 

вать 

осознанное 

поведение на 

основе 

традиционных 

общечеловечес

ких ценностей, 

в том числе с 

учетом 

гармонизации 

межнациональ

ных и 

межрелигиоз 

ных 

отношений, 

применять 

стандарты 

антикоррупци 

- осознание обучающимися 

российской гражданской 

идентичности; 

- целенаправленное развитие 

внутренней позиции личности на 

основе духовно-нравственных 

ценностей народов Российской  

Федерации, исторических  и  

национально-культурных 

традиций, формирование 

системы значимых ценностно-

смысловых    установок,    

антикоррупционного 

мировоззрения, правосознания, 

экологической культуры, 

способности ставить цели и 

строить жизненные планы. 

В части гражданского 

воспитания: 

- осознание своих 

конституционных прав и 

обязанностей, уважение закона и 

правопорядка; 

- принятие традиционных 

- сформировать устойчивый 

интерес к чтению как 

средству познания 

отечетвенной и других 

культур; приобщение к 

отечественному 

культурному наследию и 

через него – к 

традиционным ценностям и 

сокровищам мировой 

культуры; 

- сформировать умения 

определять и учитывать 

историко-культурный 

контекст и контекст 

творчества писателя в 

процессе анализа 

художественных 

произведений, выявлять их 

связь с современностью. 



 

 

онного 

поведения 

 

национальных, 

общечеловеческих 

гуманистических и 

демократических ценностей; 

- готовность противостоять 

идеологии экстремизма, 

национализма, ксенофобии, 

дискриминации по социальным, 

религиозным, расовым, 

национальным признакам; 

- готовность вести совместную 

деятельность в интересах 

общеобразовательной 

организации и детско-

юношеских организациях; 

-  умение взаимодействовать с 

социальными институтами в 

соответствии с их функциями и 

назначением; 

-  готовность к гуманитарной и 

волонтерской деятельности; 

патриотического воспитания: 

-  сформированность российской 

гражданской идентичности, 

патриотизма, уважения к своему 

народу, чувства ответственности 

перед Родиной, гордости за свой 

край, свою Родину, свой язык и 

культуру, прошлое и настоящее 

многонационального народа 

России; 

- ценностное отношение к 

государственным символам, 

историческому и природному 

наследию, памятникам, 

традициям народов России, 

достижениям России в науке, 

искусстве, спорте, технологиях и 

труде ценностное отношение к 

государственным символам, 

историческому и природному 

наследию, памятникам, 

традициям народов России, 

достижениям России в науке, 



 

 

искусстве, спорте, технологиях и 

труде; 

-  идейная убежденность, 

готовность к служению и защите 

Отечества, ответственность за 

его судьбу; 

-  освоенные обучающимися 

межпредметные понятия и 

универсальные учебные 

действия (регулятивные, 

познавательные, 

коммуникативные); 

-  способность их использования 

в познавательной и социальной 

практике, готовность к 

самостоятельному планированию 

и осуществлению учебной 

деятельности, организации 

учебного сотрудничества с 

педагогическими работниками и 

сверстниками, к участию в 

построении индивидуальной 

образовательной траектории; 

-  овладение навыками учебно-

исследовательской, проектной и 

социальной деятельности. 

ОК 09. 

Пользоваться 

профессиональ

ной 

документацией 

на 

государствен 

ном и 

иностранном 

языках 

- наличие мотивации к обучению 

и личностному развитию. 

В области ценности научного 

познания: 

- сформированность 

мировоззрения, 

соответствующего современному 

уровню развития науки и 

общественной практики, 

основанного на диалоге культур, 

способствующего осознанию 

своего места в поликультурном 

мире; 

- совершенствование языковой и 

читательской культуры как 

средства взаимодействия между 

людьми и познания мира; 

- осознание ценности научной 

- владеть современными 

читательскими практиками, 

культурой восприятия и 

понимания литературных 

текстов, умениями 

самостоятельного 

истолкования прочитанного 

в устной и письменной 

форме, информационной 

переработки текстов в виде 

аннотаций, докладов, 

тезисов, конспектов, 

рефератов, а также 

написания отзывов и 

сочинений различных 

жанров (объем сочинения - 

не менее 250 слов);  

- владеть умением 



 

 

деятельности, готовность 

осуществлять проектную и 

исследовательскую деятельность 

индивидуально и в группе. 

Овладение универсальными 

учебными познавательными 

действиями: 

б) базовые исследовательские 

действия: 

- владеть навыками учебно-

исследовательской и проектной 

деятельности, навыками 

разрешения проблем; 

- способность и готовность к 

самостоятельному поиску 

методов решения практических 

задач, применению различных 

методов  познания; 

- овладение видами деятельности 

по получению нового знания, его 

интерпетации, преобразованию и 

применению в различных 

учебных ситуациях, в том числе 

при создании учебных и 

социальных проектов;  

- формирование научного типа 

мышления, владение научной 

терминологией, ключевыми 

понятиями и методами; 

- осуществлять целенапраленный 

поиск переноса средств и 

способов действия в 

профессиональную среду. 

редактировать и 

совершенствовать 

собственные письменные 

высказывания с учетом 

норм русского 

литературного языка. 

Личностные результаты реализации программы воспитания 

Согласно Федеральному закону «Об образовании» от 29.12.2012 г. № 

273-ФЗ (в ред. Федерального закона от 31.07.2020 г. № 304-ФЗ) «Воспитание 

– деятельность, направленная на развитие личности, создание условий для 

самоопределения и социализации обучающихся на основе социокультурных, 

духовно-нравственных ценностей и принятых в российском обществе правил 

и норм поведения в интересах человека, семьи, общества и государства, 

формирование у обучающихся чувства патриотизма, гражданственности, 

уважения к памяти защитников Отечества и подвигам Героев Отечества, 

закону и правопорядку, человеку труда и старшему поколению, взаимного 



 

 

уважения, бережного отношения к культурному наследию и традициям 

многонационального народа Российской Федерации, природе и окружающей 

среде». 

В результате освоения дисциплины обучающийся должен 

сформировать личностные результаты при реализации рабочей программы 

воспитания по специальности: 46.02.01 «Документационное обеспечение 

управления и архивоведение» 

Личностные результаты 

реализации программы воспитания 

(дескрипторы) 

Код 

личностных 

результатов  

реализации  

программы  

воспитания 

Проявляющий активную гражданскую позицию, демонстрирующий 

приверженность принципам честности, порядочности, открытости, 

экономически активный и участвующий в студенческом и 

территориальном самоуправлении, в том числе на условиях 

добровольчества, продуктивно взаимодействующий и участвующий 

в деятельности общественных организаций 

ЛР 2 

Демонстрирующий приверженность к родной культуре, 

исторической памяти на основе любви к Родине, родному народу, 

малой родине, принятию традиционных ценностей 

многонационального народа России 

ЛР 5 

Проявляющий и демонстрирующий уважение к представителям 

различных этнокультурных, социальных, конфессиональных и иных 

групп. Сопричастный к сохранению, преумножению и трансляции 

культурных традиций и ценностей многонационального 

российского государства 

ЛР 8 

Личностные результаты реализации программы воспитания, 

определенные отраслевыми требованиями к деловым 

качествам личности 

 

Проявляющий ценностное отношение к культуре и искусству, к 

культуре речи и культуре поведения, к красоте и гармонии 

ЛР 17 

1.4. Количество часов на освоение программы дисциплины: 

максимальной учебной нагрузки - 119 часов, в том числе: 

обязательной аудиторной учебной нагрузки обучающегося - 117 часов;  

практических занятий - 0 часов; 

самостоятельной работы обучающегося – 0 часов;  

консультаций - 0 часов 

 

2. СТРУКТУРА УЧЕБНОЙ ДИСЦИПЛИНЫ «ЛИТЕРАТУРА» 

 

2.1 Объем учебной дисциплины и виды учебной работы 



 

 

Вид учебной работы Объем часов 

Максимальная учебная нагрузка (всего) 119 

Обязательная аудиторная учебная нагрузка (всего)  117 

в том числе:  

     лабораторные занятия - 

     практические занятия - 

     контрольные работы - 

     курсовая работа (проект)  - 

Самостоятельная работа обучающегося (всего) - 

в том числе:  

самостоятельная работа над курсовой работой (проектом) - 

Консультации - 

Промежуточная аттестация в форме  

устного опроса (1 семестр) 

дифференцированного зачета (2 семестр)  

 

- 

2 

Итоговая аттестация в форме                                                                     - 

 

 

ОУД.03 История 

Общеобразовательная дисциплины «История» является частью предметной 

области «Общественные науки», изучается в общеобразовательном цикле 

учебного плана ООП СПО с учетом профессиональной направленности в 

соответствии с ФГОС СПО по   специальности  СПО: 

46.02.01.Документационное обеспечение управления и архивоведение. 
Код и наименование 

формируемых 

компетенций 

Планируемые результаты освоения дисциплины 

Общие Дисциплинарные (предметные) 

ОК 01.  

Выбирать способы 

решения задач 

профессиональной 

деятельности 

применительно 

к различным 

контекстам 

В части трудового воспитания:  

-уметь критически анализировать 

для решения познавательной - 

готовность к труду, осознание 

ценности задачи аутентичные 

исторические источники разных 

типов мастерства, 

трудолюбие;(письменные, 

вещественные, аудиовизуальные) по 

истории -готовность к активной      

деятельности России и зарубежных 

стран ХХ – начала XXI в., оценивать 

их технологической                и                

социальной полноту и 

достоверность, соотносить с 

историческим периодом; 

направленности, способность 

инициировать, выявлять общее и  

различия; привлекать

- владеть базовым понятийным 

аппаратом социальных наук, 

уметь различать существенные и 

несущественные признаки 

понятий, определять различные 

смыслы многозначных понятий, 

классифицировать используемые 

в социальных науках понятия и 

термины; использовать 

понятийный аппарат при анализе 

и оценке социальных явлений, 

для ориентации в социальных 

науках и при изложении 

собственных суждений и 

построении устных и 

письменных высказываний; 

- владеть умениями 

формулировать на основе 

приобретенных социально-



 

 

 контекстную планировать и 

самостоятельно выполнять такую 

информацию при работе с 

историческими источниками; 

деятельность;                                                                

-владеть     комплексом     

хронологических умений,

 умение 

- интерес к

 различным сферам 

устанавливать причинно-

следственные,

 пространственные 

профессиональной деятельности,                              

связи исторических событий, 

явлений, процессов с 

Овладение          универсальными          

учебными древнейших времен до 

настоящего времени; 

познавательными действиями:                                   

-уметь      анализировать,      

характеризовать      и

 сравнивать 

а) базовые логические действия:

 исторические события, 

явления, процессы с древнейших -

 самостоятельно

 формулировать         и времен 

до настоящего времени 

актуализировать проблему, 

рассматривать ее всесторонне; 

- устанавливать существенный 

признак или основания для 

сравнения, классификации и 

обобщения; 

- определять цели деятельности, 

задавать параметры и критерии их 

достижения; 

- выявлять закономерности и 

противоречия в рассматриваемых 

явлениях; 

-вносить коррективы в деятельность, 

оценивать соответствие результатов 

целям, оценивать риски последствий 

деятельности; 

- развивать креативное мышление 

при решении жизненных проблем 

б) базовые исследовательские 

действия: 

- владеть навыками учебно-

исследовательской и

 проектной деятельности,

гуманитарных знаний 

собственные суждения и 

аргументы по определенным 

проблемам с точки зрения 

социальных ценностей и 

использовать ключевые понятия, 

теоретические положения 

социальных наук для объяснения 

явлений социальной 

действительности; 

конкретизировать теоретические 

положения фактами социальной 

действительности, модельными 

ситуациями, примерами из 

личного социального опыта и 

фактами социальной 

действительности, в том числе 

по соблюдению правил 

здорового образа жизни; умение 

создавать типологии социальных 

процессов и явлений на основе 

предложенных критериев. 



 

 

 навыками разрешения 

проблем; 

- выявлять причинно-следственные 

связи и актуализировать задачу, 

выдвигать гипотезу ее решения,

 находить аргументы

 для доказательства своих 

утверждений, задавать параметры и 

критерии решения; 

- анализировать полученные в ходе 

решения задачи результаты, 

критически оценивать их 

достоверность, прогнозировать 

изменение в новых условиях; 

- уметь переносить знания в 

познавательную и практическую 

области жизнедеятельности; 

- уметь интегрировать знания из 

разных предметных областей; 

- выдвигать новые идеи,

 предлагать оригинальные 

подходы и решения; 

- способность их

 использования в 

познавательной и социальной 

практике 

ОК 02. 

Использовать 

современные 

средства 

поиска, анализа и 

интерпретации 

информации, и 

информационные 

технологии для 

выполнения задач 

профессиональной 

деятельности 

 

 

 

В области ценности научного 

познания: 

- сформированность 

мировоззрения, соответствующего

 современному уровню 

развития науки и общественной 

практики, основанного          на          

диалоге          культур, 

способствующего осознанию своего 

места в поликультурном мире; 

- совершенствование языковой и 

читательской культуры как средства 

взаимодействия между людьми и 

познания мира; 

- осознание ценности научной 

деятельности, готовность 

осуществлять проектную и 

исследовательскую                        

деятельность индивидуально и в 

группе; 

Овладение универсальными

 учебными познавательными 

действиями: 

в) работа с информацией: 

- владеть навыками получения 

информации из источников разных

- уметь осуществлять с 

соблюдением правил 

информационной безопасности 

поиск исторической информации 

по истории России и зарубежных 

стран ХХ – начала XXI в. в 

справочной литературе, сети 

Интернет, средствах массовой 

информации для решения

 познавательных

 задач; оценивать

 полноту и 

достоверность информации с 

точки зрения ее соответствия 

исторической действительности; 

- уметь объяснять критерии 

поиска исторических источников 

и находить их; учитывать при 

работе специфику современных 

источников социальной и 

личной информации; объяснять 

значимость конкретных 

источников при изучении 

событий и процессов истории 

России и истории зарубежных 

стран; приобретение опыта



 

 

 типов, самостоятельно 

осуществлять поиск, анализ, 

систематизацию и интерпретацию 

информации различных  видов и 

форм представления; 

- создавать тексты в различных 

форматах с учетом назначения 

информации и целевой аудитории,

 выбирая оптимальную

 форму представления и 

визуализации; 

- оценивать достоверность,

 легитимность информации, ее 

соответствие правовым и морально-

этическим нормам; 

- использовать средства 

информационных и 

коммуникационных технологий в

 решении когнитивных,              

коммуникативных              и 

организационных      задач с      

соблюдением требований 

эргономики, техники безопасности, 

гигиены, ресурсосбережения,     

правовых и этических      норм,

 норм      информационной 

безопасности; 

- владеть навыками распознавания и 

защиты информации, 

информационной безопасности 

личности 

 осуществления учебно-

исследовательской деятельности 

 

 

ОК 03. Планировать 

и реализовывать 

собственное 

профессиональное и 

личностное 

развитие, 

предпринимательску

ю 

деятельность в 

профессиональной 

сфере, использовать 

знания по 

финансовой 

грамотности в 

различных 

жизненных 

ситуациях 

 

В области духовно-нравственного 

воспитания: 

- сформированность нравственного 

сознания, этического поведения; 

- способность оценивать ситуацию и 

принимать осознанные решения, 

ориентируясь на морально-

нравственные нормы и ценности; 

- осознание личного вклада в 

построение устойчивого будущего; 

- ответственное отношение к своим 

родителям и (или)другим членам 

семьи, созданию семьи на основе 

осознанного принятия ценностей 

семейной жизни в соответствии с 

традициями народов России; 

Овладение универсальными 

регулятивными действиями: 

а) самоорганизация: 

- самостоятельно осуществлять 

познавательную 

сформировать знания об (0): 

- особенностях социализации 

личности в современных 

условиях, сознании, познании и 

самосознании человека; 

особенностях профессиональной 

деятельности в области 

науки, культуры, экономической 

и финансовой сферах; 

- отношениях, направлениях 

социальной политики в 

Российской Федерации, в том 

числе поддержки семьи, 

государственной политики в 

сфере межнациональных 

отношений; структуре и 

функциях политической системы 

общества, направлениях 

государственной политики 

Российской Федерации; 

- владеть умениями проводить с 



 

 

деятельность, выявлять проблемы, 

ставить и формулировать 

собственные задачи в 

образовательной деятельности и 

жизненных ситуациях; 

- самостоятельно составлять план 

решения проблемы с учетом 

имеющихся ресурсов, собственных 

возможностей и предпочтений; 

- давать оценку новым ситуациям; 

способствовать формированию и 

проявлению широкой 

эрудиции в разных областях знаний, 

постоянно повышать 

свой образовательный и культурный 

уровень; 

6) самоконтроль: 

использовать приемы рефлексии для 

оценки ситуации, 

выбора верного решения; 

- уметь оценивать риски и 

своевременно принимать решения по 

их снижению; 

в) эмоциональный интеллект, 

предполагающий сформированность: 

внутренней мотивации, включающей 

стремление к достижению цели и 

успеху, оптимизм, инициативность, 

умение действовать, исходя из своих 

возможностей; 

- эмпатии, включающей способность 

понимать эмоциональное состояние 

других, учитывать его при 

осуществлении коммуникации, 

способность к сочувствию 

и сопереживанию; 

 

- социальных навыков, включающих 

способность выстраивать отношения 

с другими людьми, заботиться, 

проявлять интерес и разрешать 

конфликты 

 

опорой на полученные знания 

учебно-исследовательскую и 

проектную деятельность, 

представлять ее результаты в 

виде завершенных проектов, 

презентаций, творческих работ 

социальной и 

междисциплинарной 

направленности; готовить 

устные выступления и 

письменные работы(развернутые 

ответы, сочинения) по 

социальной 

проблематике, составлять 

сложный и тезисный план 

развернутых ответов, 

анализировать 

неадаптированные 

тексты на социальную тематику; 

- готовность применять знания о 

финансах и бюджетном 

регулировании при пользовании 

финансовыми услугами и 

инструментами; использовать 

финансовую информацию 

для достижения личных 

финансовых целей, обеспечивать 

финансовую безопасность с 

учетом рисков и способов их 

снижения; сформированность 

гражданской 

ответственности в части уплаты 

налогов для развития 

общества и государства 

 

 

 

ОК 04. Эффективно 

взаимодействовать и 

работать в 

коллективе 

и команде 

 

- готовность к саморазвитию, 

самостоятельности и 

самоопределению; 

-овладение навыками учебно 

исследовательской, 

проектной и социальной 

деятельности; 

Овладение универсальными 

коммуникативными действиями: 

- использовать 

обществоведческие знания для 

взаимодействия с 

представителями других 

национальностей и культур в 

целях успешного выполнения 

типичных социальных ролей, 

реализации прав и осознанного 

выполнения обязанностей 



 

 

6) совместная деятельность: 

- понимать и использовать 

преимущества командной и 

индивидуальной работы; 

- принимать цели совместной 

деятельности, организовывать и 

координировать действия по ее 

достижению: составлять план 

действий, распределять роли с 

учетом мнений участников 

обсуждать результаты 

совместной работы; 

- координировать и выполнять 

работу в условиях реального, 

виртуального и комбинированного 

взаимодействия; 

- осуществлять позитивное 

стратегическое поведение в 

различных ситуациях, проявлять 

творчество и 

воображение, быть инициативным 

 

Овладение универсальными 

регулятивными действиями: 

г) принятие себя и других людей: 

- принимать мотивы и аргументы 

других людей при анализе 

результатов деятельности; 

- признавать свое право и право 

других людей на ошибки; 

- развивать способность понимать 

мир с позиции другого 

человека 

гражданина Российской 

Федерации, в том числе 

правомерного налогового 

поведения; ориентации в 

актуальных общественных 

событиях, определения личной 

гражданской позиции; осознание 

значимости здорового 

образа жизни; роли 

непрерывного образования; 

использовать средства 

информационно- 

коммуникационных технологий 

в решении различных задач. 

 

ОК 05. 

Осуществлять 

устную и 

письменную 

коммуникацию на 

государственном 

языке Российской 

Федерации с учетом 

особенностей 

социального и 

культурного 

контекста 

 

В области эстетического воспитания: 

- эстетическое отношение к миру, 

включая эстетику быта, научного и 

технического творчества, спорта, 

труда и 

общественных отношений; 

- способность воспринимать 

различные виды искусства, традиции 

и творчество своего и других 

народов, ощущать 

эмоциональное воздействие 

искусства; 

- убежденность в значимости для 

личности и общества 

отечественного и мирового 

искусства, этнических культурных 

традиций и народного творчества; 

- готовность к самовыражению в 

разных видах искусства, стремление 

- владеть умениями проводить с 

опорой на полученные знания 

учебно-исследовательскую и 

проектную деятельность, 

представлять ее результаты в 

виде завершенных проектов, 

презентаций, творческих работ 

социальной и 

междисциплинарной 

направленности; готовить 

устные выступления и 

письменные работы 

(развернутые ответы, сочинения) 

по социальной проблематике, 

составлять сложный и тезисный 

план 

развернутых ответов, 

анализировать 

неадаптированные тексты на 



 

 

проявлять качества творческой 

личности; 

Овладение универсальными 

коммуникативными действиями: 

а) общение: 

- осуществлять коммуникации во 

всех сферах жизни; 

- распознавать невербальные 

средства общения, понимать 

значение социальных знаков, 

распознавать предпосылки 

конфликтных ситуаций и смягчать 

конфликты; 

- развернуто и логично излагать 

свою точку зрения с использованием 

языковых средств 

социальную тематику; 

- владеть умениями 

формулировать на основе 

приобретенных социально-

гуманитарных знаний 

собственные суждения и 

аргументы по определенным 

проблемам с точки зрения 

социальных ценностей и 

использовать ключевые понятия, 

теоретические положения 

социальных наук для объяснения 

явлений социальной 

действительности; 

конкретизировать 

теоретические положения 

фактами социальной 

действительности, модельными 

ситуациями, примерами из 

личного социального опыта и 

фактами социальной 

действительности, в том числе 

по соблюдению правил 

здорового образа жизни; умение 

создавать типологии 

социальных процессов и явлений 

на основе предложенных 

критериев 

 

ОК 06. Проявлять 

гражданско- 

патриотическую 

позицию, 

демонстрировать 

осознанное 

поведение 

на основе 

традиционных 

общечеловеческих 

ценностей, в том 

числе 

с учетом 

гармонизации 

межнациональных и 

межрелигиозных 

отношений, 

применять 

стандарты 

антикоррупционног

о 

поведения 

 

- осознание обучающимися 

российской гражданской 

идентичности; 

- целенаправленное развитие 

внутренней позиции личности на 

основе духовно-нравственных 

ценностей 

народов Российской Федерации, 

исторических и национально-

культурных традиций, 

формирование системы значимых 

ценностно-смысловых установок, 

антикоррупционного мировоззрения, 

правосознания, 

экологической культуры, 

способности ставить цели и строить 

жизненные планы; 

В части гражданского воспитания: 

- осознание своих конституционных 

прав и обязанностей, уважение 

закона и правопорядка; 

- принятие традиционных 

национальных, 

1) сформировать знания об (0): 

обществе как целостной 

развивающейся системе в 

единстве и взаимодействии 

основных сфер и институтов; 

основах социальной динамики; 

особенностях процесса 

цифровизации и влиянии 

массовых коммуникаций на все 

сферы жизни общества; 

глобальных проблемах и 

вызовах современности; 

перспективах развития 

современного общества, в том 

числе тенденций развития 

Российской Федерации; человеке 

как субъекте общественных 

отношений и сознательной 

деятельности; 

особенностях социализации 

личности в современных 

условиях, сознании, познании и 

самосознании человека; 



 

 

общечеловеческих гуманистических 

и демократических ценностей; 

- готовность противостоять 

идеологии экстремизма, 

национализма, ксенофобии, 

дискриминации по социальным, 

религиозным, расовым, 

национальным 

признакам; 

- готовность вести совместную 

деятельность в интересах 

гражданского общества, участвовать 

в самоуправлении в 

общеобразовательной организации и 

детско-юношеских организациях; 

- умение взаимодействовать с 

социальными институтами в 

соответствии с их функциями и 

назначением; 

- готовность к гуманитарной и 

волонтерской деятельности; 

патриотического воспитания: 

- сформированность российской 

гражданской идентичности, 

патриотизма, уважения к своему 

народу, 

чувства ответственности перед 

Родиной, гордости за свой край, 

свою Родину, свой язык и культуру, 

прошлое и 

настоящее многонационального 

народа России; 

- ценностное отношение к 

государственным символам, 

историческому и природному 

наследию, памятникам, традициям 

народов России, достижениям 

России в науке, 

искусстве, спорте, технологиях и 

труде; 

- идейная убежденность, готовность 

к служению и защите 

Отечества, ответственность за его 

судьбу; 

освоенные обучающимися 

межпредметные понятия и 

универсальные учебные действия 

(регулятивные, 

познавательные, коммуникативные); 

- способность их использования в 

познавательной и социальной 

практике, готовность к 

особенностях профессиональной 

деятельности в области науки, 

культуры, экономической и 

финансовой сферах; 

значении духовной культуры 

общества и разнообразии ее 

видов и форм; экономике как 

науке и хозяйстве, роли 

государства в экономике, в том 

числе государственной 

политики поддержки 

конкуренции и 

импортозамещения, 

особенностях рыночных 

отношений в современной 

экономике; 

роли государственного бюджета 

в реализации полномочий 

органов государственной власти, 

этапах бюджетного процесса, 

механизмах принятия 

бюджетных решений; 

социальных отношениях, 

направлениях социальной 

политики в Российской 

Федерации, в том числе 

поддержки 

семьи, государственной 

политики в сфере 

межнациональных отношений; 

структуре и функциях 

политической системы 

общества, направлениях 

государственной политики 

Российской Федерации; 

конституционном статусе и 

полномочиях органов 

государственной власти; 

 

системе прав человека и 

гражданина в Российской 

Федерации, правах ребенка и 

механизмах защиты прав в 

Российской 

Федерации;правовом 

регулирования гражданских, 

семейных, 

трудовых, налоговых, 

образовательных, 

административных, 

уголовных общественных 

отношений; 



 

 

самостоятельному 

планированию и осуществлению 

учебной деятельности, организации 

учебного сотрудничества с 

педагогическими 

работниками и сверстниками, к 

участию в построении 

индивидуальной образовательной 

траектории; 

- овладение навыками учебно-

исследовательской, 

проектной и социальной 

деятельности 

 

 

 

 

 

системе права и 

законодательства Российской 

Федерации; 

2) уметь характеризовать 

российские духовно- 

нравственные ценности, в том 

числе ценности 

человеческой жизни, 

патриотизма и служения 

Отечеству, семьи, 

созидательного труда, норм 

морали и нравственности, прав и 

свобод человека, гуманизма, 

милосердия, справедливости, 

коллективизма, исторического 

единства народов России, 

преемственности истории нашей 

Родины, осознания ценности 

культуры 

России и традиций народов 

России, общественной 

стабильности и целостности 

государства; 

3) владеть базовым понятийным 

аппаратом социальных наук, 

уметь различать существенные и 

несущественные признаки 

понятий, определять различные 

смыслы многозначных понятий, 

классифицировать используемые 

в 

социальных науках понятия и 

термины; использовать 

понятийный аппарат при анализе 

и оценке социальных явлений, 

для ориентации в социальных 

науках и при изложении 

собственных суждений и 

построении устных и 

письменных высказываний; 

4) владеть умениями 

устанавливать, выявлять, 

объяснять причинно-

следственные, функциональные, 

иерархические 

и другие связи социальных 

объектов и процессов, включая 

умения характеризовать 

взаимовлияние природы и 

общества, приводить примеры 

взаимосвязи всех сфер 



 

 

жизни общества; выявлять 

причины и последствия 

преобразований в различных 

сферах жизни российского 

общества; характеризовать 

функции социальных 

институтов; обосновывать 

иерархию нормативных 

правовых актов в системе 

российского законодательства; 

5) связи социальных объектов и 

явлений с помощью различных 

знаковых систем; 

сформированность 

представлений о методах 

изучения социальных явлений и 

процессов, включая 

универсальные методы науки, а 

также специальные методы 

социального познания, в том 

числе социологические опросы, 

биографический метод, 

социальное прогнозирование; 

6) владеть умениями применять 

полученные знания при анализе 

социальной информации, 

полученной из источников 

разного типа, включая 

официальные публикации на 

интернет- ресурсах 

государственных органов, 

нормативные правовые акты, 

государственные документы 

стратегического характера, 

публикации в средствах 

массовой информации; 

осуществлять поиск 

социальной информации, 

представленной в различных 

знаковых системах, извлекать 

информацию из 

неадаптированных источников, 

вести целенаправленный 

поиск необходимых сведений, 

для восполнения 

недостающих звеньев, делать 

обоснованные выводы, 

различать отдельные 

компоненты в информационном 

сообщении, выделять факты, 

выводы, оценочные суждения, 

мнения; 



 

 

7) владеть умениями проводить с 

опорой на полученные знания 

учебно-исследовательскую и 

проектную деятельность, 

представлять ее результаты в 

виде завершенных проектов, 

презентаций, творческих работ 

социальной и 

междисциплинарной 

направленности; 

готовить устные выступления и 

письменные работы 

(развернутые ответы, сочинения) 

по социальной проблематике, 

составлять сложный и тезисный 

план развернутых ответов, 

анализировать 

неадаптированные 

тексты на социальную тематику; 

8) использовать 

обществоведческие знания для 

взаимодействия с 

представителями других 

национальностей и культур в 

целях успешного выполнения 

типичных социальных ролей, 

реализации прав и осознанного 

выполнения обязанностей 

гражданина Российской 

Федерации, в том числе 

правомерного налогового 

поведения; ориентации в 

актуальных общественных 

событиях, определения личной 

гражданской позиции; осознание 

значимости здорового образа 

жизни; роли непрерывного 

образования; использовать 

средства информационно- 

коммуникационных технологий 

в решении различных задач; 

9) владеть умениями 

формулировать на основе 

приобретенных социально-

гуманитарных знаний 

собственные суждения и 

аргументы по определенным 

проблемам с точки зрения 

социальных ценностей и 

использовать ключевые понятия, 

теоретические 

положения социальных наук для 



 

 

объяснения явлений социальной 

действительности; 

конкретизировать теоретические 

положения фактами социальной 

действительности, модельными 

ситуациями, примерами из 

личного социального опыта и 

фактами социальной 

действительности, в том числе 

по соблюдению правил 

здорового образа жизни; умение 

создавать типологии социальных 

процессов и явлений на основе 

предложенных критериев; 

10) готовность применять знания 

о финансах и бюджетном 

регулировании при пользовании 

финансовыми услугами и 

инструментами; использовать 

финансовую информацию для 

достижения личных финансовых 

целей, обеспечивать 

финансовую безопасность с 

учетом рисков и способов их 

снижения; сформированность 

гражданской 

ответственности в части уплаты 

налогов для развития общества и 

государства; 

11) сформировать навыки 

оценивания социальной 

информации, в том числе 

поступающей по каналам 

сетевых коммуникаций, 

владение умением определять 

степень достоверности 

информации; владение умением 

соотносить различные оценки 

социальных явлений, 

содержащиеся в источниках 

информации, давать на основе 

полученных знаний правовую 

оценку действиям людей в 

модельных ситуациях; 

12) владеть умением 

самостоятельно оценивать и 

принимать решения, выявлять с 

помощью полученных знаний 

наиболее эффективные способы 

противодействия коррупции; 

определять стратегии 

разрешения социальных и 



 

 

межличностных конфликтов; 

оценивать поведение 

людей и собственное поведение 

с точки зрения 

социальных норм, ценностей, 

экономической 

рациональности и финансовой 

грамотности; осознавать 

неприемлемость 

антиобщественного поведения, 

осознавать опасность 

алкоголизма и наркомании, 

необходимость мер 

юридической ответственности, в 

том числе для 

несовершеннолетних граждан 

 

ОК 07. 

Содействовать 

сохранению 

окружающей среды, 

ресурсосбережению, 

применять знания об 

изменении климата, 

принципы 

бережливого 

производства, 

эффективно 

действовать в 

чрезвычайных 

ситуациях 

 

В области экологического 

воспитания: 

- сформированность экологической 

культуры, понимание 

влияния социально-экономических 

процессов на состояние природной и 

социальной среды, осознание 

глобального характера 

экологических проблем; 

- планирование и осуществление 

действий в окружающей 

среде на основе знания целей 

устойчивого развития 

человечества; 

активное неприятие действий, 

приносящих вред окружающей 

среде;  

- умение прогнозировать 

неблагоприятные экологические 

последствия предпринимаемых 

действий, предотвращать 

их; 

- расширение опыта деятельности 

экологической направленности; 

- овладение навыками учебно-

исследовательской, проектной и 

социальной деятельности 

конкретизировать теоретические 

положения фактами социальной 

действительности, модельными 

ситуациями, примерами из 

личного социального опыта и 

фактами 

социальной действительности, в 

том числе по соблюдению 

правил здорового образа жизни; 

умение создавать типологии 

социальных процессов и явлений 

на основе предложенных 

критериев; 

- владеть умениями 

устанавливать, выявлять, 

объяснять причинно-

следственные, функциональные, 

иерархические и другие связи 

социальных объектов и 

процессов, включая умения 

характеризовать взаимовлияние 

природы и общества, приводить 

примеры взаимосвязи всех сфер 

жизни общества; выявлять 

причины и последствия 

преобразований в различных 

сферах жизни российского 

обществ 

 

ОК 09. Пользоваться 

профессиональной 

документацией на 

государственном и 

иностранном языках 

 

- наличие мотивации к обучению и 

личностному развитию; 

В области ценности научного 

познания: 

- сформированность мировоззрения, 

соответствующего 

-владеть умениями применять 

полученные знания при анализе 

социальной информации, 

полученной из источников 

разного типа, включая 

официальные публикации на 



 

 

современному уровню развития 

науки и общественной 

практики, основанного на диалоге 

культур, способствующего 

осознанию своего места в 

поликультурном мире; 

- совершенствование языковой и 

читательской культуры как средства 

взаимодействия между людьми и 

познания мира; 

- осознание ценности научной 

деятельности, готовность 

осуществлять проектную и 

исследовательскую деятельность 

индивидуально и в группе; 

Овладение универсальными 

учебными познавательными 

действиями: 

6) базовые исследовательские 

действия: 

- владеть навыками учебно-

исследовательской и проектной 

деятельности, навыками разрешения 

проблем; 

- способность и готовность к 

самостоятельному поиску методов 

-решения практических задач, 

применению различных методов 

познания; 

- овладение видами деятельности по 

получению нового знания, его 

интерпретации, преобразованию и 

применению в различных учебных 

ситуациях, в том числе при создании 

учебных и социальных проектов; 

- формирование научного типа 

мышления, владение научной 

терминологией, ключевыми 

понятиями и методами; 

-осуществлять целенаправленный 

поиск переноса средств и способов 

действия в профессиональную среду 

интернет- ресурсах 

государственных органов, 

нормативные правовые акты, 

государственные документы 

стратегического характера, 

публикации в средствах 

массовой информации; 

 

ПК 1.6 

Осуществлять 

работу по 

подготовке и 

проведению 

конферентных 

мероприятий, 

обеспечивать 

информационное 

взаимодействие 

-формирование навыков оценивания 

социальной информации, умений 

поиска информации в источниках 

различного типа для реконструкции 

недостающих звеньев с целью 

объяснения и оценки разнообразных 

явлений и процессов общественного 

развития. 

 

-владение умениями применять 

полученные знания в 

повседневной жизни, 

прогнозировать последствия 

принимаемых решений; 

- конкретизировать 

теоретические положения 

фактами социальной 

действительности, модельными 

ситуациями, примерами из 



 

 

руководителя с 

подразделениями и 

должностными 

лицами организации 

личного социального опыта и 

фактами 

социальной действительности, в 

том числе по соблюдению 

правил здорового образа жизни; 

умение создавать типологии 

социальных процессов и явлений 

на основе предложенных 

критериев; 

- владеть умениями 

устанавливать, выявлять, 

объяснять причинно-

следственные, функциональные, 

иерархические и другие связи 

социальных объектов и 

процессов, включая умения 

характеризовать взаимовлияние 

природы и общества, приводить 

примеры взаимосвязи всех сфер 

жизни общества; выявлять 

причины и последствия 

преобразований в различных 

сферах жизни российского 

обществ 

 

Структура общеобразовательной  дисциплины "История" 

 

Структура учебной дисциплины 

Раздел 1. Россия в годы Первой мировой войны и Первая мировая война и 

послевоенный кризис Великой Российской революции (1914–1922) Раздел 

2. Межвоенный период (1918–1939). СССР в 1920–1930-е годы  

Раздел 3. Вторая мировая война: причины, состав участников, основные 

этапы и события, итоги. Великая Отечественная война. 1941–1945 годы 

Раздел 4. СССР в 1945–1991 годы. Послевоенный мир 

Раздел 5.Российская Федерация в 1992–2020 гг. Современный мир в условиях 

глобализации 

 

Вид учебной работы Объем часов 

Объем образовательной программы  

общеобразовательной  дисциплины 

135 

Общий объем 135 

в  т.ч.  

Основное содержание 133 

Промежуточная  аттестация в форме  Дифференцированный 

зачет 



 

 

ОУД.04Обществознание 

Общеобразовательная дисциплины «Обществознание» является частью 

предметной области «Общественные науки», изучается в 

общеобразовательном цикле учебного плана ООП СПО с учетом 

профессиональной направленности в соответствии с ФГОС СПО по   

специальности  СПО: 46.02.01.Документационное обеспечение управления и 

архивоведение. 

 Код и 

наименование 

формируемых 

компетенций 

Планируемые результаты освоения дисциплины 

Общие Дисциплинарные 

(предметные) 

ОК 01.  

Выбирать способы 

решения задач 

профессиональной 

деятельности 

применительно 

к различным 

контекстам 

В части трудового воспитания: 

- готовность к труду, 

осознание ценности 

мастерства, трудолюбие; У 

- готовность к активной 

деятельности технологической 

и социальной направленности, 

способность инициировать, 

планировать и самостоятельно 

выполнять такую 

деятельность; 

- интерес к различным сферам 

профессиональной 

деятельности, 

Овладение универсальными 

учебными познавательными 

действиями: 

а) базовые логические 

действия: 

- самостоятельно 

формулировать и 

актуализировать проблему, 

рассматривать ее всесторонне; 

- устанавливать существенный 

признак или основания для 

сравнения, классификации и 

обобщения; 

- определять цели 

деятельности, задавать 

параметры и критерии их 

достижения; 

- выявлять закономерности и 

противоречия в 

- владеть базовым 

понятийным 

аппаратом 

социальных наук, 

уметь различать 

существенные и 

несущественные 

признаки понятий, 

определять 

различные смыслы 

многозначных 

понятий, 

классифицировать 

используемые в 

социальных науках 

понятия и термины; 

использовать 

понятийный аппарат 

при анализе и оценке 

социальных явлений, 

для ориентации в 

социальных науках и 

при изложении 

собственных 

суждений и 

построении устных и 

письменных 

высказываний; 

- владеть умениями 

формулировать на 

основе 

приобретенных 

социально-



 

 

рассматриваемых явлениях; 

- обществе как целостной 

развивающейся системе в 

единстве и взаимодействии 

основных сфер и институтов; 

основах социальной динамики; 

глобальных проблемах и 

вызовах современности; 

перспективах развития 

современного общества, в том 

числе тенденций развития 

Российской Федерации; 

- человеке как субъекте 

общественных отношений и 

Сознательной деятельности; 

особенностях социализации 

личности в современных 

условиях, сознании, познании 

и самосознании человека; 

особенностях 

профессиональной 

деятельности в области науки, 

культуры, экономической и 

финансовой сферах; 

- экономике как науке и 

хозяйстве, роли государства в 

экономике, в том числе 

государственной политики 

поддержки конкуренции и 

импортозамещения, 

особенностях рыночных 

отношений в современной 

экономике; 

- системе права и 

законодательства Российской 

Федерации; 

гуманитарных 

знаний 

собственные 

суждения и 

аргументы по 

определенным 

проблемам с точки 

зрения социальных 

ценностей и 

использовать 

ключевые понятия, 

теоретические 

положения 

социальных наук для 

объяснения явлений 

социальной 

действительности; 

конкретизировать 

теоретические 

положения фактами 

социальной 

действительности, 

модельными 

ситуациями, 

примерами из 

личного социального 

опыта и фактами 

социальной 

действительности, в 

том числе по 

соблюдению правил 

здорового образа 

жизни; умение 

создавать типологии 

социальных 

процессов и явлений 

на основе 

предложенных 

критериев. 

ОК 02. Использовать 

современные средства 

поиска, анализа и 

интерпретации 

информации, и 

 сформировать знания 

об (о): 

- особенностях 

процесса 

цифровизации и 



 

 

информационные 

технологии для 

выполнения задач 

профессиональной 

деятельности 

 

 

 

влиянии 

массовых 

коммуникаций на все 

сферы жизни 

общества; 

- владеть умениями 

применять 

полученные знания 

при анализе 

социальной 

информации, 

полученной из 

источников разного 

типа, включая 

официальные 

публикации на 

интернет- ресурсах 

государственных 

органов, 

нормативные 

правовые акты, 

государственные 

документы 

стратегического 

характера, 

публикации в 

средствах массовой 

информации; 

осуществлять поиск 

социальной 

информации, 

представленной в 

различных знаковых 

системах, извлекать 

информацию из 

неадаптированных 

источников, вести 

целенаправленный 

поиск необходимых 

сведений, для 

восполнения 

недостающих 

звеньев, делать 

обоснованные 



 

 

выводы, различать 

отдельные 

компоненты в 

информационном 

сообщении, выделять 

факты, выводы, 

оценочные 

суждения, мнения; 

-  сформированность  

навыков оценивания 

социальной 

информации, в том 

числе поступающей 

по каналам сетевых 

коммуникаций, 

владение умением 

определять степень 

достоверности 

информации; 

владение умением 

соотносить 

различные оценки 

социальных явлений, 

содержащиеся в 

источниках 

информации, давать 

на основе 

полученных знаний 

правовую оценку 

действиям людей в 

модельных 

ситуациях; 

- уметь определять 

связи социальных 

объектов и явлений с 

помощью различных 

знаковых систем; 

сформированность 

представлений о 

методах изучения 

социальных явлений 

и процессов, включая 

универсальные 

методы науки, а 



 

 

также специальные 

методы социального 

познания, в том 

числе 

социологические 

опросы, 

биографический 

метод, социальное 

прогнозирование 

 

ОК 03. Планировать и 

реализовывать 

собственное 

профессиональное и 

личностное развитие, 

предпринимательскую 

деятельность в 

профессиональной 

сфере, использовать 

знания по финансовой 

грамотности в 

различных жизненных 

ситуациях 

 

В области духовно-

нравственного воспитания: 

- сформированность 

нравственного сознания, 

этического поведения; 

- способность оценивать 

ситуацию и принимать 

осознанные решения, 

ориентируясь на морально-

нравственные нормы и 

ценности; 

- осознание личного вклада в 

построение устойчивого 

будущего; 

- ответственное отношение к 

своим родителям и 

(или)другим членам семьи, 

созданию семьи на основе 

осознанного принятия 

ценностей семейной жизни в 

соответствии с традициями 

народов России; 

Овладение универсальными 

регулятивными действиями: 

а) самоорганизация: 

- самостоятельно 

осуществлять познавательную 

деятельность, выявлять 

проблемы, ставить и 

формулировать собственные 

задачи в образовательной 

деятельности и жизненных 

ситуациях; 

- самостоятельно составлять 

сформировать знания 

об (0): 

- особенностях 

социализации 

личности в 

современных 

условиях, сознании, 

познании и 

самосознании 

человека; 

особенностях 

профессиональной 

деятельности в 

области 

науки, культуры, 

экономической и 

финансовой сферах; 

- отношениях, 

направлениях 

социальной политики 

в Российской 

Федерации, в том 

числе поддержки 

семьи, 

государственной 

политики в сфере 

межнациональных 

отношений; 

структуре и 

функциях 

политической 

системы 

общества, 

направлениях 



 

 

план решения проблемы с 

учетом имеющихся ресурсов, 

собственных возможностей и 

предпочтений; 

- давать оценку новым 

ситуациям; 

способствовать формированию 

и проявлению широкой 

эрудиции в разных областях 

знаний, постоянно повышать 

свой образовательный и 

культурный уровень; 

6) самоконтроль: 

использовать приемы 

рефлексии для оценки 

ситуации, 

выбора верного решения; 

- уметь оценивать риски и 

своевременно принимать 

решения по их снижению; 

в) эмоциональный интеллект, 

предполагающий 

сформированность: 

внутренней мотивации, 

включающей стремление к 

достижению цели и успеху, 

оптимизм, инициативность, 

умение действовать, исходя из 

своих возможностей; 

- эмпатии, включающей 

способность понимать 

эмоциональное состояние 

других, учитывать его при 

осуществлении 

коммуникации, способность к 

сочувствию 

и сопереживанию; 

 

- социальных навыков, 

включающих способность 

выстраивать отношения с 

другими людьми, заботиться, 

проявлять интерес и разрешать 

конфликты 

государственной 

политики Российской 

Федерации; 

- владеть умениями 

проводить с опорой 

на полученные 

знания учебно-

исследовательскую и 

проектную 

деятельность, 

представлять ее 

результаты в виде 

завершенных 

проектов, 

презентаций, 

творческих работ 

социальной и 

междисциплинарной 

направленности; 

готовить устные 

выступления и 

письменные 

работы(развернутые 

ответы, сочинения) 

по социальной 

проблематике, 

составлять сложный 

и тезисный план 

развернутых ответов, 

анализировать 

неадаптированные 

тексты на 

социальную 

тематику; 

- готовность 

применять знания о 

финансах и 

бюджетном 

регулировании при 

пользовании 

финансовыми 

услугами и 

инструментами; 

использовать 



 

 

финансовую 

информацию 

для достижения 

личных финансовых 

целей, обеспечивать 

финансовую 

безопасность с 

учетом рисков и 

способов их 

снижения; 

сформированность 

гражданской 

ответственности в 

части уплаты налогов 

для развития 

общества и 

государства 

 

 

 

ОК 04. Эффективно 

взаимодействовать и 

работать в коллективе 

и команде 

 

- готовность к саморазвитию, 

самостоятельности и 

самоопределению; 

-овладение навыками учебно 

исследовательской, 

проектной и социальной 

деятельности; 

Овладение универсальными 

коммуникативными 

действиями: 

6) совместная деятельность: 

- понимать и использовать 

преимущества командной и 

индивидуальной работы; 

- принимать цели совместной 

деятельности, организовывать 

и координировать действия по 

ее 

достижению: составлять план 

действий, распределять роли с 

учетом мнений участников 

обсуждать результаты 

совместной работы; 

- координировать и выполнять 

- использовать 

обществоведческие 

знания для 

взаимодействия с 

представителями 

других 

национальностей и 

культур в целях 

успешного 

выполнения 

типичных 

социальных ролей, 

реализации прав и 

осознанного 

выполнения 

обязанностей 

гражданина 

Российской 

Федерации, в том 

числе правомерного 

налогового 

поведения; 

ориентации в 

актуальных 



 

 

работу в условиях реального, 

виртуального и 

комбинированного 

взаимодействия; 

- осуществлять позитивное 

стратегическое поведение в 

различных ситуациях, 

проявлять творчество и 

воображение, быть 

инициативным 

 

Овладение универсальными 

регулятивными действиями: 

г) принятие себя и других 

людей: 

- принимать мотивы и 

аргументы других людей при 

анализе результатов 

деятельности; 

- признавать свое право и 

право других людей на 

ошибки; 

- развивать способность 

понимать мир с позиции 

другого 

человека 

общественных 

событиях, 

определения личной 

гражданской 

позиции; осознание 

значимости 

здорового 

образа жизни; роли 

непрерывного 

образования; 

использовать 

средства 

информационно- 

коммуникационных 

технологий в 

решении различных 

задач. 

 

ОК 05. Осуществлять 

устную и письменную 

коммуникацию на 

государственном 

языке Российской 

Федерации с учетом 

особенностей 

социального и 

культурного 

контекста 

 

В области эстетического 

воспитания: 

- эстетическое отношение к 

миру, включая эстетику быта, 

научного и технического 

творчества, спорта, труда и 

общественных отношений; 

- способность воспринимать 

различные виды искусства, 

традиции и творчество своего 

и других народов, ощущать 

эмоциональное воздействие 

искусства; 

- убежденность в значимости 

для личности и общества 

отечественного и мирового 

искусства, этнических 

культурных традиций и 

- владеть умениями 

проводить с опорой 

на полученные 

знания учебно-

исследовательскую и 

проектную 

деятельность, 

представлять ее 

результаты в виде 

завершенных 

проектов, 

презентаций, 

творческих работ 

социальной и 

междисциплинарной 

направленности; 

готовить устные 

выступления и 



 

 

народного творчества; 

- готовность к самовыражению 

в разных видах искусства, 

стремление проявлять 

качества творческой личности; 

Овладение универсальными 

коммуникативными 

действиями: 

а) общение: 

- осуществлять коммуникации 

во всех сферах жизни; 

- распознавать невербальные 

средства общения, понимать 

значение социальных знаков, 

распознавать предпосылки 

конфликтных ситуаций и 

смягчать конфликты; 

- развернуто и логично 

излагать свою точку зрения с 

использованием языковых 

средств 

письменные работы 

(развернутые ответы, 

сочинения) по 

социальной 

проблематике, 

составлять сложный 

и тезисный план 

развернутых ответов, 

анализировать 

неадаптированные 

тексты на 

социальную 

тематику; 

- владеть умениями 

формулировать на 

основе 

приобретенных 

социально-

гуманитарных 

знаний 

собственные 

суждения и 

аргументы по 

определенным 

проблемам с точки 

зрения социальных 

ценностей и 

использовать 

ключевые понятия, 

теоретические 

положения 

социальных наук для 

объяснения явлений 

социальной 

действительности; 

конкретизировать 

теоретические 

положения фактами 

социальной 

действительности, 

модельными 

ситуациями, 

примерами из 

личного социального 



 

 

опыта и фактами 

социальной 

действительности, в 

том числе по 

соблюдению правил 

здорового образа 

жизни; умение 

создавать типологии 

социальных 

процессов и явлений 

на основе 

предложенных 

критериев 

 

ОК 06. Проявлять 

гражданско- 

патриотическую 

позицию, 

демонстрировать 

осознанное поведение 

на основе 

традиционных 

общечеловеческих 

ценностей, в том 

числе 

с учетом 

гармонизации 

межнациональных и 

межрелигиозных 

отношений, 

применять 

стандарты 

антикоррупционного 

поведения 

 

- осознание обучающимися 

российской гражданской 

идентичности; 

- целенаправленное развитие 

внутренней позиции личности 

на основе духовно-

нравственных ценностей 

народов Российской 

Федерации, исторических и 

национально-культурных 

традиций, формирование 

системы значимых ценностно-

смысловых установок, 

антикоррупционного 

мировоззрения, 

правосознания, 

экологической культуры, 

способности ставить цели и 

строить жизненные планы; 

В части гражданского 

воспитания: 

- осознание своих 

конституционных прав и 

обязанностей, уважение закона 

и правопорядка; 

- принятие традиционных 

национальных, 

общечеловеческих 

гуманистических и 

демократических ценностей; 

1) сформировать 

знания об (0): 

обществе как 

целостной 

развивающейся 

системе в 

единстве и 

взаимодействии 

основных сфер и 

институтов; основах 

социальной 

динамики; 

особенностях 

процесса 

цифровизации и 

влиянии 

массовых 

коммуникаций на все 

сферы жизни 

общества; 

глобальных 

проблемах и вызовах 

современности; 

перспективах 

развития 

современного 

общества, в том 

числе тенденций 

развития Российской 

Федерации; человеке 



 

 

- готовность противостоять 

идеологии экстремизма, 

национализма, ксенофобии, 

дискриминации по 

социальным, религиозным, 

расовым, национальным 

признакам; 

- готовность вести совместную 

деятельность в интересах 

гражданского общества, 

участвовать в самоуправлении 

в 

общеобразовательной 

организации и детско-

юношеских организациях; 

- умение взаимодействовать с 

социальными институтами в 

соответствии с их функциями 

и назначением; 

- готовность к гуманитарной и 

волонтерской деятельности; 

патриотического воспитания: 

- сформированность 

российской гражданской 

идентичности, патриотизма, 

уважения к своему народу, 

чувства ответственности перед 

Родиной, гордости за свой 

край, свою Родину, свой язык 

и культуру, прошлое и 

настоящее 

многонационального народа 

России; 

- ценностное отношение к 

государственным символам, 

историческому и природному 

наследию, памятникам, 

традициям народов России, 

достижениям России в науке, 

искусстве, спорте, технологиях 

и труде; 

- идейная убежденность, 

готовность к служению и 

защите 

как субъекте 

общественных 

отношений и 

сознательной 

деятельности; 

особенностях 

социализации 

личности в 

современных 

условиях, сознании, 

познании и 

самосознании 

человека; 

особенностях 

профессиональной 

деятельности в 

области науки, 

культуры, 

экономической и 

финансовой сферах; 

значении духовной 

культуры общества и 

разнообразии ее 

видов и форм; 

экономике как науке 

и хозяйстве, роли 

государства в 

экономике, в том 

числе 

государственной 

политики поддержки 

конкуренции и 

импортозамещения, 

особенностях 

рыночных 

отношений в 

современной 

экономике; 

роли 

государственного 

бюджета в 

реализации 

полномочий органов 

государственной 



 

 

Отечества, ответственность за 

его судьбу; 

освоенные обучающимися 

межпредметные понятия и 

универсальные учебные 

действия (регулятивные, 

познавательные, 

коммуникативные); 

- способность их 

использования в 

познавательной и социальной 

практике, готовность к 

самостоятельному 

планированию и 

осуществлению учебной 

деятельности, организации 

учебного сотрудничества с 

педагогическими 

работниками и сверстниками, 

к участию в построении 

индивидуальной 

образовательной траектории; 

- овладение навыками учебно-

исследовательской, 

проектной и социальной 

деятельности 

 

 

 

 

власти, этапах 

бюджетного 

процесса, 

механизмах принятия 

бюджетных решений; 

социальных 

отношениях, 

направлениях 

социальной политики 

в Российской 

Федерации, в том 

числе поддержки 

семьи, 

государственной 

политики в сфере 

межнациональных 

отношений; 

структуре и 

функциях 

политической 

системы общества, 

направлениях 

государственной 

политики Российской 

Федерации; 

конституционном 

статусе и 

полномочиях органов 

государственной 

власти; 

 

системе прав 

человека и 

гражданина в 

Российской 

Федерации, правах 

ребенка и 

механизмах защиты 

прав в 

Российской 

Федерации;правовом 

регулирования 

гражданских, 

семейных, 



 

 

трудовых, 

налоговых, 

образовательных, 

административных, 

уголовных 

общественных 

отношений; 

 

системе права и 

законодательства 

Российской 

Федерации; 

2) уметь 

характеризовать 

российские духовно- 

нравственные 

ценности, в том 

числе ценности 

человеческой жизни, 

патриотизма и 

служения Отечеству, 

семьи, 

созидательного 

труда, норм морали и 

нравственности, прав 

и свобод человека, 

гуманизма, 

милосердия, 

справедливости, 

коллективизма, 

исторического 

единства народов 

России, 

преемственности 

истории нашей 

Родины, осознания 

ценности культуры 

России и традиций 

народов России, 

общественной 

стабильности и 

целостности 

государства; 

3) владеть базовым 



 

 

понятийным 

аппаратом 

социальных наук, 

уметь различать 

существенные и 

несущественные 

признаки понятий, 

определять 

различные смыслы 

многозначных 

понятий, 

классифицировать 

используемые в 

социальных науках 

понятия и термины; 

использовать 

понятийный аппарат 

при анализе и оценке 

социальных явлений, 

для ориентации в 

социальных науках и 

при изложении 

собственных 

суждений и 

построении устных и 

письменных 

высказываний; 

4) владеть умениями 

устанавливать, 

выявлять, объяснять 

причинно-

следственные, 

функциональные, 

иерархические 

и другие связи 

социальных объектов 

и процессов, включая 

умения 

характеризовать 

взаимовлияние 

природы и общества, 

приводить примеры 

взаимосвязи всех 

сфер 



 

 

жизни общества; 

выявлять причины и 

последствия 

преобразований в 

различных сферах 

жизни российского 

общества; 

характеризовать 

функции социальных 

институтов; 

обосновывать 

иерархию 

нормативных 

правовых актов в 

системе российского 

законодательства; 

5) связи социальных 

объектов и явлений с 

помощью различных 

знаковых систем; 

сформированность 

представлений о 

методах изучения 

социальных явлений 

и 

процессов, включая 

универсальные 

методы науки, а 

также специальные 

методы социального 

познания, в том 

числе 

социологические 

опросы, 

биографический 

метод, социальное 

прогнозирование; 

6) владеть умениями 

применять 

полученные знания 

при анализе 

социальной 

информации, 

полученной из 



 

 

источников разного 

типа, включая 

официальные 

публикации на 

интернет- ресурсах 

государственных 

органов, 

нормативные 

правовые акты, 

государственные 

документы 

стратегического 

характера, 

публикации в 

средствах массовой 

информации; 

осуществлять поиск 

социальной 

информации, 

представленной в 

различных знаковых 

системах, извлекать 

информацию из 

неадаптированных 

источников, вести 

целенаправленный 

поиск необходимых 

сведений, для 

восполнения 

недостающих 

звеньев, делать 

обоснованные 

выводы, различать 

отдельные 

компоненты в 

информационном 

сообщении, выделять 

факты, выводы, 

оценочные суждения, 

мнения; 

7) владеть умениями 

проводить с опорой 

на полученные 

знания учебно-



 

 

исследовательскую и 

проектную 

деятельность, 

представлять ее 

результаты в виде 

завершенных 

проектов, 

презентаций, 

творческих работ 

социальной и 

междисциплинарной 

направленности; 

готовить устные 

выступления и 

письменные работы 

(развернутые ответы, 

сочинения) по 

социальной 

проблематике, 

составлять сложный 

и тезисный план 

развернутых ответов, 

анализировать 

неадаптированные 

тексты на 

социальную 

тематику; 

8) использовать 

обществоведческие 

знания для 

взаимодействия с 

представителями 

других 

национальностей и 

культур в целях 

успешного 

выполнения 

типичных 

социальных ролей, 

реализации прав и 

осознанного 

выполнения 

обязанностей 

гражданина 



 

 

Российской 

Федерации, в том 

числе правомерного 

налогового 

поведения; 

ориентации в 

актуальных 

общественных 

событиях, 

определения личной 

гражданской 

позиции; осознание 

значимости 

здорового образа 

жизни; роли 

непрерывного 

образования; 

использовать 

средства 

информационно- 

коммуникационных 

технологий в 

решении различных 

задач; 

9) владеть умениями 

формулировать на 

основе 

приобретенных 

социально-

гуманитарных 

знаний 

собственные 

суждения и 

аргументы по 

определенным 

проблемам с точки 

зрения социальных 

ценностей и 

использовать 

ключевые понятия, 

теоретические 

положения 

социальных наук для 

объяснения явлений 



 

 

социальной 

действительности; 

конкретизировать 

теоретические 

положения фактами 

социальной 

действительности, 

модельными 

ситуациями, 

примерами из 

личного социального 

опыта и фактами 

социальной 

действительности, в 

том числе по 

соблюдению правил 

здорового образа 

жизни; умение 

создавать типологии 

социальных 

процессов и явлений 

на основе 

предложенных 

критериев; 

10) готовность 

применять знания о 

финансах и 

бюджетном 

регулировании при 

пользовании 

финансовыми 

услугами и 

инструментами; 

использовать 

финансовую 

информацию для 

достижения личных 

финансовых целей, 

обеспечивать 

финансовую 

безопасность с 

учетом рисков и 

способов их 

снижения; 



 

 

сформированность 

гражданской 

ответственности в 

части уплаты налогов 

для развития 

общества и 

государства; 

11) сформировать 

навыки оценивания 

социальной 

информации, в том 

числе поступающей 

по каналам сетевых 

коммуникаций, 

владение умением 

определять степень 

достоверности 

информации; 

владение умением 

соотносить 

различные оценки 

социальных явлений, 

содержащиеся в 

источниках 

информации, давать 

на основе 

полученных знаний 

правовую оценку 

действиям людей в 

модельных 

ситуациях; 

12) владеть умением 

самостоятельно 

оценивать и 

принимать решения, 

выявлять с помощью 

полученных знаний 

наиболее 

эффективные 

способы 

противодействия 

коррупции; 

определять стратегии 

разрешения 



 

 

социальных и 

межличностных 

конфликтов; 

оценивать поведение 

людей и собственное 

поведение с точки 

зрения 

социальных норм, 

ценностей, 

экономической 

рациональности и 

финансовой 

грамотности; 

осознавать 

неприемлемость 

антиобщественного 

поведения, 

осознавать опасность 

алкоголизма и 

наркомании, 

необходимость мер 

юридической 

ответственности, в 

том числе для 

несовершеннолетних 

граждан 

 

ОК 07. Содействовать 

сохранению 

окружающей среды, 

ресурсосбережению, 

применять знания об 

изменении климата, 

принципы 

бережливого 

производства, 

эффективно 

действовать в 

чрезвычайных 

ситуациях 

 

В области экологического 

воспитания: 

- сформированность 

экологической культуры, 

понимание 

влияния социально-

экономических процессов на 

состояние природной и 

социальной среды, осознание 

глобального характера 

экологических проблем; 

- планирование и 

осуществление действий в 

окружающей 

среде на основе знания целей 

устойчивого развития 

человечества; 

конкретизировать 

теоретические 

положения фактами 

социальной 

действительности, 

модельными 

ситуациями, 

примерами из 

личного социального 

опыта и фактами 

социальной 

действительности, в 

том числе по 

соблюдению правил 

здорового образа 

жизни; умение 

создавать типологии 



 

 

активное неприятие действий, 

приносящих вред окружающей 

среде;  

- умение прогнозировать 

неблагоприятные 

экологические последствия 

предпринимаемых действий, 

предотвращать их; 

- расширение опыта 

деятельности экологической 

направленности; 

- овладение навыками учебно-

исследовательской, проектной 

и социальной деятельности 

социальных 

процессов и явлений 

на основе 

предложенных 

критериев; 

- владеть умениями 

устанавливать, 

выявлять, объяснять 

причинно-

следственные, 

функциональные, 

иерархические и 

другие связи 

социальных объектов 

и процессов, включая 

умения 

характеризовать 

взаимовлияние 

природы и общества, 

приводить примеры 

взаимосвязи всех 

сфер жизни 

общества; выявлять 

причины и 

последствия 

преобразований в 

различных сферах 

жизни российского 

обществ 

ОК 09. Пользоваться 

профессиональной 

документацией на 

государственном и 

иностранном языках 

 

- наличие мотивации к 

обучению и личностному 

развитию; 

В области ценности научного 

познания: 

- сформированность 

мировоззрения, 

соответствующего 

современному уровню 

развития науки и 

общественной практики,  

основанного на диалоге 

культур, способствующего 

осознанию своего места в 

поликультурном мире; 

- владеть умениями 

применять 

полученные знания 

при анализе 

социальной 

информации, 

полученной из 

источников разного 

типа, включая 

официальные 

публикации на 

интернет- ресурсах 

государственных 

органов, 

нормативные 



 

 

- совершенствование языковой 

и читательской культуры как 

средства взаимодействия 

между людьми и познания 

мира; 

- осознание ценности научной 

деятельности, готовность 

осуществлять проектную и 

исследовательскую 

деятельность индивидуально и 

в группе; Овладение 

универсальными учебными 

познавательными действиями: 

6) базовые исследовательские 

действия: 

- владеть навыками учебно-

исследовательской и 

проектной деятельности, 

навыками разрешения 

проблем; 

- способность и готовность к 

самостоятельному поиску 

методов 

- решения практических задач, 

применению различных 

методов познания; 

- овладение видами 

деятельности по получению 

нового знания, его 

интерпретации, 

преобразованию и 

применению в различных 

учебных ситуациях, в том 

числе при создании учебных и 

социальных проектов; 

- формирование научного типа 

мышления, владение научной 

терминологией, ключевыми 

понятиями и методами; 

-осуществлять 

целенаправленный поиск 

переноса средств и способов 

действия в профессиональную 

среду 

правовые акты, 

государственные 

документы 

стратегического 

характера, 

публикации в 

средствах массовой 

информации; 

 



 

 

ПК 1.2 Уметь 

координировать 

прием различных 

категорий 

посетителей 

организации 

 

 

-формирование  знаний об 

обществе как целостной 

развивающейся системе в 

единстве и взаимодействии его 

основных сфер и институтов; 

− овладение базовым 

понятийным аппаратом 

социальных наук; 
 

- владеть умениями 

устанавливать, 

выявлять, объяснять 

причинно-

следственные, 

функциональные, 

иерархические и 

другие связи 

социальных объектов 

и процессов, включая 

умения 

характеризовать 

взаимовлияние 

природы и общества, 

приводить примеры 

взаимосвязи всех 

сфер жизни 

общества; выявлять 

причины и 

последствия 

преобразований в 

различных сферах 

жизни российского 

обществ 

ПК 1.3 Владеть 

навыками 

планирования 

рабочего времени 

руководителя и 

секретаря 

 

 

-формирование навыков 

оценивания социальной 

информации, умений поиска 

информации в источниках 

различного типа для 

реконструкции недостающих 

звеньев с целью объяснения и 

оценки разнообразных 

явлений и процессов 

общественного развития. 

 

- владеть умениями 

устанавливать, 

выявлять, объяснять 

причинно-

следственные, 

функциональные, 

иерархические и 

другие связи 

социальных объектов 

и процессов, включая 

умения 

характеризовать 

взаимовлияние 

природы и общества, 

приводить примеры 

взаимосвязи всех 

сфер жизни 

общества; выявлять 

причины и 

последствия 



 

 

преобразований в 

различных сферах 

жизни российского 

обществ 

ПК 1.6 Осуществлять 

работу по подготовке 

и проведению 

конферентных 

мероприятий, 

обеспечивать 

информационное 

взаимодействие 

руководителя с 

подразделениями и 

должностными 

лицами организации 

-формирование навыков 

оценивания социальной 

информации, умений поиска 

информации в источниках 

различного типа для 

реконструкции недостающих 

звеньев с целью объяснения и 

оценки разнообразных 

явлений и процессов 

общественного развития. 

 

-владение 

умениями применять 

полученные знания в 

повседневной жизни, 

прогнозировать 

последствия 

принимаемых 

решений; 

- конкретизировать 

теоретические 

положения фактами 

социальной 

действительности, 

модельными 

ситуациями, 

примерами из 

личного социального 

опыта и фактами 

социальной 

действительности, в 

том числе по 

соблюдению правил 

здорового образа 

жизни; умение 

создавать типологии 

социальных 

процессов и явлений 

на основе 

предложенных 

критериев; 

- владеть умениями 

устанавливать, 

выявлять, объяснять 

причинно-

следственные, 

функциональные, 

иерархические и 

другие связи 

социальных объектов 

и процессов, включая 



 

 

умения 

характеризовать 

взаимовлияние 

природы и общества, 

приводить примеры 

взаимосвязи всех 

сфер жизни 

общества; выявлять 

причины и 

последствия 

преобразований в 

различных сферах 

жизни российского 

обществ 

 

 

Структура общеобразовательной  дисциплины "История" 

 

Вид учебной работы  Объем часов 

Общий объем 177 

Основное содержание 142 

Теоретическое обучение 110 

Практические занятия  

Профессионально  ориентированное 

содержание 

 

Индивидуальный проект  23 

Итоговая аттестация  экзамен 6 

 

Структура учебной дисциплины 

Раздел 1. Человек и общество 

Раздел 2. Духовная культура  

Раздел 3. Экономическая жизнь общества                                                                                                              

Раздел 4. Социальная сфера                                                                                                                                       

Раздел 5.Политическая сфера                                                                                                                                    

Раздел 6. Правовое регулирование общественных отношений в Российской 

Федерации 

АННОТАЦИЯ 

РАБОЧЕЙ ПРОГРАММЫ УЧЕБНОЙ ДИСЦИПЛИНЫ 

«ГЕОГРАФИЯ» 

 

1.1 Область применения программы 

 

Общеобразовательная дисциплина «География» является обязательной 

частью общеобразовательного цикла образовательной программы в 



 

 

соответствии с ФГОС СПО  и рабочей программы воспитания по 

специальности 46.02.01 Документационное обеспечение управления и 

архивоведение. 

Программа учебной дисциплины может быть использована в 

дополнительном профессиональном образовании – повышении 

квалификации и переподготовке по профилю специальности. 

 

1.2 Результаты освоения учебной дисциплины 

Содержание программы общеобразовательной дисциплины 

«География» направлено на достижение следующих целей: освоение системы 

географических знаний о целостном, многообразном и динамично 

изменяющемся мире, взаимосвязи природы, населения и хозяйства на всех 

территориальных уровнях; овладение умениями сочетать глобальный, 

региональный и локальный подходы для описания и анализа природных, 

социально-экономических, геоэкологических процессов и явлений; развитие 

познавательных интересов, интеллектуальных и творческих способностей 

посредством ознакомления с важнейшими географическими особенностями и 

проблемами мира в целом, его отдельных регионов и ведущих стран; 

воспитание уважения к другим народам и культурам, бережного отношения к 

окружающей природной среде; использование в практической деятельности 

и повседневной жизни разнообразных географических методов, знаний и 

умений, а также географической информации; нахождение и применение 

географической информации, включая географические карты, 

статистические материалы, геоинформационные системы и интернет-

ресурсы, для правильной оценки важнейших социально-экономических 

вопросов международной жизни; понимание географической специфики 

крупных регионов и стран мира в условиях стремительного развития 

международного туризма и отдыха, деловых и образовательных программ, 

телекоммуникаций и простого общения. 

Особое значение дисциплина имеет при формировании и развитии ОК 

и ПК. 

 

 

 

 



 

 

Наименование и код 

компетенции 

Планируемые результаты 

Общие  Дисциплинарные 

ОК 01. Выбирать 

способы решения 

задач 

профессиональной 

деятельности 

применительно к 

различным 

контекстам 

В части трудового 

воспитания: 

- готовность к труду, 

осознание ценности 

мастерства, 

трудолюбие; 

- готовность к 

активной 

деятельности 

технологической и 

социальной 

направленности, 

способность 

инициировать, 

планировать и 

самостоятельно 

выполнять такую 

деятельность; 

- интерес к различным 

сферам 

профессиональной 

деятельности, 

Овладение 

универсальными 

учебными 

познавательными 

действиями: 

а) базовые логические 

действия: 

- самостоятельно 

формулировать и 

актуализировать 

проблему, 

рассматривать ее 

всесторонне; 

- устанавливать 

существенный 

признак или 

основания для 

сравнения, 

классификации и 

обобщения; 

понимать роль и место 

современной 

географической науки в 

системе научных 

дисциплин, ее участии в 

решении важнейших 

проблем человечества: 

приводить примеры 

проявления глобальных 

проблем, в решении 

которых принимает участие 

современная географическая 

наука, на региональном 

уровне, в разных странах, в 

том числе в России; 

определять роль 

географических наук в 

достижении целей 

устойчивого развития; 

- освоить и применить 

знания о размещении 

основных географических 

объектов и территориальной 

организации природы и 

общества (понятия и 

концепции устойчивого 

развития, зеленой 

энергетики, глобализации и 

проблема народонаселения); 

выбирать и использовать 

источники географической 

информации для 

определения положения и 

взаиморасположения 

объектов в 

пространстве; описывать 

положение и 

взаиморасположение 

географических объектов в 

пространстве; 

- сформировать системы 

комплексных социально 



 

 

- определять цели 

деятельности, задавать 

параметры и критерии 

их достижения; 

- выявлять 

закономерности и 

противоречия в 

рассматриваемых 

явлениях; 

- вносить коррективы 

в деятельность, 

оценивать 

соответствие 

результатов целям, 

оценивать 

риски последствий 

деятельности; 

- развивать креативное 

мышление при 

решении жизненных 

проблем; 

б) базовые 

исследовательские 

действия: 

- владеть навыками 

учебно-

исследовательской и 

проектной 

деятельности, 

навыками разрешения 

проблем; 

- выявлять причинно-

следственные связи и 

актуализировать 

задачу, выдвигать 

гипотезу ее решения, 

находить аргументы 

для доказательства 

своих утверждений, 

задавать параметры и 

критерии решения; 

- анализировать 

полученные в ходе 

решения 

ориентированных 

географических знаний о 

закономерностях развития 

природы, размещения 

населения и хозяйства: 

различать географические 

процессы и явления и 

распознавать их 

проявления в повседневной 

жизни; использовать знания 

об основных 

географических 

закономерностях для 

определения и сравнения 

свойств изученных 

географических объектов, 

явлений и процессов; 

проводить классификацию 

географических объектов, 

процессов и явлений; 

устанавливать взаимосвязи 

между социально-

экономическими и 

геоэкологическими 

процессами и явлениями; 

между природными 

условиями и размещением 

населения, между 

природными условиями и 

природно-ресурсным 

капиталом и отраслевой 

структурой хозяйства стран; 

формулировать и/или 

обосновывать выводы на 

основе использования 

географических знаний; 

- владеть географической 

терминологией и системой 

базовых географических 

понятий, умение применять 

социально- экономические 

понятия для решения 

учебных и (или) практико-

ориентированных задач; 



 

 

задачи результаты, 

критически оценивать 

их 

достоверность, 

прогнозировать 

изменение в 

новых условиях; 

- уметь переносить 

знания в 

познавательную и 

практическую области 

жизнедеятельности; 

- уметь интегрировать 

знания из разных 

предметных областей; 

- выдвигать новые 

идеи, предлагать 

оригинальные 

подходы и решения; 

- способность их 

использования в 

познавательной и 

социальной практике 

- сформировать знания об 

основных проблемах 

взаимодействия природы и 

общества, о природных и 

социально-экономических 

аспектах экологических 

проблем: описывать 

географические аспекты 

проблем взаимодействия 

природы и общества; 

приводить примеры 

взаимосвязи глобальных 

проблем; приводить 

примеры возможных путей 

решения глобальных 

проблем; 

ОК 02. Использовать 

современные средства 

поиска, анализа и 

интерпретации 

информации, и 

информационные 

технологии для 

выполнения задач 

профессиональной 

деятельности 

В области ценности 

научного познания: 

- сформированность 

мировоззрения, 

соответствующего 

современному уровню 

развития науки и 

общественной 

практики, 

основанного на 

диалоге культур, 

способствующего 

осознанию своего 

места в 

поликультурном мире; 

- совершенствование 

языковой и 

читательской 

культуры как средства 

взаимодействия между 

освоить и применить знания 

о размещении основных 

географических объектов и 

территориальной 

организации природы и 

общества (понятия и 

концепции устойчивого 

развития, зеленой 

энергетики, глобализации и 

проблема народонаселения); 

выбирать и использовать 

источники географической 

информации для 

определения положения и 

взаиморасположения 

объектов в пространстве; 

описывать положение и 

взаиморасположение 

географических объектов в 

пространстве; 



 

 

людьми и познания 

мира; 

- осознание ценности 

научной деятельности, 

готовность 

осуществлять 

проектную и 

исследовательскую 

деятельность 

индивидуально и в 

группе; 

Овладение 

универсальными 

учебными 

познавательными 

действиями: 

в) работа с 

информацией: 

- владеть навыками 

получения 

информации из 

источников разных 

типов, самостоятельно 

осуществлять поиск, 

анализ, 

систематизацию и 

интерпретацию 

информации 

различных видов и 

форм представления; 

- создавать тексты в 

различных форматах с 

учетом назначения 

информации и 

целевой 

аудитории, выбирая 

оптимальную форму 

представления и 

визуализации; 

оценивать 

достоверность, 

легитимность 

информации, ее 

соответствие 

- сформировать умения 

проводить наблюдения за 

отдельными 

географическими 

объектами, процессами и 

явлениями, их изменениями 

в результате воздействия 

природных и 

антропогенных факторов: 

определять цели и задачи 

проведения наблюдений; 

выбирать форму фиксации 

результатов наблюдения; 

формулировать обобщения 

и выводы по результатам 

наблюдения; 

- сформировать умения 

находить и использовать 

различные 

источники географической 

информации для получения 

новых знаний о природных 

и социально-экономических 

процессах и 

явлениях, выявления 

закономерностей и 

тенденций их развития, 

прогнозирования: выбирать 

и использовать источники 

географической 

информации 

(картографические, 

статистические, текстовые, 

видео- и фотоизображения, 

геоинформационные 

системы), адекватные 

решаемым задачам; 

сопоставлять и 

анализировать 

географические карты 

различной тематики и 

другие источники 

географической 

информации для выявления 



 

 

правовым и морально-

этическим нормам; 

- использовать 

средства 

информационных и 

коммуникационных 

технологий в решении 

когнитивных, 

коммуникативных и 

организационных 

задач с соблюдением 

требований 

эргономики, техники 

безопасности, 

гигиены, 

ресурсосбережения, 

правовых и этических 

норм, норм 

информационной 

безопасности; 

- владеть навыками 

распознавания и 

защиты 

информации, 

информационной 

безопасности 

личности; 

закономерностей социально-

экономических, природных 

и 

экологических процессов и 

явлений; определять и 

сравнивать по 

географическим картам 

разного содержания и 

другим источникам 

географической 

информации качественные и 

количественные показатели, 

характеризующие 

географические объекты, 

процессы и явления; 

определять и находить в 

комплексе источников 

недостоверную и 

противоречивую 

географическую 

информацию 

для решения учебных и 

(или) практико-

ориентированных задач; 

самостоятельно находить, 

отбирать и применять 

различные методы познания 

для решения практико-

ориентированных задач 

ОК 03. Планировать и 

реализовывать 

собственное 

профессиональное и 

личностное развитие, 

предпринимательскую 

деятельность в 

профессиональной 

сфере, использовать 

знания по финансовой 

грамотности 

в различных 

жизненных ситуациях 

В области духовно-

нравственного 

воспитания: 

- сформированность 

нравственного 

сознания, 

этического поведения; 

- способность 

оценивать ситуацию и 

принимать осознанные 

решения, 

ориентируясь на 

морально-

нравственные нормы и 

ценности; 

- владеть умениями 

географического анализа и 

интерпретации информации 

из различных источников: 

находить, отбирать, 

систематизировать 

информацию, необходимую 

для изучения 

географических объектов и 

явлений, отдельных 

территорий мира и России, 

их обеспеченности 

природными и 

человеческими ресурсами, 

хозяйственного потенциала, 



 

 

- осознание личного 

вклада в построение 

устойчивого 

будущего; 

- ответственное 

отношение к своим 

родителям и (или) 

другим членам семьи, 

созданию семьи на 

основе осознанного 

принятия ценностей 

семейной жизни в 

соответствии с 

традициями народов 

России; 

Овладение 

универсальными 

регулятивными 

действиями: 

а) самоорганизация: 

- самостоятельно 

осуществлять 

познавательную 

деятельность, 

выявлять проблемы, 

ставить и 

формулировать 

собственные задачи в 

образовательной 

деятельности и 

жизненных ситуациях; 

- самостоятельно 

составлять план 

решения 

проблемы с учетом 

имеющихся ресурсов, 

собственных 

возможностей и 

предпочтений; 

- давать оценку новым 

ситуациям; 

способствовать 

формированию и 

проявлению широкой 

экологических проблем; 

представлять в различных 

формах (графики, таблицы, 

схемы, диаграммы, карты) 

географическую 

информацию; 

формулировать выводы и 

заключения на основе 

анализа и интерпретации 

информации из различных 

источников географической 

информации; критически 

оценивать и 

интерпретировать 

информацию, получаемую 

из различных источников; 

использовать различные 

источники географической 

информации 

для решения учебных и 

(или) практико-

ориентированных задач; 



 

 

эрудиции в разных 

областях знаний, 

постоянно повышать 

свой образовательный 

и культурный уровень; 

б) самоконтроль: 

использовать приемы 

рефлексии для оценки 

ситуации, выбора 

верного решения; 

- уметь оценивать 

риски и своевременно 

принимать решения по 

их снижению; 

в) эмоциональный 

интеллект, 

предполагающий 

сформированность: 

внутренней 

мотивации, 

включающей 

стремление к 

достижению цели и 

успеху, оптимизм, 

инициативность, 

умение действовать, 

исходя из своих 

возможностей; - 

эмпатии, включающей 

способность понимать 

эмоциональное 

состояние других, 

учитывать его при 

осуществлении 

коммуникации, 

способность к 

сочувствию и 

сопереживанию; 

- социальных навыков, 

включающих 

способность 

выстраивать 

отношения с другими 

людьми, заботиться, 



 

 

проявлять интерес и 

разрешать конфликты; 

ОК 04. 

Эффективно 

взаимодействовать и 

работать в коллективе 

и 

команде 

- готовность к 

саморазвитию, 

самостоятельности и 

самоопределению; 

-овладение навыками 

учебно-

исследовательской, 

проектной и 

социальной 

деятельности; 

Овладение 

универсальными 

коммуникативными 

действиями: 

б) совместная 

деятельность: 

- понимать и 

использовать 

преимущества 

командной и 

индивидуальной 

работы; 

- принимать цели 

совместной 

деятельности, 

организовывать и 

координировать 

действия по ее 

достижению: 

составлять план 

действий, 

распределять роли с 

учетом мнений 

участников обсуждать 

результаты 

совместной работы; 

- координировать и 

выполнять работу в 

условиях реального, 

виртуального и 

комбинированного 

взаимодействия; 

- владеть географической 

терминологией и системой 

базовых 

географических понятий, 

умение применять 

социально- 

экономические понятия для 

решения учебных и (или) 

практико- ориентированных 

задач; 



 

 

ОК 05. 

Осуществлять устную 

и 

письменную 

коммуникацию на 

государственном 

языке 

Российской 

Федерации с учетом 

особенностей 

социального и 

культурного 

контекста 

В области 

эстетического 

воспитания: 

- эстетическое 

отношение к миру, 

включая 

эстетику быта, 

научного и 

технического 

творчества, спорта, 

труда и общественных 

отношений; 

- способность 

воспринимать 

различные виды 

искусства, традиции и 

творчество своего и 

других народов, 

ощущать 

эмоциональное 

воздействие 

искусства; 

- убежденность в 

значимости для 

личности и 

общества 

отечественного и 

мирового искусства, 

этнических 

культурных традиций 

и народного 

творчества; 

- готовность к 

самовыражению в 

разных видах 

искусства, стремление 

проявлять качества 

творческой личности; 

Овладение 

универсальными 

коммуникативными 

действиями: 

а) общение: 

- осуществлять 

- освоить и применить 

знания о размещении 

основных географических 

объектов и территориальной 

организации природы и 

общества (понятия и 

концепции устойчивого 

развития, зеленой 

энергетики, глобализации и 

проблема народонаселения); 

выбирать и использовать 

источники географической 

информации для 

определения положения и 

взаиморасположения 

объектов в 

пространстве; описывать 

положение и 

взаиморасположение 

географических объектов в 

пространстве; 

- сформировать систему 

комплексных социально 

ориентированных 

географических знаний о 

закономерностях 

развития природы, 

размещения населения и 

хозяйства: различать 

географические процессы и 

явления и распознавать их 

проявления в повседневной 

жизни; использовать знания 

об основных 

географических 

закономерностях для 

определения и 

сравнения свойств 

изученных географических 

объектов, явлений и 

процессов; проводить 

классификацию 

географических объектов, 

процессов и явлений; 



 

 

коммуникации во всех 

сферах жизни; 

- распознавать 

невербальные 

средства общения, 

понимать значение 

социальных знаков, 

распознавать 

предпосылки 

конфликтных 

ситуаций и смягчать 

конфликты; 

- развернуто и логично 

излагать свою точку 

зрения с 

использованием 

языковых средств; 

устанавливать взаимосвязи 

между социально-

экономическими и 

геоэкологическими 

процессами и явлениями; 

между природными 

условиями и размещением 

населения, между 

природными условиями и 

природно-ресурсным 

капиталом и отраслевой 

структурой хозяйства стран; 

формулировать и/или 

обосновывать выводы на 

основе использования 

географических знаний; 

ОК 06. 

Проявлять 

гражданско- 

патриотическую 

позицию, 

демонстрировать 

осознанное поведение 

на 

основе традиционных 

общечеловеческих 

ценностей, в том 

числе с 

учетом гармонизации 

межнациональных и 

межрелигиозных 

отношений, 

применять 

стандарты 

антикоррупционного 

поведения 

- осознание 

обучающимися 

российской 

гражданской 

идентичности; 

- целенаправленное 

развитие внутренней 

позиции личности на 

основе духовно- 

нравственных 

ценностей народов 

Российской 

Федерации, 

исторических и 

национально- 

культурных традиций, 

формирование 

системы 

значимых ценностно-

смысловых установок, 

антикоррупционного 

мировоззрения, 

правосознания, 

экологической 

культуры, 

способности ставить 

цели и строить 

- понимать роль и место 

современной 

географической науки в 

системе научных 

дисциплин, ее участии в 

решении важнейших 

проблем человечества: 

приводить примеры 

проявления глобальных 

проблем, в решении 

которых принимает участие 

современная географическая 

наука, на региональном 

уровне, в разных странах, в 

том числе в России; 

определять роль 

географических наук в 

достижении целей 

устойчивого развития; 

- владеть умениями 

географического анализа и 

интерпретации информации 

из различных источников: 

находить, отбирать, 

систематизировать 

информацию, необходимую 

для изучения 



 

 

жизненные планы; 

В части гражданского 

воспитания: 

- осознание своих 

конституционных 

прав и 

обязанностей, 

уважение закона и 

правопорядка; - 

принятие 

традиционных 

национальных, 

общечеловеческих 

гуманистических и 

демократических 

ценностей; 

- готовность 

противостоять 

идеологии 

экстремизма, 

национализма, 

ксенофобии, 

дискриминации по 

социальным, 

религиозным, 

расовым, 

национальным 

признакам; 

- готовность вести 

совместную 

деятельность в 

интересах 

гражданского 

общества, участвовать 

в самоуправлении в 

общеобразовательной 

организации и детско-

юношеских 

организациях; 

- умение 

взаимодействовать с 

социальными 

институтами в 

соответствии с их 

географических объектов и 

явлений, отдельных 

территорий мира 

и России, их обеспеченности 

природными и 

человеческими ресурсами, 

хозяйственного потенциала, 

экологических проблем; 

представлять в различных 

формах (графики, таблицы, 

схемы, 

диаграммы, карты) 

географическую 

информацию; 

формулировать 

выводы и заключения на 

основе анализа и 

интерпретации информации 

из различных источников 

географической 

информации; критически 

оценивать и 

интерпретировать 

информацию, получаемую 

из различных источников; 

использовать различные 

источники географической 

информации 

для решения учебных и 

(или) практико-

ориентированных задач; 

- сформировать умения 

применять географические 

знания для 

объяснения разнообразных 

явлений и процессов: 

объяснять 

изученные социально-

экономические и 

геоэкологические 

процессы и явления; 

объяснять географические 

особенности стран с разным 

уровнем социально-



 

 

функциями и 

назначением; 

- готовность к 

гуманитарной и 

волонтерской 

деятельности; 

патриотического 

воспитания: 

- сформированность 

российской 

гражданской 

идентичности, 

патриотизма, 

уважения к своему 

народу, чувства 

ответственности перед 

Родиной, 

гордости за свой край, 

свою Родину, свой 

язык и культуру, 

прошлое и настоящее 

многонационального 

народа России; 

- ценностное 

отношение к 

государственным 

символам, 

историческому и 

природному 

наследию, 

памятникам, 

традициям народов 

России, достижениям 

России в науке, 

искусстве, 

спорте, технологиях и 

труде; - идейная 

убежденность, 

готовность к 

служению 

и защите Отечества, 

ответственность за его 

судьбу; 

освоенные 

экономического развития, 

включая особенности 

проявления в них 

глобальных проблем 

человечества; использовать 

географические знания о 

мировом хозяйстве и 

населении мира, об 

особенностях 

взаимодействия природы и 

общества для решения 

учебных и (или) практико-

ориентированных задач; 



 

 

обучающимися 

межпредметные 

понятия и 

универсальные 

учебные действия 

(регулятивные, 

познавательные, 

коммуникативные); 

- способность их 

использования в 

познавательной и 

социальной практике, 

готовность к 

самостоятельному 

планированию и 

осуществлению 

учебной деятельности, 

организации учебного 

сотрудничества с 

педагогическими 

работниками и 

сверстниками, к 

участию в построении 

индивидуальной 

образовательной 

траектории; 

- овладение навыками 

учебно-

исследовательской, 

проектной и 

социальной 

деятельности 

ОК 07. Содействовать 

сохранению 

окружающей 

среды, 

ресурсосбережению, 

применять знания об 

изменении климата, 

принципы 

бережливого 

производства, 

эффективно 

действоватьв 

В области 

экологического 

воспитания: 

- сформированность 

экологической 

культуры, 

понимание влияния 

социально-

экономических 

процессов на 

состояние природной 

и социальной среды, 

- сформировать систему 

комплексных социально 

ориентированных 

географических знаний о 

закономерностях развития 

природы, размещения 

населения и хозяйства: 

различать географические 

процессы и явления и 

распознавать их 

проявления в повседневной 

жизни; использовать знания 



 

 

чрезвычайных 

ситуациях 

осознание глобального 

характера 

экологических 

проблем; 

- планирование и 

осуществление 

действий в 

окружающей среде на 

основе знания целей 

устойчивого развития 

человечества; 

активное неприятие 

действий, приносящих 

вред 

окружающей среде; 

- умение 

прогнозировать 

неблагоприятные 

экологические 

последствия 

предпринимаемых 

действий, 

предотвращать их; 

- расширение опыта 

деятельности 

экологической 

направленности; 

- овладение навыками 

учебно- 

исследовательской, 

проектной и 

социальной 

деятельности 

об основных 

географических 

закономерностях для 

определения и 

сравнения свойств 

изученных географических 

объектов, явлений и 

процессов; проводить 

классификацию 

географических объектов, 

процессов и явлений; 

устанавливать взаимосвязи 

между социально-

экономическими и 

геоэкологическими 

процессами и явлениями; 

между природными 

условиями и размещением 

населения, между 

природными условиями и 

природно-ресурсным 

капиталом и отраслевой 

структурой хозяйства стран; 

формулировать и/или 

обосновывать выводы на 

основе использования 

географических знаний; 

- владеть умениями 

географического анализа и 

интерпретации информации 

из различных источников: 

находить, отбирать, 

систематизировать 

информацию, необходимую 

для изучения  

географических объектов и 

явлений, отдельных 

территорий мира и России, 

их обеспеченности 

природными и 

человеческими 

ресурсами, хозяйственного 

потенциала, экологических 

проблем; 



 

 

представлять в различных 

формах (графики, таблицы, 

схемы, 

диаграммы, карты) 

географическую 

информацию; 

формулировать выводы и 

заключения на основе 

анализа и интерпретации 

информации из различных 

источников географической 

информации; критически 

оценивать и 

интерпретировать 

информацию, получаемую 

из различных источников; 

использовать различные 

источники географической 

информации для решения 

учебных и (или) практико-

ориентированных задач; 

- сформировать умения 

применять географические 

знания для оценки 

разнообразных явлений и 

процессов: оценивать 

географические факторы, 

определяющие сущность и 

динамику 

важнейших социально-

экономических и 

геоэкологических 

процессов; оценивать 

изученные социально-

экономические и 

геоэкологические процессы 

и явления; 
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1.3  Формирование личностных результатов реализации программы 

воспитания при изучении учебной дисциплины «География» 

 
Личностные результаты 

реализации программы 

воспитания 

(дескрипторы) 

Код личностных результатов реализации программы 

воспитания 

Осознающий себя 

гражданином и защитником 

великой страны 

ЛР-1 

Проявляющий 

активную гражданскую 

позицию, демонстрирующий 

приверженность принципам 

честности, порядочности, 

открытости, экономически 

активный и участвующий в 

студенческом и 

территориальном 

самоуправлении, в том числе 

на условиях 

добровольчества, 

продуктивно 

взаимодействующий и 

участвующий в деятельности 

общественных организаций 

ЛР-2 

Соблюдающий нормы 

правопорядка, следующий 

идеалам 

гражданского общества, 

обеспечения безопасности, 

прав и свобод 

граждан России. Лояльный к 

установкам и проявлениям 

представителей субкультур, 

отличающий их от групп с 

деструктивным и 

девиантным поведением. 

Демонстрирующий 

неприятие и 

предупреждающий 

социально опасное 

поведение 

окружающих 

ЛР-3 

Проявляющий и 

демонстрирующий уважение 

к людям труда, осознающий 

ценность собственного труда. 

Стремящийся к 

формированию в сетевой 

среде личностно и 

профессионального 

ЛР-4 

 

 

 

 

 

 

ЛР-5 
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конструктивного «цифрового 

следа» 

Демонстрирующий 

приверженность 

исторической памяти на 

основе любви к Родине, 

родному народу, 

малой родине, принятию 

многонационального народа 

России 

Проявляющий 

уважение к людям старшего 

поколения и готовность к 

участию в социальной 

поддержке и волонтерских 

движениях 

ЛР-6 

Осознающий 

приоритетную ценность 

личности человека; 

уважающий собственную и 

чужую уникальность в 

различных ситуациях, во 

всех формах и видах 

деятельности. 

ЛР-7 

Проявляющий и 

демонстрирующий уважение 

к представителям различных 

этнокультурных, 

социальных, 

конфессиональных и 

иныхгрупп. Сопричастный к 

сохранению, преумножению 

и трансляции культурных 

традиций и ценностей 

многонационального 

российского государства 

ЛР-8 

Соблюдающий и 

пропагандирующий правила 

здорового и безопасного 

образа жизни, спорта; 

предупреждающий либо 

преодолевающий 

зависимости от алкоголя, 

табака, психоактивных 

веществ, азартных игр и т.д. 

Сохраняющий 

психологическую 

устойчивость в ситуативно 

сложных или стремительно 

меняющихся ситуациях 

ЛР-9 

Заботящийся о защите 

окружающей среды, 

ЛР-10 
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собственной и чужой 

безопасности, в том числе 

цифровой 

Проявляющий уважение к 

эстетическим ценностям, 

обладающий основами 

эстетической культуры 

ЛР-11 

Принимающий семейные 

ценности, готовый к 

созданию семьи и 

воспитанию детей; 

демонстрирующий 

неприятие насилия в семье, 

ухода от родительской 

ответственности, отказа от 

отношений со своими детьми 

и их финансового 

содержания 

ЛР-12 

Личностные результаты реализации программы воспитания, определенные 

отраслевыми требованиями к деловым качествам личности 

Демонстрирующий 

готовность и способность 

вести диалог с другими 

людьми, достигать в нем 

взаимопонимания, находить 

общие цели и сотрудничать 

для их достижения в 

профессиональной 

деятельности 

ЛР-13 

Проявляющий сознательное 

отношение к непрерывному 

образованию как условию 

успешной профессиональной 

и общественной 

деятельности 

ЛР-14 

Проявляющий гражданское 

отношение к 

профессиональной 

деятельности как к 

возможности личного 

участия в решении 

общественных, 

государственных, 

общенациональных проблем 

ЛР-15 

Принимающий основы 

экологической культуры, 

соответствующей 

современному уровню 

экологического мышления, 

применяющий опыт 

экологически 

ориентированной 

ЛР-16 
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рефлексивно-оценочной  и 

практической деятельности в 

жизненных ситуациях и 

профессиональной 

деятельности 

Проявляющий ценностное 

отношение к культуре и 

искусству, к культуре речи и 

культуре поведения, к 

красоте и гармонии 

ЛР-17 

1.4. Количество часов на освоение рабочей программы учебной 

дисциплины: 

максимальной учебной нагрузки обучающегося 71 час; 

обязательной аудиторной учебной нагрузки обучающегося 71 час; 

в т.ч. лекции – 49 часов; 

практические занятия – 20 часов; 

 

2. СТРУКТУРА И ПРИМЕРНОЕ СОДЕРЖАНИЕ УЧЕБНОЙ 

ДИСЦИПЛИНЫ  

  

Вид учебной работы Объем часов 

Максимальная учебная нагрузка (всего) 71 

Обязательная аудиторная учебная нагрузка (всего)   71 

в том числе:  

 -лекции 49 

- практические занятия 20 

 -курсовая работа - 

Самостоятельная работа обучающегося (всего) - 

Промежуточная  аттестация в форме  

дифференцированного зачета 

   2 семестр 

 

 

ОУД.06 «ИНОСТРАННЫЙ ЯЗЫК» 

 Учебная дисциплина «Иностранный язык» предназначена для изучения 

иностранного языка в учреждениях среднего профессионального образования, реа-

лизующих образовательную программу среднего (полного) общего образования, 

при подготовке квалифицированных рабочих и специалистов среднего звена. 

 Дисциплины является частью ППССЗ по специальностям  СПО: 46.02.01 

«Документационное обеспечение управления и архивоведение» 

1.2  Место дисциплины в структуре программы подготовки 

специалистов среднего звена 

В учебных планах ППССЗ место учебной дисциплине «Иностранный язык» -  

в составе общих общеобразовательных учебных дисциплин, формируемых из 

обязательных предметных областей ФГОС среднего общего образования, для 

профессий СПО или специальностей СПО соответствующего профиля 

профессионального образования. 
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1.3 Цели и задачи дисциплины – требования к результатам освоения дис-

циплины 

Освоение содержания учебной дисциплины «Иностранный язык» 

обеспечивает достижение студентами следующих результатов: 

• личностных: 

– сформированность ценностного отношения к языку как культурному 

феномену и средству отображения развития общества, его истории и духовной 

культуры; 

– сформированность широкого представления о достижениях национальных 

культур, о роли английского языка и культуры в развитии мировой культуры; 

– развитие интереса и способности к наблюдению за иным способом 

мировидения; 

– осознание своего места в поликультурном мире; готовность и способность 

вести диалог на английском языке с представителями других культур, достигать 

взаимопонимания, находить общие цели и сотрудничать в различных областях для 

их достижения; умение проявлять толерантность к другому образу мыслей, к иной 

позиции партнера по общению; 

– готовность и способность к непрерывному образованию, включая 

самообразование, как в профессиональной области с использованием английского 

языка, так и в сфере английского языка 

• метапредметных: 

– умение самостоятельно выбирать успешные коммуникативные стратегии в 

различных ситуациях общения; 

– владение навыками проектной деятельности, моделирующей реальные 

ситуации межкультурной коммуникации; 

– умение организовать коммуникативную деятельность, продуктивно 

общаться и взаимодействовать с ее участниками, учитывать их позиции, 

эффективноразрешать конфликты; 

– умение ясно, логично и точно излагать свою точку зрения, используя 

адекватные языковые средства; 

• предметных: 

– сформированность коммуникативной иноязычной компетенции, 

необходимой для успешной социализации и самореализации, как инструмента 

межкультурного общения в современном поликультурном мире; 

– владение знаниями о социокультурной специфике англоговорящих стран и 

умение строить свое речевое и неречевое поведение адекватно этой специфике; 

– умение выделять общее и различное в культуре родной страны и 

англоговорящих стран; 
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– достижение порогового уровня владения английским языком, 

позволяющего выпускникам общаться в устной и письменной формах как с 

носителями английского языка, так и с представителями других стран, 

использующими данный язык как средство общения; 

– сформированность умения использовать английский язык как средство для 

получения информации из англоязычных источников в образовательных и 

самообразовательных целях. 

1.4 Характеристика основных видов учебной деятельности студентов 

 

Содержание 

обучения 

Характеристика основных видов учебной деятельности 

студентов (на уровне учебных действий) 

Виды речевой деятельности 

Аудирование Выделять наиболее существенные элементы сообщения. 

Извлекать необходимую информацию. 

Адаптироваться к индивидуальным особенностям 

говорящего, его темпу речи. 

Пользоваться языковой и контекстуальной догадкой, 

прогнозированием. 

Получать дополнительную информацию и уточнять 

полученную с помощью переспроса или просьбы. 

Выражать свое отношение (согласие, несогласие) к 

прослушанной информации, обосновывая его. 

Составлять реферат, аннотацию прослушанного текста; 

составлять таблицу, схему на основе информации из 

текста. 

Передавать на английском языке (устно или письменно) 

содержание услышанного. 

Говорение: 

• монологическая 

речь 

 

Делать подготовленное сообщение (краткое, развернутое) 

различного характера (описание, повествование, 

характеристика, рассуждение) на заданную тему или в 

соответствии с ситуацией с использованием различных 

источников информации (в том числе презентацию, 

доклад, обзор, устный реферат); приводить 

аргументацию и делать заключения. 

Делать развернутое сообщение, содержащее выражение 

собственной точки зрения, оценку передаваемой 

информации. 

Комментировать услышанное/увиденное/прочитанное. 
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Составлять устный реферат услышанного или 

прочитанного текста. 

Составлять вопросы для интервью. 

• диалогическая 

речь 

Соблюдать логику и последовательность высказываний. 

Использовать монологические высказывания (развернутые 

реплики) в диалогической речи. 

Принимать участие в диалогах различных видов (диалог-

рассуждение, диалог-расспрос, диалог-побуждение, диалог 

— обмен информацией, диалог — обмен мнениями, 

дискуссия, полемика) на заданную тему или в 

соответствии с ситуацией. 

Выражать отношение (оценку, согласие, несогласие) к 

высказываниям партнера. 

Проводить интервью на заданную тему. 

Задавать вопросы, пользоваться переспросами. 

Инициировать общение, проявлять инициативу, 

обращаться за помощью к партнеру, подхватывать и 

дополнять его мысль, корректно прерывать партнера, 

менять тему разговора, завершать разговор. 

Соблюдать логику и последовательность высказываний. 

Концентрировать и распределять внимание в процессе 

общения. 

Быстро реагировать на реплики партнера. 

Использовать монологические высказывания (развернутые 

реплики) в диалогической речи 

Чтение: 

• просмотровое 

 

Получать самое общее представление о содержании текста, 

прогнозировать его содержание по заголовку, известным 

понятиям, терминам, географическим названиям, именам 

собственным. 

• поисковое Извлекать из текста наиболее важную информацию. 

Находить информацию, относящуюся к определенной теме 

или отвечающую определенным критериям. 

Находить фрагменты текста, требующие детального 

изучения. 

• ознакомительное Использовать полученную информацию в других видах 

деятельности (например, в докладе, учебном проекте, 

ролевой игре). 

Понимать основное содержание текста, определять его 
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главную мысль. 

• изучающее Обобщать информацию, полученную из текста, 

классифицировать ее, делать выводы. 

Использовать полученную информацию в других видах 

деятельности (например, в докладе, учебном проекте, 

ролевой игре). 

Полно и точно понимать содержание текста, в том числе с 

помощью словаря. 

Оценивать и интерпретировать содержание текста, 

высказывать 

свое отношение к нему. 

Извлекать необходимую информацию. 

Составлять реферат, аннотацию текста. 

Составлять таблицу, схему с использованием информации 

из текста. 

Письмо Описывать различные события, факты, явления, 

комментировать их, делать обобщения и выводы. 

Использовать образец в качестве опоры для составления 

собственного текста (например, справочного или 

энциклопедического характера). 

Писать письма и заявления, в том числе электронные, 

личного и делового характера с соблюдением правил 

оформления таких писем. 

Запрашивать интересующую информацию. 

Заполнять анкеты, бланки сведениями личного или 

делового 

характера, числовыми данными. 

Составлять резюме. 

Составлять рекламные объявления. 

Составлять несложные рецепты приготовления блюд. 

Составлять расписание на день, списки дел, покупок и др. 

Писать сценарии, программы, планы различных 

мероприятий 

(например, экскурсии, урока, лекции). 

Составлять развернутый план, конспект, реферат, 

аннотацию устного выступления или печатного текста, в 

том числе для дальнейшего использования в устной и 

письменной речи (например, в докладах, интервью, 

собеседованиях, совещаниях, переговорах). 
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Делать письменный пересказ текста; писать эссе 

(содержащие 

описание, повествование, рассуждение), обзоры, рецензии. 

Составлять буклет, брошюру, каталог (например, с 

туристической информацией, меню, сводом правил). 

Готовить текст презентации с использованием технических 

средств. 

 

1.5 Рекомендуемое количество часов на освоение программы дисципли-

ны 

максимальной учебной нагрузки обучающегося 176 часов, в том числе: 

        обязательной аудиторной учебной нагрузки обучающегося 117 часов, 

в том числе практических занятий 117 часов; 

        самостоятельной работы обучающегося 59 часов; 

2  СТРУКТУРА  УЧЕБНОЙ     ДИСЦИПЛИНЫ 

Объем учебной дисциплины и виды учебной и самостоятельной нагрузки пред-

ставлены в виде таблицы 1. 

Таблица 1 - Объем учебной дисциплины и виды учебной работы 

                       Вид учебной работы Объем часов 

Максимальная учебная нагрузка (всего) 176 

Обязательная аудиторная учебная нагрузка (всего)  117 

в том числе:  

     лабораторные занятия - 

     практические занятия 117 

     контрольные работы - 

     курсовая работа (проект) (если предусмотрено) - 

Самостоятельная работа обучающегося (всего) 59 

в том числе:  

выполнение грамматических упражнений - 

информационное чтение - 

сообщение по темам - 

Промежуточная  аттестация в форме 

зачет, дифференцированный зачет 

ОУД.07 Математика 

1. Область применения программы: 

Рабочая программа учебной дисциплины «Математика: алгебра и начала 

математического анализа; геометрия» является частью программы подготовки 

специалистов среднего звена в соответствии с ФГОС по специальности  СПО 

46.02.01 Документационное обеспечение и архивоведение 
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2. Место учебной дисциплины в структуре программы подготовки 

специалистов среднего звена: 

ОУДП.10 Профильные общеобразовательные дисциплины 

 

3. Цели и задачи учебной дисциплины – требования к результатам освоения 

учебной дисциплины. 

Освоение содержания учебной дисциплины «Математика: алгебра и начала 

математического анализа; геометрия» обеспечивает достижение студентами 

следующих результатов: 

личностных:  

- сформированность представлений о математике как универсальном языке 

науки, средстве моделирования явлений и процессов, об идеях и методах 

математики;  

- понимание значимости математики для научно-технического прогресса, 

сформированность отношения к математике как к части общечеловеческой 

культуры через знакомство с историей развития математики, эволюцией 

математических идей;  

- развитие логического мышления, пространственного воображения, 

алгоритмической культуры, критичности мышления на уровне, необходимом для 

будущей профессиональной деятельности, для продолжения образования и 

самообразования;  

- овладение математическими знаниями и умениями, необходимыми в 

повседневной жизни, для освоения смежных естественнонаучных дисциплин и 

дисциплин профессионального цикла, для получения образования в областях, не 

требующих углубленной математической подготовки;  

- готовность и способность к образованию, в том числе самообразованию, на 

протяжении всей жизни; сознательное отношение к непрерывному образованию 

как условию успешной профессиональной и общественной деятельности;  

- готовность и способность к самостоятельной, творческой и ответственной 

деятельности;  

- готовность к коллективной работе, сотрудничеству со сверстниками в 

образовательной, общественно полезной, учебно-исследовательской, проектной и 

других видах деятельности;  

- отношение к профессиональной деятельности как возможности участия в 

решении личных, общественных, государственных, общенациональных проблем;  

метапредметных:  

- умение самостоятельно определять цели деятельности и составлять планы 

деятельности; самостоятельно осуществлять, контролировать и корректировать 

деятельность; использовать все возможные ресурсы для достижения поставленных 

целей и реализации планов деятельности; выбирать успешные стратегии в 

различных ситуациях;  

- умение продуктивно общаться и взаимодействовать в процессе совместной 

деятельности, учитывать позиции других участников деятельности, эффективно 

разрешать конфликты;  
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- владение навыками познавательной, учебно-исследовательской и 

проектной деятельности, навыками разрешения проблем; способность и готовность 

к самостоятельному поиску методов решения практических задач, применению 

различных методов познания;  

- готовность и способность к самостоятельной информационно-

познавательной деятельности, включая умение ориентироваться в различных 

источниках информации, критически оценивать и интерпретировать информацию, 

получаемую из различных источников;  

- владение языковыми средствами – умение ясно, логично и точно излагать 

свою точку зрения, использовать адекватные языковые средства;  

- владение навыками познавательной рефлексии как осознания 

совершаемых действий и мыслительных процессов, их результатов и оснований, 

границ своего знания и незнания, новых познавательных задач и средств их 

достижения;  

- целеустремленность в поисках и принятии решений, сообразительность и 

интуиция, развитость пространственных представлений; способность 

воспринимать красоту и гармонию мира;  

предметных:  

- сформированность представлений о математике как части мировой 

культуры и о месте математики в современной цивилизации, о способах описания 

на математическом языке явлений реального мира;  

- сформированность представлений о математических понятиях как о 

важнейших математических моделях, позволяющих описывать и изучать разные 

процессы и явления; понимание возможности аксиоматического построения 

математических теорий;  

- владение методами доказательств и алгоритмов решения, умение их 

применять, проводить доказательные рассуждения в ходе решения задач;  

- владение стандартными приёмами решения рациональных и 

иррациональных, показательных, степенных, тригонометрических уравнений и 

неравенств, их систем; использование готовых компьютерных программ, в том 

числе для поиска пути решения и иллюстрации решения уравнений и неравенств; 

- сформированность представлений об основных понятиях математического 

анализа и их свойствах, владение умением характеризовать поведение функций, 

использование полученных знаний для описания и анализа реальных зависимостей; 

- владение основными понятиями о плоских и пространственных 

геометрических фигурах, их основных свойствах; сформированность умения 

распознавать на чертежах, моделях и в реальном мире геометрические фигуры; 

применение изученных свойств геометрических фигур и формул для решения 

геометрических задач и задач с практическим содержанием;  

- сформированность представлений о процессах и явлениях, имеющих 

вероятностный характер, о статистических закономерностях в реальном мире, об 

основных понятиях элементарной теории вероятностей; умений находить и 

оценивать вероятности наступления событий в простейших практических 

ситуациях и основные характеристики случайных величин;  
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- владение навыками использования готовых компьютерных программ при 

решении задач.  

 

4. Рекомендуемое количество часов на освоение программы дисциплины: 

Вид учебной работы Объем часов 

Максимальная учебная нагрузка (всего) 351 

Обязательная аудиторная учебная нагрузка (всего)  234 

в том числе:  

     лабораторные работы - 

     практические занятия - 

     контрольные работы - 

     курсовая работа (проект) (если предусмотрено) - 

Самостоятельная работа обучающегося (всего) 117 

в том числе:  

     самостоятельная работа над курсовой работой (проектом) 

(если предусмотрено) 

- 

 

Промежуточная  аттестация в форме: дифференцированного зачета, экзамена 

 

Дисциплина   

ОУД. 08 Информатика 

 

Учебная дисциплина Информатика язык входит в состав 

общеобразовательного 

учебного цикла учебного плана ППССЗ по специальности 46.02.01 

Документационное обеспечение управления и архивоведение  (базовая 

подготовка), как общая учебная дисциплина из обязательной предметной области 

ФГОС среднего общего образования «Математика и информатика», изучается на 

базовом уровне. Учебная дисциплина «Информатика» изучается в объеме 119 

часов максимальной нагрузки студентов, включая 117 часов обязательной 

аудиторной нагрузки. 

Освоение содержания учебной дисциплины «Информатика» обеспечивает 

достижение студентами следующих результатов: 
Код и 

наименование 

формируемых 

компетенций 

Планируемые результаты освоения дисциплины 

Общие Дисциплинарные 

ОК 01. Выбирать 

способы решения 

задач 

профессиональной 

деятельности 

применительно к 

различным 

В части трудового 

воспитания: 

− готовность к труду, 

осознание ценности 

мастерства, трудолюбие; 

− готовность к активной 

деятельности 

− понимать угрозу 

информационной 

безопасности, использовать 

методы и средства 

противодействия этим 

угрозам, соблюдать меры 

безопасности, 
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контекстам 

 

технологической и 

социальной 

направленности, 

способность инициировать, 

планировать и 

самостоятельно выполнять 

такую деятельность; 

− интерес к различным 

сферам профессиональной 

деятельности 

Овладение 

универсальными 

учебными 

познавательными 

действиями: 

а) базовые логические 

действия: 

− самостоятельно 

формулировать и 

актуализировать проблему, 

рассматривать ее 

всесторонне; 

− устанавливать 

существенный признак или 

основания для сравнения, 

классификации и 

обобщения; 

− определять цели 

деятельности, задавать 

параметры и критерии их 

достижения; 

− выявлять 

закономерности и 

противоречия в 

рассматриваемых явлениях; 

− вносить коррективы в 

деятельность, оценивать 

соответствие результатов 

целям, оценивать риски 

последствий деятельности; 

− развивать креативное 

мышление при решении 

жизненных проблем 

б) базовые 

предотвращающие незаконное 

распространение 

персональных данных; 

соблюдать требования 

техники безопасности и 

гигиены при работе с 

компьютерами и другими 

компонентами цифрового 

окружения; понимать 

правовые основы 

использования компьютерных  

программ, баз данных и 

работы в сети Интернет; 

− уметь организовывать 

личное  информационное 

пространство с 

использованием различных 

средств цифровых 

технологий; понимание 

возможностей цифровых 

сервисов государственных 

услуг, цифровых 

образовательных сервисов; 

понимать возможности и 

ограничения  технологий 

искусственного интеллекта в 

различных областях; иметь  

представление об 

использовании 

информационных технологий 

в различных 

профессиональных сферах 
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исследовательские 

действия: 

− владеть навыками 

учебно-исследовательской 

и проектной  деятельности, 

навыками разрешения 

проблем; 

−  выявлять  причинно-

следственные связи и 

актуализировать задачу, 

выдвигать гипотезу ее 

решения, находить 

аргументы для 

доказательства своих 

утверждений, задавать 

параметры и критерии 

решения; 

− анализировать 

полученные в ходе 

решения задачи 

результаты, критически 

оценивать их 

достоверность, 

прогнозировать изменение 

в новых условиях; 

− уметь переносить 

знания в познавательную и 

практическую области 

жизнедеятельности; 

− уметь интегрировать 

знания из разных 

предметных областей; 

− выдвигать новые идеи, 

предлагать оригинальные 

подходы и решения; 

− способность их 

использования в 

познавательной и 

социальной практике 

ОК 02. 

Использовать 

современные 

средства поиска, 

анализа и 

В области ценности 

научного познания: 

− сформированность 

мировоззрения, 

соответствующего 

− владеть представлениями о 

роли информации и связанных 

с ней процессов в природе, 

технике и обществе; владеть 

понятиями «информация», 
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интерпретации 

информации и 

информационные 

технологии для 

выполнения задач 

профессиональной 

деятельности 

 

современному уровню 

развития науки и 

общественной практики, 

основанного на диалоге 

культур, способствующего 

осознанию своего места в 

поликультурном мире; 

− совершенствование 

языковой и читательской 

культуры как средства 

взаимодействия между 

людьми и познания мира; 

− осознание ценности 

научной деятельности, 

готовность осуществлять 

проектную и 

исследовательскую 

деятельность 

индивидуально и в группе; 

Овладение 

универсальными 

учебными 

познавательными 

действиями: 

в) работа с информацией: 

− владеть навыками 

получения информации из 

источников разных типов, 

самостоятельно 

осуществлять поиск, 

анализ, систематизацию и 

интерпретацию 

информации различных 

видов и форм 

представления; 

− создавать тексты в 

различных форматах с 

учетом назначения 

информации и целевой 

аудитории, выбирая 

оптимальную форму 

представления и 

визуализации; 

− оценивать 

«информационный процесс», 

«система», «компоненты 

системы» «системный 

эффект», «информационная 

система», «система 

управления»; владение 

методами поиска информации 

в сети Интернет; уметь 

критически оценивать 

информацию, полученную из 

сети Интернет; 

характеризовать большие 

данные, приводить примеры 

источников их получения и 

направления использования; 

− понимать основные 

принципы устройства и 

функционирования 

современных стационарных и 

мобильных компьютеров; 

понимать тенденции развития 

компьютерных технологий; 

владеть навыками работы с 

операционными системами и 

основными видами 

программного обеспечения 

для решения учебных задач по 

выбранной специализации; 

− иметь представления о 

компьютерных сетях и их 

роли в современном мире; 

иметь представления об 

общих принципах разработки 

и функционирования интернет 

- приложений; 

− понимать основные 

принципы дискретизации 

различных видов информации; 

умение определять 

информационный объем 

текстовых, графических и 

звуковых данных при 

заданных параметрах 

дискретизации; 
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достоверность, 

легитимность информации, 

ее соответствие правовым и 

морально-этическим 

нормам;  

− использовать средства 

информационных и 

коммуникационных 

технологий в решении 

когнитивных, 

коммуникативных и 

организационных задач с 

соблюдением требований 

эргономики, техники 

безопасности, гигиены, 

ресурсосбережения, 

правовых и этических 

норм, норм 

информационной 

безопасности; 

− владеть навыками 

распознавания и защиты 

информации, 

информационной 

безопасности личности 

− уметь строить 

неравномерные коды, 

допускающие однозначное 

декодирование сообщений 

(префиксные коды); 

использовать  простейшие 

коды, которые позволяют 

обнаруживать и исправлять 

ошибки при передаче данных;  

− владеть теоретическим 

аппаратом, позволяющим 

осуществлять представление 

заданного натурального числа 

в различных системах 

счисления; выполнять 

преобразования логических 

выражений, используя законы 

алгебры логики; определять 

кратчайший путь во 

взвешенном графе и 

количество путей между 

вершинами ориентированного 

ациклического графа; 

− уметь читать и понимать 

программы, реализующие 

несложные алгоритмы 

обработки числовых и 

текстовых данных (в том 

числе массивов и символьных 

строк) на выбранном для 

изучения универсальном 

языке программирования 

высокого уровня (Паскаль, 

Python,Java,C++,C#); 

анализировать алгоритмы с 

использованием таблиц 

трассировки; определять без 

использования компьютера 

результаты выполнения 

несложных программ, 

включающих циклы, 

ветвления и подпрограммы, 

при заданных исходных 

данных; модифицировать 

готовые программы для 
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решения новых задач, 

использовать их в своих 

программах в качестве 

подпрограмм (процедур, 

функций); 

− уметь реализовать этапы 

решения задач на компьютере; 

умение реализовывать на 

выбранном для изучения 

языке программирования 

высокого уровня (Паскаль, 

Python,Java,C++,C#) типовые 

алгоритмы обработки чисел, 

числовых 

последовательностей и 

массивов: представление 

числа в виде набора простых 

сомножителей; нахождение 

максимальной (минимальной) 

цифры натурального числа, 

записанного в системе 

счисления с основанием, не 

превышающим 10; 

вычисление обобщенных 

характеристик элементов 

массива или числовой 

последовательности (суммы, 

произведения среднего 

арифметического, 

минимального и 

максимального элементов, 

количества элементов, 

удовлетворяющих заданному 

условию), сортировку 

элементов массива; 

− уметь создавать 

структурированные текстовые 

документы и 

демонстрационные материалы 

с использованием 

возможностей современных 

программных средств и 

облачных сервисов; умение 

использовать табличные 

(реляционные) базы данных, в 
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частности, составлять запросы 

в базах данных (в том числе 

вычисляемые запросы), 

выполнять сортировку и поиск 

записей в базе данных; 

наполнять разработанную базу 

данных; умение использовать 

электронные таблицы для 

анализа, представления и 

обработки данных (включая 

вычисление суммы, среднего 

арифметического, 

наибольшего и наименьшего 

значений, решение 

уравнений); 

− уметь использовать 

компьютерно - 

математические модели для 

анализа объектов и процессов: 

формулировать цель 

моделирования, выполнять 

анализ результатов, 

полученных в ходе 

моделирования; оценивать 

адекватность модели 

моделируемому объекту или 

процессу; представлять 

результаты моделирования в 

наглядном виде 

ПК 1.1. 

Осуществлять 

прием-передачу 

управленческой 

информации с 

помощью средств 

информационных и 

коммуникационных 

технологий. 

ПК 1.6. 

Осуществлять 

работу по 

подготовке и 

проведению  

конферентных 

мероприятий, 

В области 

профессионального  

познания: 

− владеть достижениями 

современной информатики 

для повышения 

собственного 

интеллектуального 

развития в выбранной 

профессиональной 

деятельности, 

самостоятельно 

формировать новые для 

себя знания в 

профессиональной области, 

используя для этого 

− уметь использовать 

готовые прикладные 

компьютерные программы по 

профилю подготовки;  

− применять на практике 

средства защиты информации 

от вредоносных программ, 

правила личной безопасности 

и этики в работе с 

информацией и средствами 

коммуникаций в Интернете.  

− уметь использовать 

типовые приемы написания 

программы на 

алгоритмическом языке для 



 92 

обеспечивать 

информационное 

взаимодействие 

руководителя с 

подразделениями и 

должностными 

лицами 

организации. 

ПК 1.7. Оформлять 

организационно-

распорядительные 

документы и 

организовывать 

работу с ними, в том 

числе с 

использованием 

автоматизированных 

систем. 

ПК 1.8. Оформлять 

документы по 

личному составу и 

организовывать 

работу с ними, в том 

числе с 

использованием 

автоматизированных 

систем.. 

доступные источники 

информации; 

−  выстраивать 

конструктивные 

взаимоотношения в 

командной работе по 

решению общих задач, в 

том числе с 

использованием 

современных средств 

сетевых коммуникаций; 

− управлять своей 

познавательной 

деятельностью, проводить 

самооценку уровня 

собственного 

интеллектуального 

развития, в том числе с 

использованием 

современных электронных 

образовательных ресурсов; 

− выбирать грамотное 

поведение при 

использовании 

разнообразных средств 

информационно-

коммуникационных 

технологий, как в 

профессиональной 

деятельности, так и в быту; 

Овладение 

универсальными 

учебными 

познавательными 

действиями: 

г) работа с информацией: 

− владеть  навыками 

алгоритмического 

мышления и понимание 

методов формального 

описания алгоритмов, 

владение знанием 

основных алгоритмических 

конструкций, умение 

решения стандартной задачи с 

использованием основных 

конструкций языка 

программирования; 
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анализировать алгоритмы;  

− владеть способами 

представления, хранения и 

обработки данных на 

компьютере;  

− сформированность 

представлений о 

компьютерно - 

математических моделях и 

необходимости анализа 

соответствия модели и 

моделируемого объекта 

(процесса); 

− сформированность 

представлений о базах 

данных и простейших 

средствах управления ими; 

 

Структура учебной дисциплины «Информатика» 

Вид учебной работы Объем в часах 

Объем образовательной программы дисциплины  

Основное содержание 81 

в т. ч.:  

теоретическое обучение 45 

практические занятия 36 

Профессионально-ориентированное содержание 36 

в т. ч.:  

теоретическое обучение 12 

практические занятия 24 

Промежуточная аттестация (1 семестр –  

дифференцированный зачет, 2 семестр - другие формы 

) 

2 

ИТОГО 119 

 

 Содержание 

Раздел 1. Информация и информационная деятельность человека 

Раздел 2. Использование программных систем и сервисов 

Раздел 3. Информационное моделирование 

 

ОУД.09 Физическая культура 

Дисциплина относится к общему гуманитарному и социально-
экономическому циклу  

программы подготовки специалистов среднего звена.  
Цели и задачи дисциплины 
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В результате освоения дисциплины обучающийся должен уметь:  
- использовать физкультурно-оздоровительную деятельность для укрепления 

здоровья, достижения жизненных и профессиональных целей.  
В результате освоения дисциплины обучающийся должен знать:  
- о роли физической культуры в общекультурном, профессиональном и социальном раз-

витии человека;  
- основы здорового образа жизни.  
Требования к уровню усвоения содержания курса  
В результате освоения дисциплины формируются следующие компетенции: ОК 1, ОК 2, 

ОК 3, ОК 8. 

 

Виды учебной работы и объём учебных часов 

 Вид учебной работы  Объём, ч 
    

 
Максимальная учебная нагрузка  175 

 Обязательная аудиторная учебная нагрузка, в том числе:  117 

 Практические занятия  117 

 Лекции  0 

 Самостоятельной работы  58 

 Промежуточная аттестация в форме дифференцированного зачета  

Содержание разделов дисциплины  
Раздел 1. Основы физической культуры и здорового 
образа жизни.  

Раздел 2. Легкая атлетика.  

Раздел 3. Спортивные игры.  

АННОТАЦИЯ 

РАБОЧЕЙ ПРОГРАММЫ УЧЕБНОЙ ДИСЦИПЛИНЫ 

«ОСНОВЫ БЕЗОПАСНОСТИ ЖИЗНЕДЕЯТЕЛЬНОСТИ» 
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1.1 Область применения программы 

Реализация среднего общего образования в пределах программы подготовки 

специалистов среднего звена в соответствии с примерной программой «Основы 

безопасности  жизнедеятельности», с учетом получаемого профессионального 

образования. Общеобразовательная дисциплина «Основы безопасности  

жизнедеятельности», является образовательной частью образовательного цикла 

образовательной программы в соответствии с ФГОС по специальностям. 

   1.2 Результаты освоения учебной дисциплины: 

Содержание программы общеобразовательной дисциплины «Основы 

безопасности жизнедеятельности» направлено на достижение следующих целей: 

формирование компетенций,  обеспечивающих повышение уровня защищенности 

жизненно важных интересов личности,  общества и государства от внешних и 

внутренних угроз. 

В результате освоения дисциплины обучающийся должен уметь: 

оценивать ситуации, опасные для жизни и здоровья;  

действовать в чрезвычайных ситуациях;  

использовать средства индивидуальной и коллективной защиты;  

оказывать первую медицинскую помощь пострадавшим. 

 

В результате освоения дисциплины обучающийся должен знать: 

о безопасном поведении человека в опасных и чрезвычайных ситуациях 

природного, техногенного и социального характера;  

о здоровье и здоровом образе жизни;  

о государственной системе защиты населения от опасных и чрезвычайных 

ситуаций; 

 об обязанностях граждан по защите государства; 

 

Планируемые результаты освоения общеобразовательной дисциплины в 

соответствии с ФГОС СПО и на основе ФГОС СОО 
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Код и наименование 

формируемых 

компетенций 

 

Планируемые  образовательные   результаты  обучения 

Общие Дисциплинарные 

OK 1. Понимать сущность и 

социальную значимость 

своей будущей профессии, 

проявлять к ней 

устойчивый интерес. 
 

 

в части трудового воспитания: 

- готовность к труду, осознание 

ценности мастерства, 

трудолюбие; 

- готовность к активной 

деятельности технологической и 

социальной направленности, 

способность инициировать, 

планировать и самостоятельно 

выполнять такую деятельность; 

- интерес к различным сферам 

профессиональной 

деятельности, 

Овладение универсальными 

учебными познавательными 

действиями: 

а) базовые логические 

действия: 

- самостоятельно формировать 

и актуализировать проблему, 

рассматривать ее всесторонние; 

- устанавливать существенный 

признак или основания для 

сравнения, классификации 

обобщения;  

- определять цели деятельности, 

задавать 

параметры и критерии их 

достижения; 

-  выявлять закономерности и 

противоречия в 

рассматриваемых явлениях; 

- в носить коррективы в 

деятельность,  соответствие 

результатов целям, оценивать  

риски последствий  деятельности; 

- развивать криативное 

мышление при решении 

жизненных проблем: 

б) базовые исследовательские 

действия: 

- владеть навыками учебно-

исследовательской и проектной 

деятельности, навыками 

- сформировать 

представления о возможных 

источниках опасности в 

различных ситуациях ( в быту, 

транспорте, общественных 

местах, в природной среде, в 

социуме, в цифровой среде);  

- владение основными 

способами предупреждения 

опасных и экстремальных 

ситуаций; 

- знать порядок действий в 

экстремальных и 

чрезвычайных ситуациях. 
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разрешения проблем;   

- выявлять причинно-

следственные связи и 

актуализировать задачу, 

выдвигать гипотезу ее решения, 

находить аргументы для 

доказательства своих 

утверждений, задавать 

параметры и критерии 

решения; 

- анализировать полученные в 

ходе решения задачи 

результаты,  критически 

оценивать их достоверность, 

прогнозировать изменение в 

новых условиях; 

- уметь переносить знания в 

познавательную и 

практическую области 

жизнедеятельности; 

-уметь интегрировать знания из 

разных предметных областей; 

- выдвигать новые идеи, 

предлагать оригинальные 

подходы и решения; 

способность их использования 

в познавательной и социальной 

практике. 

ОК 2. Организовывать 

собственную деятельность, 

выбирать типовые методы  

и способы выполнения 

профессиональных задач, 

оценивать их 

эффективность и качество. 
 

 

Овладение универсальными 

учебными познавательными 

действиями: 

а) базовые логические 

действия: 

- самостоятельно формировать 

и актуализировать проблему, 

рассматривать ее всесторонние; 

- устанавливать существенный 

признак или основания для 

сравнения, классификации 

обобщения;  

- определять цели деятельности, 

задавать 

параметры и критерии их 

достижения; 

-  выявлять закономерности и 

противоречия в 

рассматриваемых явлениях; 

- в носить коррективы в 

деятельность,  соответствие 

результатов целям, оценивать  

риски последствий  деятельности; 

- развивать криативное 

- сформировать 

представления о возможных 

источниках опасности в 

различных ситуациях ( в быту, 

транспорте, общественных 

местах, в природной среде, в 

социуме, в цифровой среде);  

- владение основными 

способами предупреждения 

опасных и экстремальных 

ситуаций; 

- знать порядок действий в 

экстремальных и 

чрезвычайных ситуациях. 
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мышление при решении 

жизненных проблем: 

б) базовые исследовательские 

действия: 

- владеть навыками учебно-

исследовательской и проектной 

деятельности, навыками 

разрешения проблем;   

- выявлять причинно-

следственные связи и 

актуализировать задачу, 

выдвигать гипотезу ее решения, 

находить аргументы для 

доказательства своих 

утверждений, задавать 

параметры и критерии 

решения; 

- анализировать полученные в 

ходе решения задачи 

результаты,  критически 

оценивать их достоверность, 

прогнозировать изменение в 

новых условиях; 

- уметь переносить знания в 

познавательную и 

практическую области 

жизнедеятельности; 

-уметь интегрировать знания из 

разных предметных областей; 

- выдвигать новые идеи, 

предлагать оригинальные 

подходы и решения; 

- способность их 

использования в 

познавательной и социальной 

практике. 

ОК 3. Принимать решения в 

стандартных и 

нестандартных ситуациях и 

нести за них 

ответственность. 
 

 

В области духовно – 

нравственного воспитания: 

- самостоятельно составлять 

план решения проблемы с 

учетом имеющихся ресурсов, 

собственных возможностей и 

предпочтений; 

- давать оценку новым 

ситуациям; 

способствовать формированию и 

проявлению широкой эрудиции в 

разных областях знаний, 

постоянно повышать свой 

образовательный и культурный 

уровень; 

- знать основы 

безопасного, конструктивного 

общения, 

- уметь различать опасные 

явления в 

социальном взаимодействии, 

в том числе 

криминального характера; 

- уметь предупреждать 

опасные явления и 

противодействовать им 
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б) самоконтроль: 

- использовать приемы 

рефлексии для оценки ситуации, 

выбора верного решения;  

-  уметь оценивать риски 

своевременно принимать 

решения по их снижению; 

в) эмоциональный

 интелле

кт, предполагающий 

сформированность: 

внутренней мотивации,    

включающей стремление к 

достижению цели и успеху, 

оптимизм, инициативность, 

умение действовать, исходя из 

своих возможностей; эмпатии, 

включающей способность 

понимать эмоциональное 

состояние других, учитывать его 

при осуществлении 

коммуникации, способность к 

сочувствию и сопереживанию; 

социальных навыков, 

включающих способность 

выстраивать отношения с 

другими людьми, заботиться, 

проявлять интерес и разрешать 

конфликты 

 

ОК 4. Осуществлять поиск 

и использование 

информации, необходимой 

для эффективного 

выполнения 

профессиональных задач, 

профессионального и 

личностного развития. 
 

 

В области ценности научного 

познания: - сформированность 

мировоззрения, 

соответствующего 

современному уровню развития 

науки общественной практики, 

основанного на 

диалогекультур, 

способствующего осознанию 

своего места в поликультурном 

мире; 

- совершенствование языковой 

и читательской культуры как 

средство взаимодействия 

между людьми и познания 

мира; 

- осознание ценности научной 

деятельности, готовность 

осуществлять проектную и 

исследовательскую 

деятельность индивидуально и 

в группе; 

- проявить нетерпимость к 

проявлениям 

насилия в социальном 

взаимодействии; 

- знать о способах безопасного 

поведения в цифровой среде; 

- уметь применять их на 

практике; 

- уметь распознавать опасности 

в цифровой среде (в том числе 

криминального характера, 

опасности во влечения в 

деструктивную

 деятельность) и 

противодействовать им. 
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Овладение универсальными 

учебными познавательными 

действиями: 

в) работа с информацией: 

- владеть навыками получения 

информации из источников 

разных типов, самостоятельно 

осуществлять поиск, анализ, 

систематизацию и 

интерпретацию информации 

различных  видов и форм 

представления; 

- создавать тексты в различных 

форматах с учетом назначения 

информации и целевой 

аудитории, выбирая 

оптимальную форму 

представления и визуализации; 

- оценивать достоверность, 

легитимность информации, ее 

соответствие правовыми 

морально-этическим нормам; 

- владеть навыками 

распознавания и 

защиты информации, 

информационной безопасности 

личности. 

 

ОК 5. Использовать 

информационно-

коммуникационные 

технологии в 

профессиональной 

деятельности. 
 

 

Овладение универсальными 

учебными познавательными 

действиями: 

а) работа с информацией: 

- владеть навыками получения 

информации из источников 

разных типов, самостоятельно 

осуществлять поиск, анализ, 

систематизацию и 

интерпретацию информации 

различных 

видов и форм представления; 

б) - использовать средства 

информационных и 

коммуникационных технологий 

в решении когнитивных, 

коммуникативных и 

организационных задач с 

соблюдением требований 

эргономики, техники 

безопасности, гигиены, 

ресурсосбережения, правовых и 

этических норм, норм 

информационной безопасности. 

- знать о способах безопасного 

поведения в цифровой среде; 

- уметь применять их на 

практике; 

- уметь распознавать опасности 

в цифровой среде (в том числе 

криминального характера, 

опасности во влечения в 

деструктивную

 деятельность) и 

противодействовать им. 
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ОК 6. Работать в 

коллективе и команде, 

эффективно общаться с 

коллегами, руководством, 

потребителями. 
 

 

Овладение универсальными 

учебными познавательными 

действиями: 

а) готовность к саморазвитию,   

самостоятельности и 

самоопределению; 

-овладение навыками учебно - 

исследовательской, 

проектной и социальной 

деятельности; 

Овладение универсальными 

коммуникативными 

действиями: 

б) совместная деятельность: 

- понимать и использовать 

преимущества командной и 

индивидуальной работы; 

принимать цели совместной 

деятельности, организовывать 

и координировать действия по 

ее достижению: 

- составлять план действий, 

распределять роли с учетом 

мнений участников обсуждать 

результаты совместной работы; 

- координировать и выполнять 

работу в условиях реального,       

виртуального и взаимодействия; 

- осуществлять позитивное 

стратегическое поведение в 

различных ситуациях, 

 проявлять творчество и 

воображение, быть 

инициативным 

Овладение универсальными 

регулятивными действиями:  

г) принятие себя и других 

людей: 

- принимать мотивы и аргументы 

других людей при анализе 

результатов деятельности; 

- признавать свое право и право 

других людей на ошибки; 

- развивать способность 

понимать мир с позиции другого 

человека 

 

- знать основы 

безопасного, конструктивного 

общения, 

- уметь различать опасные 

явления в 

социальном взаимодействии, 

в том числе 

криминального характера; 

- уметь предупреждать 

опасные явления и 

противодействовать им 

 

ОК 7. Брать на себя 

ответственность за работу 

членов команды 

(подчиненных), результат 

выполнения заданий. 

Овладение универсальными 

коммуникативными 

действиями: 

а) совместная деятельность: 

- понимать и использовать 

 знать основы 

безопасного, конструктивного 

общения, 

- уметь различать опасные 

явления в 
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преимущества командной и 

индивидуальной работы; 

принимать цели совместной 

деятельности, организовывать 

и координировать действия по 

ее достижению: 

- составлять план действий, 

распределять роли с учетом 

мнений участников обсуждать 

результаты совместной работы; 

- координировать и выполнять 

работу в условиях реального,      

реального,       виртуального и 

взаимодействия; 

 

социальном взаимодействии, 

в том числе 

криминального характера; 

- уметь предупреждать 

опасные явления и 

противодействовать им 

 

ОК 8. Самостоятельно 

определять задачи 

профессионального и 

личностного развития, 

заниматься 

самообразованием, 

осознанно планировать 

повышение квалификации. 
 

 

В области духовно – 

нравственного воспитания: 

 - сформированность 

нравственного сознания, 

этического поведения; 

- способность оценивать 

ситуацию и принимать 

осознанные решения, 

ориентируясь на морально-

нравственные нормы и ценности; 

- осознание личного вклада в 

построение устойчивого 

будущего; 

- ответственное отношение к 

своим родителями (или) другим 

членам семьи,   созданию семь и 

на основе осознанного принятия 

ценностей семейной жизни в 

соответствии с традициями 

народов России; Овладение 

универсальными регулятивными 

действиями: 

а) самоорганизация: 

самостоятельно осуществлять 

познавательную деятельность, 

выявлять проблемы, ставить и 

формулировать собственные 

задачи в образовательной 

деятельности и жизненных 

ситуациях; 

- самостоятельно составлять 

план решения проблемы с 

учетом имеющихся ресурсов, 

собственных возможностей и 

предпочтений; 

- давать оценку новым 

ситуациям; 

- сформировать представления 

оценности безопасного поведения 

для личности, общества, 

государства;     знание правил 

безопасного 

поведения и способов их 

применения в собственном 

поведении; 

- владеть основами 

медицинских знаний: 

владеть приемами оказания 

первой помощи 

при неотложных состояниях; 

знать меры 

профилактики

 инфекционных и 

неинфекционных 

заболеваний, сохранения 

психического здоровья; 

сформировать 

представления о здоровом 

образе жизни и 

его роли в сохранении 

психического и 

физического здоровья, 

негативного 

отношения к вредным 

привычкам;  

-знать о 

необходимых действиях при 

чрезвычайных 

ситуациях биолого – 

социального характера; 

- сформировать 

представления о роли 

 современном мире; 

- угрозах военного характера;     
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способствовать формированию и 

проявлению широкой эрудиции в 

разных областях знаний, 

постоянно повышать свой 

образовательный и культурный 

уровень; 

б) самоконтроль: 

- использовать приемы 

рефлексии для оценки ситуации, 

выбора верного решения;  

-  уметь оценивать риски 

своевременно принимать 

решения по их снижению; 

в) эмоциональный

 интелле

кт, предполагающий 

сформированность: 

внутренней мотивации,    

включающей стремление к 

достижению цели и успеху, 

оптимизм, инициативность, 

умение действовать, исходя из 

своих возможностей; эмпатии, 

включающей способность 

понимать эмоциональное 

состояние других, учитывать его 

при осуществлении 

коммуникации, способность к 

сочувствию и сопереживанию; 

социальных навыков, 

включающих способность 

выстраивать отношения с 

другими людьми, заботиться, 

проявлять интерес и разрешать 

конфликты 

 

-  роли Вооруженных Сил 

Российской Федерации в 

обеспечении мира;  

- знать основы обороны 

государства и воинской 

службы; 

прав и обязанностей 

гражданина в области 

гражданской обороны; 

-  знать 

действия при сигналах 

гражданской обороны 

 

ОК 9. Ориентироваться в 

условиях частой смены 

технологий в 

профессиональной 

деятельности. 
 

 

Овладение универсальными 

учебными познавательными 

действиями: 

- в носить коррективы в 

деятельность,  соответствие 

результатов целям, оценивать  

риски последствий  деятельности; 

- развивать криативное 

мышление при решении 

жизненных проблем: 

б) базовые исследовательские 

действия: 

- выявлять причинно-

следственные связи и 

актуализировать задачу, 

выдвигать гипотезу ее решения, 

- уметь переносить знания в 

познавательную и 

практическую области 

жизнедеятельности; 

-уметь интегрировать знания 

из разных предметных 

областей; 

- выдвигать новые идеи, 

предлагать оригинальные 

подходы и решения; 

- сформировать 

представления о возможных 

источниках опасности в 

различных ситуациях ( в быту, 

транспорте, общественных 

местах, в природной среде, в 
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находить аргументы для 

доказательства своих 

утверждений, задавать 

параметры и критерии 

решения; 

 

социуме, в цифровой среде) 

 

 

1.3 Формирование личностных результатов реализации программы 

воспитания при изучении учебной дисциплины «ОБЖ» 

Согласно Федеральному закону «Об образовании» от 29.12.2012г. № 273-ФЗ 

( в ред. Федерального закона от 31.07.2020г. №304-ФЗ) « воспитание-деятельность, 

направленная на развитие личности, создание условий для самоопределения и 

социализации обучающихся на основе социокультурных, духовно-нравственных 

ценностей и принятых в Российском обществе правил и норм поведения в 

интересах человека, семьи, общества и государства, формирование у обучающихся 

чувства патриотизма, гражданственности, уважение к памяти защитников 

Отечества и подвигам Героев Отечества, закону и правопорядку, человеческому 

труду и старшему поколению, взаимного уважения, бережного отношения к 

культурному наследию и традициям многонационального народа РФ, природе и 

окружающей среде». Поэтому планируются к реализации на уроках Биология 

следующие личностные результаты программы воспитания: 

 

Личностные результаты  

реализации программы воспитания  

(дескрипторы) 

Код личностных 

результатов  

реализации  

программы  

воспитания 

Российскую гражданскую идентичность, патриотизм, уважение к 

своему народу, чувства ответственности перед Родиной, гордости за 

свой край, свою Родину, прошлое и настоящее многонационального 

народа России, уважение государственных символов (герб, флаг, 

гимн); 

ЛР 1 

Гражданскую позицию как активного и ответственного члена 

российского общества, осознающего свои конституционные права и 

обязанности, уважающего закон и правопорядок, обладающего 

чувством собственного достоинства, осознанно принимающего 

традиционные национальные и общечеловеческие гуманистические 

и демократические ценности 

ЛР 2 

Готовность к служению Отечеству, его защите ЛР 3 

Сформированность мировоззрения, соответствующего 

современному уровню развития науки и общественной практики, 

основанного на диалоге культур, а также различных форм 

общественного сознания, осознание своего места в поликультурном 

ЛР 4 
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мире 

Сформированность основ саморазвития и самовоспитания в 

соответствии с общечеловеческими ценностями и идеалами 

гражданского общества; готовность и способность к 

самостоятельной, творческой и ответственной деятельности 

ЛР 5 

Толерантное сознание и поведение в поликультурном мире, 

готовность и способность вести диалог с другими людьми, 

достигать в нем взаимопонимания, находить общие цели и 

сотрудничать для их достижения, способность противостоять 

идеологии экстремизма, национализма, ксенофобии, дискриминации 

по социальным, религиозным, расовым, национальным признакам и 

другим негативным социальным явлениям 

ЛР 6 

Навыки сотрудничества со сверстниками, детьми младшего 

возраста, взрослыми в образовательной, общественно полезной, 

учебно-исследовательской, проектной и других видах деятельности 

ЛР 7 

Нравственное сознание и поведение на основе усвоения 

общечеловеческих ценностей 

ЛР 8 

Готовность и способность к образованию, в том числе 

самообразованию, на протяжении всей жизни; сознательное 

отношение к непрерывному образованию как условию успешной 

профессиональной и общественной деятельности 

ЛР 9 

Эстетическое отношение к миру, включая эстетику быта, научного и 

технического творчества, спорта, общественных отношений 

ЛР 10 

Принятие и реализацию ценностей здорового и безопасного образа 

жизни, потребности в физическом самосовершенствовании, 

занятиях спортивно-оздоровительной деятельностью, неприятие 

вредных привычек: курения, употребления алкоголя, наркотиков 

ЛР 11 

Бережное, ответственное и компетентное отношение к физическому 

и психологическому здоровью, как собственному, так и других 

людей, умение оказывать первую помощь 

ЛР 12 

Осознанный выбор будущей профессии и возможностей реализации 

собственных жизненных планов; отношение к профессиональной 

деятельности как возможности участия в решении личных, 

общественных, государственных, общенациональных проблем 

ЛР 13 

Сформированность экологического мышления, понимания влияния 

социально-экономических процессов на состояние природной и 

социальной среды; приобретение опыта эколого-направленной 

деятельности 

ЛР 14 

Ответственное отношение к созданию семьи на основе осознанного 

принятия ценностей семейной жизни 

ЛР 15 



1.4 Количество часов на освоение рабочей программы учебной 

дисциплины: 

 максимальной учебной нагрузки обучающегося 71 час; 

 обязательной аудиторной учебной нагрузки обучающегося 69час; 

 в т.ч. лекции-59 часов; 

 практические занятия-10 часов; 

 

2 СТРУКТУРА ОБЩЕОБРАЗОВАТЕЛЬНОЙ ДИСЦИПЛИНЫ 

«ОСНОВЫ БЕЗОПАСНОСТИ ЖИЗНЕДЕЯТЕЛЬНОСТИ» 

 

Вид учебной работы Объем часов 

Объем образовательной программы дисциплины в том 

числе: 

71 

основное содержание 69 

в том числе:  

лабораторные занятия - 

практические занятия 10 

профессионально ориентированное содержание 10 

промежуточная аттестация в форме ДЗ (2 сем) 2 

 

Дисциплина ОУД.11  Физика 

 

Общеобразовательная дисциплина «Физика» является 

обязательной частью общеобразовательного цикла образовательной 

программы в соответствии с ФГОС СПО  по специальности 46.02.01 

Документационное обеспечение управления и архивоведение  

реализуемой на базе основного общего образования. 

Изучение учебной дисциплины «Физика» обеспечивает 

достижение студентами следующих результатов: 

 

Код и наименование 

формируемых 

компетенций 

Планируемые результаты освоения дисциплины 

 0бщие Дисциплинарные 

ОК 01. Выбирать способы 

решения задач 

профессиональной 

деятельности 

применительно к 

различным контекстам 

В части трудового 

воспитания: 

- готовность к труду, 

осознание ценности 

мастерства, трудолюбие; 

- готовность к активной 

деятельности 

технологической и 

социальной 

направленности, 

способность инициировать, 

- с формировать 

представления о роли и 

месте физики 

и астрономии в 

современной научной 

картине мира, о  

системообразующей 

роли физики в развитии 

естественных наук, техники 

и современных технологий, 

о вкладе российских и 
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планировать и 

самостоятельно 

выполнять такую 

деятельность; 

- интерес к различным 

сферам 

профессиональной 

деятельности, 

Овладение 

универсальными 

учебными 

познавательными 

действиями: 

а)базовые логические 

действия: 

- самостоятельно 

формулировать и 

актуализировать проблему, 

рассматривать ее 

всесторонне; 

-устанавливать 

существенный признак или 

основания для сравнения, 

классификации и 

обобщения; 

- определять цели 

деятельности, задавать 

параметры и критерии их 

достижения; 

- выявлять 

закономерности и 

противоречия в 

рассматриваемых явлениях; 

- вносить коррективы в 

деятельность, оценивать 

соответствие результатов 

целям, оценивать риски 

последствий деятельности; 

- развивать креативное 

мышление при решении 

жизненных проблем 

б)базовые 

исследовательские 

действия: 

- владеть навыками 

учебно-

зарубежных ученых-

физиков в развитие науки; 

понимание физической 

сущности наблюдаемых 

явлений микромира, 

макромира и мегамира; 

понимание роли 

астрономии в 

практической 

деятельности человека и 

дальнейшем научно-

техническом развитии, 

роли физики в 

формировании кругозора 

и функциональной 

грамотности человека для 

решения практических 

задач; 

- сформировать умения 

решать расчетные задачи 

с явно заданной 

физической моделью, 

используя физические 

законы и принципы; на 

основе анализа условия 

задачи выбирать 

физическую модель, 

выделять физические 

величины и формулы, 

необходимые для ее 

решения, проводить 

расчеты и оценивать 

реальность полученного 

значения физической 

величины; решать 

качественные задачи, 

выстраивая логически 

непротиворечивую 

цепочку рассуждений с 

опорой на изученные 

законы, закономерности и 

физические явления; 

- владеть 

основополагающими 

физическими понятиями 

и величинами, 
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исследовательской и 

проектной деятельности, 

навыками разрешения 

проблем; 

выявлять причинно-

следственные связи и 

актуализировать задачу, 

выдвигать гипотезу ее 

решения, 

находить аргументы для 

доказательства своих 

утверждений, задавать 

параметры и критерии 

решения; 

- анализировать 

полученные в ходе 

решения задачи 

результаты, критически 

оценивать их 

достоверность, 

прогнозировать изменение 

в новых условиях; 

- уметь переносить знания 

в познавательную и 

практическую области 

жизнедеятельности; 

- уметь интегрировать 

знания из разных 

предметных областей; 

- выдвигать новые идеи, 

предлагать оригинальные 

подходы и решения; 

способность их 

использования в 

познавательной и 

социальной практике. 

характеризующими 

физические процессы 

(связанными с 

механическим движением, 

взаимодействием тел, 

механическими 

колебаниями и волнами; 

атомно-молекулярным 

строением вещества, 

тепловыми процессами; 

электрическим и 

магнитным полями, 

электрическим током, 

электромагнитными 

колебаниями и волнами; 

оптическими явлениями; 

квантовыми явлениями, 

строением атома и 

атомного ядра, 

радиоактивностью); 

владение 

основополагающими 

астрономическими 

понятиями, позволяющими 

характеризовать процессы, 

происходящие на звездах, 

в звездных системах, в 

межгалактической среде; 

движение небесных тел, 

эволюцию звезд и 

Вселенной; 

- владеть 

закономерностями, 

законами и теориями 

(закон  всемирного  

тяготения,  I,  II  и  III  

законы Ньютона, закон 

сохранения механической 

энергии, закон сохранения 

импульса, принцип 

суперпозиции сил, 

принцип равноправности 

инерциальных систем 

отсчета; молекулярно-
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кинетическую теорию 

строения вещества, 

газовые законы, первый 

закон термодинамики; 

закон сохранения 

электрического заряда, 

закон Кулона, закон Ома 

для участка цепи, закон 

Ома для полной 

электрической цепи, закон 

Джоуля - Ленца, закон 

электромагнитной 

индукции, закон 

сохранения энергии, закон 

прямолинейного 

распространения света, 

закон отражения света, 

закон преломления света; 

закон сохранения энергии, 

закон сохранения 

импульса, закон 

сохранения 

электрического заряда, 

закон сохранения 

массового числа, 

постулаты Бора, закон 

радиоактивного распада); 

уверенное использование 

законов и 

закономерностей при 

анализе физических 

явлений и процессов. 

OK 02. Использовать 

современные 

средства поиска, анализа и 

интерпретации 

информации, и 

информационные 

технологии для выполнения 

задач профессиональной 

В области ценности 

научного познания: 

- сформированность 

мировоззрения, 

соответствующего 

современному уровню 

развития науки и 

общественной практики, 

основанного на диалоге 

- уметь учитывать 

границы применения 

изученных физических 

 моделей: материальная

  точка, 

инерциальная система 

отсчета, идеальный газ; 

модели строения газов, 

жидкостей и твердых тел, 
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деятельности культур, 

способствующего 

осознанию своего места 

в поликультурном мире; 

- совершенствование 

языковой и читательской 

культуры как средства 

взаимодействия между 

людьми и познания 

мира; 

- осознание ценности 

научной деятельности, 

готовность осуществлять 

проектную и 

исследовательскую 

деятельность индивидуально 

и в группе; 

- Овладение 

универсальными учебными 

познавательными 

действиями: 

в) работа с информацией: 

- владеть навыками 

получения информации из 

источников разных типов, 

самостоятельно 

осуществлять поиск, 

анализ, систематизацию и 

интерпретацию 

информации различных 

видов и форм 

представления; 

- создавать тексты в 

различных форматах с 

учетом назначения 

информации и целевой 

аудитории, выбирая 

оптимальную форму 

представления и 

визуализации; 

- оценивать достоверность, 

легитимность информации, 

ее соответствие правовым и 

морально-этическим 

нормам; 

- использовать средства 

точечный электрический 

заряд, ядерная модель 

атома, нуклонная модель

 атомного ядра при

 решении физических 

задач 



111 

 

информационных и 

коммуникационных 

технологий в решении 

когнитивных, 

коммуникативных и 

организационных задач 

с соблюдением 

требований эргономики, 

техники безопасности, 

гигиены, 

ресурсосбережения, 

правовых и этических норм, 

норм информационной 

безопасности; 

-владеть навыками 

распознавания и защиты 

информации, 

информационной 

безопасности личности 

OK 03. Планировать и 

реализовывать 

собственное 

профессиональное и 

личностное развитие, 

предпринимательскую 

деятельность в 

профессиональной сфере, 

использовать знания по 

финансовой грамотности в 

различных жизненных 

ситуациях 

В области духовно-

нравственного 

воспитания: 

- сформированность 

нравственного сознания, 

этического поведения; 

- способность оценивать 

ситуацию и принимать 

осознанные решения, 

ориентируясь на 

морально-нравственные 

нормы и ценности; 

- осознание личного вклада 

в построение устойчивого 

будущего; 

- ответственное отношение 

к своим родителям и (или) 

другим членам семьи, 

созданию семьи на основе 

осознанного принятия 

ценностей семейной 

жизни в соответствии с 

традициями народов России; 

Овладение универсальными 

регулятивными 

действиями: 

- владеть основными 

методами научного 

познания, 

используемыми в 

физике: проводить 

прямые и косвенные 

измерения физических 

величин, выбирая 

оптимальный способ 

измерения и используя 

известные методы оценки 

погрешностей измерений, 

проводить исследование 

зависимостей физических 

величин с 

использованием прямых 

измерений, объяснять 

полученные результаты, 

используя физические 

теории, законы и 

понятия, и делать 

выводы; соблюдать 

правила безопасного 

труда при проведении 

исследований в рамках 

учебного эксперимента и 
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а)самоорганизация: 

- самостоятельно 

осуществлять 

познавательную 

деятельность, выявлять 

проблемы, ставить и 

формулировать 

собственные задачи в 

образовательной 

деятельности и жизненных 

ситуациях; 

- самостоятельно 

составлять план решения 

проблемы с учетом 

имеющихся ресурсов, 

собственных возможностей 

и предпочтений; 

- давать оценку новым 

ситуациям; 

способствовать 

формированию и 

проявлению широкой 

эрудиции в разных областях 

знаний, постоянно 

повышать свой 

образовательный и 

культурный уровень; 

б)самоконтроль: 

использовать приемы 

рефлексии для оценки 

ситуации, выбора верного 

решения; 

-уметь оценивать риски и 

своевременно принимать 

решения по их снижению; 

в) эмоциональный 

интеллект, 

предполагающий 

сформированность: 

внутренней мотивации, 

включающей стремление к 

достижению цели и 

успеху, оптимизм, 

инициативность, умение 

действовать, исходя из 

своих возможностей; 

учебно-

исследовательской 

деятельности  с  

использованием  

цифровых 

измерительных 

устройств и 

лабораторного 

оборудования; 

сформированность 

представлений о 

методах получения 

научных астрономических 

знаний 

- овладеть (сформировать 

представления) правилами 

записи физических 

формул рельефно-

точечной системы 

обозначений Л. Брайля 

(для слепых и 

слабовидящих 

обучающихся). 
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- эмпатии, включающей 

способность понимать 

эмоциональное состояние 

других, учитывать его при 

осуществлении 

коммуникации, 

способность к сочувствию и 

сопереживанию; 

-социальных навыков, 

включающих 

способность выстраивать 

отношения с другими 

людьми, заботиться, 

проявлять интерес и 

разрешать конфликты. 

 

OK 04. Эффективно 

взаимодействовать и 

работать в коллективе и 

команде 

- готовность и

 способность к образованию и 

саморазвитию, 

самостоятельности и 

самоопределению; 

-овладение навыками учебно-исследовательской, проектной и социальной деятельности; 

Овладение

 универсаль

ными коммуникативными 

действиями: 

б) совместная деятельность: 

- понимать и использовать 

преимущества командной 

и индивидуальной работы; 

- принимать цели 

совместной 

деятельности, 

организовывать и 

координировать действия 

по ее достижению: 

составлять план действий, 

распределять роли с учетом 

мнений участников 

обсуждать результаты 

совместной работы; 

- координировать и 

выполнять работу в 

условиях реального, 

виртуального и 

комбинированного 

- овладеть умениями 

работать в группе с 

выполнением 

различных социальных 

ролей, планировать работу 

группы, рационально 

распределять деятельность 

в нестандартных 

ситуациях, адекватно 

оценивать вклад каждого 

из участников группы в 

решение рассматриваемой 

проблемы. 
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взаимодействия; 

- осуществлять позитивное 

стратегическое поведение в 

различных ситуациях, 

проявлять творчество и 

воображение, быть 

инициативным 

Овладение 

универсальными 

регулятивными 

действиями: г) принятие 

себя и других людей: 

- принимать мотивы и 

аргументы других людей 

при анализе результатов 

деятельности; 

признавать свое право и 

право других людей на 

ошибки; развивать 

способность понимать мир 

с позиции другого 

человека. 

OK 05. Осуществлять 

устную и 

письменную коммуникацию 

на государственном языке 

Российской Федерации с 

учетом особенностей 

социального и культурного 

контекста 

В области эстетического 

воспитания: 

- эстетическое отношение к 

миру, включая эстетику 

научного творчества, 

присущего физической 

науке; 

- способность 

воспринимать различные 

виды искусства, традиции и 

творчество своего и других 

народов, ощущать 

эмоциональное воздействие 

искусства; 

- убежденность в 

значимости для личности и 

общества отечественного 

и мирового искусства, 

этнических культурных 

традиций и народного 

творчества; 

-готовность к 

- уметь распознавать 

физические явления 

(процессы) 

и объяснять их на 

основе изученных 

законов: равномерное и 

равноускоренное 

прямолинейное 

движение, свободное 

падение тел, движение по 

окружности, инерция, 

взаимодействие тел, 

колебательное 

движение, резонанс, 

волновое движение; 

диффузия, броуновское 

движение, строение 

жидкостей и твердых тел, 

изменение объема тел при 

нагревании 

(охлаждении), тепловое 

равновесие, испарение, 
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самовыражению в разных 

видах искусства, 

стремление проявлять 

качества творческой 

личности;  

Овладение 

универсальными 

коммуникативными 

действиями: 

а) общение: 

- осуществлять 

коммуникации во всех 

сферах жизни; 

-распознавать невербальные 

средства общения, 

понимать значение 

социальных знаков, 

распознавать предпосылки 

конфликтных ситуаций и 

смягчать конфликты; 

- развернуто и логично 

излагать свою точку 

зрения с использованием 

языковых средств. 

конденсация, плавление, 

кристаллизация, кипение, 

влажность воздуха, связь 

средней кинетической 

энергии теплового 

движения молекул с 

абсолютной 

температурой, 

повышение давления газа 

при его нагревании в 

закрытом сосуде, связь 

между параметрами 

состояния газа в 

изопроцессах; 

электризация тел, 

взаимодействие зарядов, 

нагревание проводника 

с током, 

взаимодействие  

магнитов,  

электромагнитная 

индукция, действие 

магнитного поля на 

проводник с током и 

движущийся заряд, 

электромагнитные 

колебания и волны, 

прямолинейное 

распространение света, 

отражение, преломление, 

интерференция, 

дифракция и поляризация 

света, дисперсия света; 

фотоэлектрический 

эффект, световое 

давление, возникновение 

линейчатого спектра атома 

водорода, естественная и 

искусственная 

радиоактивность. 

ОК 07. Содействовать 

сохранению 

окружающей среды, 

В области экологического 

воспитания: 

сформированность 

- сформировать умения 

применять полученные 
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ресурсосбережению, 

применять знания об 

изменении климата, 

принципы бережливого 

производства, эффективно 

действовать в 

чрезвычайных ситуациях 

экологической культуры, 

понимание влияния 

социально-экономических 

процессов на состояние 

природной и социальной 

среды, осознание 

глобального характера 

экологических проблем; 

планирование и 

осуществление действий в 

окружающей среде на 

основе знания целей 

устойчивого развития 

человечества; 

активное неприятие 

действий, приносящих вред 

окружающей среде; 

умение прогнозировать 

неблагоприятные 

экологические последствия 

предпринимаемых 

действий, предотвращать 

их; 

расширение опыта 

деятельности 

экологической 

направленности на основе 

знаний по физике. 

знания 

для объяснения условий 

протекания физических 

явлений в природе и для 

принятия практических 

решений в повседневной 

жизни для обеспечения 

безопасности при 

обращении с бытовыми 

приборами и 

техническими 

устройствами, сохранения 

здоровья и соблюдения 

норм экологического 

поведения в окружающей 

среде; понимание 

необходимости 

применения достижений 

физики и технологий для 

рационального 

природопользования. 

 

СТРУКТУРА УЧЕБНОЙ ДИСЦИПЛИНЫ «ФИЗИКА» 

 

Вид учебной работы Объем часов 

Максимальная учебная нагрузка (всего) 105 

Обязательная аудиторная учебная нагрузка (всего)  101 
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в том числе:  

     лабораторные работы 14 

     практические занятия - 

     контрольные работы - 

     курсовая работа (проект) (если предусмотрено) - 

Самостоятельная работа обучающегося (всего) - 

Консультации - 

Промежуточная аттестация в форме:    дифференцированного 

зачета 

4 

 

АННОТАЦИЯ 

РАБОЧЕЙ ПРОГРАММЫ УЧЕБНОЙ ДИСЦИПЛИНЫ 

 «ХИМИЯ»  

1.1. Область применения программы 

Общеобразовательная дисциплина ОУД.12 «Химия» является частью 

обязательной предметной области «Естественнонаучные дисциплины» и  

изучается на базовом уровне в общеобразовательном цикле учебного плана 

ОПОП. Дисциплина имеет межпредметные связи с междисциплинарными 

курсами и профессиональными модулями профессионального цикла.  

1.2   Результаты освоения учебной дисциплины 

Формирование у студентов представления о химической составляющей 

естественно-научной картины мира как основы принятия решений в 

жизненных и производственных ситуациях, ответственного поведения в 

природной среде. 

Задачи: 

1) сформировать понимание закономерностей протекания химических 

процессов и явлений в окружающей среде, целостной научной картины 

мира, взаимосвязи и взаимозависимости естественных наук; 

2) развить умения составлять формулы неорганических и органических 

веществ, уравнения химических реакций, объяснять их смысл, 

интерпретировать результаты химических экспериментов; 

3) развить умения использовать информацию биологического характера 

из различных источников; 

4) сформировать умения прогнозировать последствия своей деятельности 

по отношению к окружающей среде, собственному здоровью; 

обосновывать и соблюдать меры профилактики заболеваний; 
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5) Сформировать умения прогнозировать последствия своей деятельности 

и химических  природных, бытовых и производственных процессов; 

6) Сформировать понимание значимости достижений химической науки и 

технологий для развития социальной и производственной сфер. 

Планируемые результаты освоения общеобразовательной дисциплины в 

соответствии с ФГОС СПО и на основе ФГОС СОО
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Код и наименование 

формируемых 

компетенций 

Планируемые результаты освоения дисциплины 

Общие Дисциплинарные 

ОК 01.  

Выбирать способы 

решения задач 

профессиональной 

деятельности 

применительно 

к различным 

контекстам 

В части трудового воспитания: 

- готовность к труду, осознание 

ценности мастерства, 

трудолюбие; У 

- готовность к активной 

деятельности технологической 

и социальной направленности, 

способность инициировать, 

планировать и самостоятельно 

выполнять такую деятельность; 

- интерес к различным сферам 

профессиональной 

деятельности, 

Овладение универсальными 

учебными познавательными 

действиями: 

а) базовые логические 

действия: 

- самостоятельно 

формулировать и 

актуализировать проблему, 

рассматривать ее всесторонне; 

- устанавливать существенный 

признак или основания для 

сравнения, классификации и 

обобщения; 

- определять цели 

деятельности, задавать 

параметры и критерии их 

достижения; 

- выявлять закономерности и 

-владеть системой 

химических знаний, 

которая включает: 

основополагающие 

понятия (химический 

элемент, атом, 

электронная оболочка 

атома,s- ,p- , d-

электронные орбитали 

атомов, 

ион,молекула,валентнос

ть,электроотрицательнос

ть,степень окисления, 

химическая связь, 

моль,мономер, 

полимер,типы 

химических реакций, 

восстановитель, теория 

электролитической 

диссоциации, 

периодический закон  

Д.И.Менделеева, закон 

сохранения массы, 

символический язык 

химии, фактологические 

сведения о 

неорганических и 

органических веществ в 

быту и практической 

деятельности человека; 

-уметь выявлять 

характерные признаки и 

взаимосвязь изученных 

понятий, применять 

соответствующие 
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противоречия в 

рассматриваемых явлениях; 

- вносить коррективы в 

деятельность, оценивать 

соответствие результатов 

целям, оценивать риски 

последствий деятельности; 

- развивать креативное 

мышление при решении 

жизненных проблем 

б) базовые исследовательские 

действия: 

-владеть навыками учебно-

исследовательской и проектной 

деятельности; 

-анализировать полученные в 

ходе решения задачи 

результаты; 

-уметь переносить знания в 

познавательную и 

практическую области 

жизнедеятельности; 

-уметь интегрировать знания из 

разных предметных областей; 

-выдвигать новые идеи; 

понятия при описании 

строения и свойств 

неорганических и 

органических веществ и 

их превращений; 

выявлять взаимосвязь 

химических знаний с 

понятиями и 

представлениями других 

естественнонаучных 

предметов; 

-уметь использовать 

наименования 

химических соединений 

международного союза 

теоретической и 

прикладной химии и 

тривиальные названия 

важнейших веществ, 

составлять формулы 

веществ, уравнения 

химических реакций, 

объяснять их смысл; 

подтверждать 

характерные химические 

свойства веществ 

соответствующими 

экспериментами; 

-уметь устанавливать 

принадлежность 

изученных веществ к 

определенным классам, 

определять виды 

химических связей; 

-сформировать 

представления: о 

химической 

составляющей 
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естественнонаучной 

картины мира, роли 

химии в познании 

явлений природы, в 

формировании 

мышления и культуры 

личности, ее 

функциональной 

грамотности; 

-уметь проводить 

расчеты по химическим 

формулам и уравнениям 

химических реакций; 

 

 

ОК 02. Использовать 

современные 

средства 

поиска, анализа и 

интерпретации 

информации, и 

информационные 

технологии для 

выполнения задач 

профессиональной 

деятельности 

 

 

 

В области ценности научного 

познания: 

-сформированность 

мировоззрения, 

соответствующего 

современному уровню развития 

науки и общественной 

практики, основанного на 

диалоге культур; 

-совершенствование языковой 

и читательской культуры как 

средства взаимодействия 

между людьми и познания 

мира; 

-осознание ценности научной 

деятельности, готовность 

осуществлять проектную и 

исследовательскую 

деятельность индивидуально и 

в группе; 

-уметь планировать и 

выполнять химический 

эксперимент 

(превращения 

органических веществ 

при нагревании, 

получение этилена и 

изучение его свойств, 

качественные реакции 

на альдегиды, крахмал, 

уксусную кислоту; 

проводить реакции 

ионного обмена, 

определять среду 

водных растворов; 

-уметь анализировать 

химическую 

информацию, 

получаемую из разных 

источников; 

-владеть основными 

методами научного 

познания веществ и 

химических явлений; 

-уметь проводить 

расчеты по химическим 
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Овладение универсальными 

учебными познавательными 

действиями: 

А) работа с информацией: 

-владеть навыками получения 

информации из источников 

разных типов, самостоятельно 

осуществлять поиск, анализ, 

систематизацию и 

интерпретацию информации 

различных видов и форм 

представления; 

-создавать тексты в различных 

форматах с учетом назначения 

информации и целевой 

аудитории; 

-оценивать достоверность, 

легитимность информации; 

-использовать средства 

информационных и 

коммуникационных 

технологий; 

формулам и уравнениям 

химических реакций; 

использовать системные 

химические знания для 

принятия решений в 

конкретных жизненных 

ситуациях, связанных с 

веществами и их 

применением; 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

    

ОК 04. Эффективно 

взаимодействовать и 

работать в коллективе 

и команде 

 

- готовность к саморазвитию, 

самостоятельности и 

самоопределению; 

-овладение навыками учебно 

исследовательской, 

проектной и социальной 

деятельности; 

Овладение универсальными 

коммуникативными 

действиями: 

6) совместная деятельность: 

- понимать и использовать 

преимущества командной и 

индивидуальной работы; 

- принимать цели совместной 

деятельности, организовывать 

-уметь планировать и 

выполнять химический 

эксперимент в 

соответствии с 

правилами техники 

безопасности при 

обращении с веществами 

и лабораторным 

оборудованием; 

представлять результаты 

химического 

эксперимента в форме 

записи уравнений 

соответствующих 

реакций и 

формулировать выводы 
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и координировать действия по 

ее 

достижению: составлять план 

действий, распределять роли с 

учетом мнений участников 

обсуждать результаты 

совместной работы; 

- координировать и выполнять 

работу в условиях реального, 

виртуального и 

комбинированного 

взаимодействия; 

- осуществлять позитивное 

стратегическое поведение в 

различных ситуациях, 

проявлять творчество и 

воображение, быть 

инициативным 

 

Овладение универсальными 

регулятивными действиями: 

г) принятие себя и других 

людей: 

- принимать мотивы и 

аргументы других людей при 

анализе результатов 

деятельности; 

- признавать свое право и право 

других людей на ошибки; 

- развивать способность 

понимать мир с позиции 

другого 

человека 

на основе этих 

результатов 

 В   

ОК 07. Содействовать 

сохранению 

окружающей среды, 

ресурсосбережению, 

применять знания об 

изменении климата, 

принципы 

бережливого 

производства, 

эффективно 

действовать в 

В области экологического 

воспитания: 

- сформированность 

экологической культуры, 

понимание 

влияния социально-

экономических процессов на 

состояние природной и 

социальной среды, осознание 

глобального характера 

экологических проблем; 

-сформировать 

представления: о 

химической 

составляющей 

естественнонаучной 

картины мира, роли 

химии в познании 

явлений природы, в 

формировании 

мышления и культуры 

личности, ее 
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чрезвычайных 

ситуациях 

 

- планирование и 

осуществление действий в 

окружающей 

среде на основе знания целей 

устойчивого развития 

человечества; 

активное неприятие действий, 

приносящих вред окружающей 

среде; 

- умение прогнозировать 

неблагоприятные 

экологические 

последствия предпринимаемых 

действий, предотвращать 

их; 

- расширение опыта 

деятельности экологической 

направленности; 

- овладение навыками учебно-

исследовательской, проектной 

и социальной деятельности 

 

 

функциональной 

грамотности, 

необходимой для 

решения практических 

задач и экологически 

обоснованного 

отношения к своему 

здоровью и природной 

среде; 

-уметь соблюдать 

правила экологически 

целесообразного 

поведения в быту и 

трудовой деятельности в 

целях сохранения своего 

здоровья и окружающей 

природной среды; 

учитывать опасность 

воздействия на живые 

организмы 

определенных веществ, 

понимая смысл 

показателя предельной 

допустимой 

концентрации 

ПК 1.2  Осуществлять 

работу по подготовке 

и проведению 

совещаний, деловых 

встреч, приемов и 

презентаций 

-уметь переносить знания в 

познавательную и 

практическую области 

жизнедеятельности; 

- готовность к саморазвитию, 

самостоятельности и 

самоопределению; 

-овладение навыками учебно 

исследовательской, 

проектной и социальной 

деятельности; 

 

-уметь планировать и 

выполнять химический 

эксперимент в 

соответствии с 

правилами техники 

безопасности 

-уметь анализировать 

химическую 

информацию, 

получаемую из разных 

источников; 

-владеть основными 

методами научного 

познания веществ и 

химических явлений; 

 

ПК 2.2 Вести работу 

в системах 

электронного 

документооборота 

-владеть навыками получения 

информации из источников 

разных типов, самостоятельно 

-уметь планировать и 

выполнять химический 

эксперимент 

(превращения 



125 

 

 

осуществлять поиск, анализ, 

систематизацию и 

интерпретацию информации 

различных видов и форм 

представления; 

-создавать тексты в различных 

форматах с учетом назначения 

информации и целевой 

аудитории; 

-оценивать достоверность, 

легитимность информации; 

 

органических веществ 

при нагревании, 

получение этилена и 

изучение его свойств, 

качественные реакции 

на альдегиды, крахмал, 

уксусную кислоту; 

проводить реакции 

ионного обмена, 

определять среду 

водных растворов; 

-уметь анализировать 

химическую 

информацию, 

получаемую из разных 

источников; 

-владеть основными 

методами научного 

познания веществ и 

химических явлений; 

-уметь проводить 

расчеты по химическим 

формулам и уравнениям 

химических реакций; 

использовать системные 

химические знания для 

принятия решений в 

конкретных жизненных 

ситуациях, связанных с 

веществами и их 

применением; 

 

 

 

1.3 Формирование личностных результатов реализации программы 

воспитания при изучении учебной дисциплины «Химия» 

Согласно Федеральному закону «Об образовании» от 29.12.2012г. № 273-ФЗ ( в 

ред. Федерального закона от 31.07.2020г. №304-ФЗ) « воспитание-деятельность, 

направленная на развитие личности, создание условий для самоопределения и 

социализации обучающихся на основе социокультурных, духовно-нравственных 

ценностей и принятых в Российском обществе правил и норм поведения в интересах 

человека, семьи, общества и государства, формирование у обучающихся чувства 

патриотизма, гражданственности, уважение к памяти защитников Отечества и подвигам 
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Героев Отечества, закону и правопорядку, человеческому труду и старшему 

поколению, взаимного уважения, бережного отношения к культурному наследию и 

традициям многонационального народа РФ, природе и окружающей среде». Поэтому 

планируются к реализации на уроках Биология следующие личностные результаты 

программы воспитания: 

Личностные результаты  

реализации программы воспитания  

(дескрипторы) 

Код личностных 

результатов  

реализации  

программы  

воспитания 

Сформированность мировоззрения, соответствующего 

современному уровню развития науки и общественной практики, 

основанного на диалоге культур, а также различных форм 

общественного сознания, осознание своего места в 

поликультурном мире 

ЛР 4 

Сформированность основ саморазвития и самовоспитания в 

соответствии с общечеловеческими ценностями и идеалами 

гражданского общества; готовность и способность к 

самостоятельной, творческой и ответственной деятельности 

ЛР 5 

Толерантное сознание и поведение в поликультурном мире, 

готовность и способность вести диалог с другими людьми, 

достигать в нем взаимопонимания, находить общие цели и 

сотрудничать для их достижения, способность противостоять 

идеологии экстремизма, национализма, ксенофобии, 

дискриминации по социальным, религиозным, расовым, 

национальным признакам и другим негативным социальным 

явлениям 

ЛР 6 

Навыки сотрудничества со сверстниками, детьми младшего 

возраста, взрослыми в образовательной, общественно полезной, 

учебно-исследовательской, проектной и других видах 

деятельности 

ЛР 7 

Нравственное сознание и поведение на основе усвоения 

общечеловеческих ценностей 

ЛР 8 
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Готовность и способность к образованию, в том числе 

самообразованию, на протяжении всей жизни; сознательное 

отношение к непрерывному образованию как условию успешной 

профессиональной и общественной деятельности 

ЛР 9 

Эстетическое отношение к миру, включая эстетику быта, 

научного и технического творчества, спорта, общественных 

отношений 

ЛР 10 

Принятие и реализацию ценностей здорового и безопасного 

образа жизни, потребности в физическом 

самосовершенствовании, занятиях спортивно-оздоровительной 

деятельностью, неприятие вредных привычек: курения, 

употребления алкоголя, наркотиков 

ЛР 11 

Бережное, ответственное и компетентное отношение к 

физическому и психологическому здоровью, как собственному, 

так и других людей, умение оказывать первую помощь 

ЛР 12 

Осознанный выбор будущей профессии и возможностей 

реализации собственных жизненных планов; отношение к 

профессиональной деятельности как возможности участия в 

решении личных, общественных, государственных, 

общенациональных проблем 

ЛР 13 

Сформированность экологического мышления, понимания 

влияния социально-экономических процессов на состояние 

природной и социальной среды; приобретение опыта эколого-

направленной деятельности 

ЛР 14 

Ответственное отношение к созданию семьи на основе 

осознанного принятия ценностей семейной жизни 

ЛР 15 

 

1.4 Количество часов на освоение рабочей программы учебной дисциплины: 

максимальной учебной нагрузки обучающегося 82 час; 

обязательной аудиторной учебной нагрузки обучающегося 80час; 

в т.ч. лекции-60 часов; 

практические занятия-20 часов 
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2.СТРУКТУРА И СОДЕРЖАНИЕ ОБЩЕОБРАЗОВАТЕЛЬНОЙ 

ДИСЦИПЛИНЫ 

2.1. Объём  дисциплины и виды учебной работы 

 

 

АННОТАЦИЯ 

РАБОЧЕЙ ПРОГРАММЫ УЧЕБНОЙ ДИСЦИПЛИНЫ 

«БИОЛОГИЯ» 

1.1. Область применения программы  

Общеобразовательная дисциплина ОУД.13 «Биология» является частью обязательной 

предметной области «Естественнонаучные дисциплины» и  изучается на базовом 

уровне в общеобразовательном цикле учебного плана ОПОП. Дисциплина имеет 

межпредметные связи с междисциплинарными курсами и профессиональными 

модулями профессионального цикла.  

1.2 Результаты освоения учебной дисциплины 

Цель: формирование у студентов представления о структурно-функциональной 

организации живых систем разного ранга как основы принятия решений в отношении 

объектов живой природы и в производственных ситуациях. 

Задачи: 

– сформировать понимание строения, многообразия и особенностей живых 

систем разного уровня организации, закономерностей протекания биологических 

процессов и явлений в окружающей среде, целостной научной картины мира, 

взаимосвязи и взаимозависимости естественных наук;  

Вид учебной работы Объем в часах 

Объем образовательной программы дисциплины 82 

В т.ч.  

Основное содержание 80 

В т.ч.: 

Теоретическое обучение 60 

Практические занятия 20 

В т.ч. профессионально-ориентированное содержание  

Профессионально-ориентированное содержание 

(содержание прикладного модуля) 

6 

В т.ч.  

Теоретическое обучение  2 

Практические занятия 4 

Промежуточная аттестация- дифференцированный зачет 2 
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– развить умения определять живые объекты в природе; проводить наблюдения за 

экосистемами для выявления естественных и антропогенных изменений, 

интерпретировать результаты наблюдений; 

– сформировать навыки поведения простейших биологических 

экспериментальных исследований с соблюдением правил безопасного обращения с 

объектами и оборудованием; 

– развить умения использовать информацию биологического характера из 

различных источников; 

– сформировать умения прогнозировать последствия своей деятельности по 

отношению к окружающей среде, собственному здоровью; обосновывать и соблюдать 

меры профилактики заболеваний; 

– сформировать понимание значимости достижений биологической науки и 

технологий в практической деятельности человека, развитии современных 

медицинских технологий и агробиотехнологий. 

Планируемые результаты освоения общеобразовательной дисциплины в 

соответствии с ФГОС СПО и на основе ФГОС СОО 

 

Код и наименование 

формируемых 

компетенций 

Планируемые результаты освоения дисциплины 

Общие Дисциплинарные 

ОК 01.  

Выбирать способы 

решения задач 

профессиональной 

деятельности 

применительно 

к различным 

контекстам 

В части трудового воспитания: 

- готовность к труду, осознание ценности 

мастерства, трудолюбие; У 

- готовность к активной деятельности 

технологической и социальной 

направленности, способность 

инициировать, планировать и 

самостоятельно выполнять такую 

деятельность; 

- интерес к различным сферам 

профессиональной деятельности, 

Овладение универсальными учебными 

познавательными действиями: 

а) базовые логические действия: 

- самостоятельно формулировать и 

актуализировать проблему, рассматривать 

ее всесторонне; 

- устанавливать существенный признак 

или основания для сравнения, 

классификации и обобщения; 

- определять цели деятельности, задавать 

параметры и критерии их достижения; 

Сформированность 

знаний о месте и 

роли биологии в 

системе научного 

знания; 

функциональной 

грамотности 

человека для 

решения 

жизненных 

проблем;  

сформированность 

умения раскрывать 

содержание 

основополагающих 

биологических 

терминов и 

понятий: жизнь, 

клетка, ткань, 
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- выявлять закономерности и 

противоречия в рассматриваемых 

явлениях; 

- вносить коррективы в деятельность, 

оценивать соответствие результатов 

целям, оценивать риски последствий 

деятельности; 

- развивать креативное мышление при 

решении жизненных проблем 

б) базовые исследовательские действия: 

-владеть навыками учебно-

исследовательской и проектной 

деятельности; 

-анализировать полученные в ходе 

решения задачи результаты; 

-уметь переносить знания в 

познавательную и практическую области 

жизнедеятельности; 

-уметь интегрировать знания из разных 

предметных областей; 

-выдвигать новые идеи; 

орган, организм, 

вид, популяция, 

экосистема, 

биоценоз, 

биосфера; 

метаболизм, 

гомеостаз, 

биосинтез белка, 

наследственность, 

изменчивость, 

уровневая 

организация;  

сформированность 

умения раскрывать 

содержание 

основополагающих 

биологических 

теорий и гипотез: 

клеточной, 

хромосомной, 

мутационной; 

сформированность 

умения раскрывать 

основополагающие 

биологические 

законы и 

закономерности, 

границы их 

применимости к 

живым системам; 

приобретение 

опыта применения 

основных методов 

научного 

познания, 

используемых в 

биологии; 

сформированность 

умения выделять 
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существенные 

признаки вирусов, 

клеток прокариот и 

эукариот; 

одноклеточных и 

многоклеточных 

организмов; 

особенности 

процессов обмена 

веществ и 

превращения 

энергии в клетке, 

фотосинтеза, 

пластического и 

энергетического 

обмена, митоза, 

мейоза, 

естественного 

отбора, 

видообразования, 

антропогенных 

изменений в 

экосистемах своей 

местности, 

круговорота 

веществ и 

превращение 

энергии в 

биосфере; 

сформированность 

умения решать 

биологические 

задачи; 

 

ОК 02. Использовать 

современные средства 

поиска, анализа и 

интерпретации 

информации, и 

информационные 

В области ценности научного познания: 

-сформированность мировоззрения, 

соответствующего современному уровню 

развития науки и общественной практики, 

основанного на диалоге культур; 

Сформированность 

умений критически 

оценивать 

информацию 

биологического 

содержания; 
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технологии для 

выполнения задач 

профессиональной 

деятельности 

-совершенствование языковой и 

читательской культуры как средства 

взаимодействия между людьми и познания 

мира; 

-осознание ценности научной 

деятельности, готовность осуществлять 

проектную и исследовательскую 

деятельность индивидуально и в группе; 

Овладение универсальными учебными 

познавательными действиями: 

А) работа с информацией: 

-владеть навыками получения 

информации из источников разных типов, 

самостоятельно осуществлять поиск, 

анализ, систематизацию и интерпретацию 

информации различных видов и форм 

представления; 

-создавать тексты в различных форматах с 

учетом назначения информации и целевой 

аудитории; 

-оценивать достоверность, легитимность 

информации; 

-использовать средства информационных 

и коммуникационных технологий; 

интерпретировать 

этические аспекты 

современных 

исследований в 

биологии, 

медицине, 

биотехнологии; 

рассматривать 

глобальные 

экологические 

проблемы 

современности, 

формировать по 

отношению к ним 

собственную 

позицию; 

Сформированность 

умений создавать 

собственные 

письменные и 

устные сообщения 

на основе 

биологической 

информации из 

нескольких 

источников, 

грамотно 

использовать 

понятийный 

аппарат биологии 

 

 

ОК 04. Эффективно 

взаимодействовать и 

работать в коллективе 

и команде 

 

- готовность к саморазвитию, 

самостоятельности и самоопределению; 

-овладение навыками учебно 

исследовательской, 

проектной и социальной деятельности; 

Овладение универсальными 

коммуникативными действиями: 

6) совместная деятельность: 

- понимать и использовать преимущества 

командной и индивидуальной работы; 

- принимать цели совместной 

деятельности, организовывать и 

координировать действия по ее 

Приобретение 

опыта применения 

основных методов 

научного 

познания, 

используемых в 

биологии: 

наблюдения и 

описания живых 

систем, процессов 

и явлений; 

организации и 

проведения 
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достижению: составлять план действий, 

распределять роли с учетом мнений 

участников обсуждать результаты 

совместной работы; 

- координировать и выполнять работу в 

условиях реального, виртуального и 

комбинированного взаимодействия; 

- осуществлять позитивное стратегическое 

поведение в различных ситуациях, 

проявлять творчество и 

воображение, быть инициативным 

Овладение универсальными 

регулятивными действиями: 

г) принятие себя и других людей: 

- принимать мотивы и аргументы других 

людей при анализе результатов 

деятельности; 

- признавать свое право и право других 

людей на ошибки; 

- развивать способность понимать мир с 

позиции другого 

человека 

биологического 

эксперимента, 

выдвижения 

гипотез, выявления 

зависимости 

между 

исследуемыми 

величинами, 

объяснения 

полученных 

результатов и 

формулирования 

выводов с 

использованием 

научных понятий, 

теорий и законов 

 

ОК 07. Содействовать 

сохранению 

окружающей среды, 

ресурсосбережению, 

применять знания об 

изменении климата, 

принципы 

бережливого 

производства, 

эффективно 

действовать в 

чрезвычайных 

ситуациях 
 

В области экологического воспитания: 

- сформированность экологической 

культуры, понимание 

влияния социально-экономических 

процессов на состояние природной и 

социальной среды, осознание 

глобального характера экологических 

проблем; 

- планирование и осуществление действий 

в окружающей 

среде на основе знания целей устойчивого 

развития 

человечества; 

активное неприятие действий, 

приносящих вред окружающей среде; 

- умение прогнозировать неблагоприятные 

экологические 

последствия предпринимаемых действий, 

предотвращать 

их; 

- расширение опыта деятельности 

экологической направленности; 

- овладение навыками учебно-

Сформированность 

умения применять 

полученные знания 

для объяснения 

биологических 

процессов и 

явлений, для 

принятия 

практических 

решений в 

повседневной 

жизни с целью 

обеспечения 

безопасности 

своего здоровья и 

здоровья 

окружающих 

людей , 

соблюдения ЗОЖ, 

норм грамотного 

поведения в 

окружающей 

природной среде; 
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исследовательской, проектной и 

социальной деятельности 

 

 

понимание 

необходимости 

использования 

достижений 

современной 

биологии и 

биотехнологий для 

рационального 

природопользован

ия 
 

ПК 1.2 Осуществлять 

работу по подготовке 

и проведению 

совещаний, деловых 

встреч, приемов и 

презентаций 

- координировать и выполнять работу в 

условиях реального, виртуального и 

комбинированного взаимодействия; 

- осуществлять позитивное стратегическое 

поведение в различных ситуациях, 

проявлять творчество и 

воображение, быть инициативным 

 

Приобретение 

опыта применения 

основных методов 

научного 

познания, 

используемых в 

биологии: 

наблюдения и 

описания живых 

систем, процессов 

и явлений; 

организации и 

проведения 

биологического 

эксперимента, 

выдвижения 

гипотез, выявления 

зависимости 

между 

исследуемыми 

величинами, 

объяснения 

полученных 

результатов и 

формулирования 

выводов с 

использованием 

научных понятий, 

теорий и законов 

 

ПК 3.1 Осуществлять 

информационную 

работу по документам 

-сформированность мировоззрения, 

соответствующего современному уровню 

развития науки и общественной практики, 

основанного на диалоге культур; 

Сформированность 

умений критически 

оценивать 

информацию 
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-совершенствование языковой и 

читательской культуры как средства 

взаимодействия между людьми и познания 

мира; 

биологического 

содержания; 

интерпретировать 

этические аспекты 

современных 

исследований в 

биологии, 

медицине, 

биотехнологии; 

рассматривать 

глобальные 

экологические 

проблемы 

современности, 

формировать по 

отношению к ним 

собственную 

позицию; 

 

1.3 Формирование личностных результатов реализации программы воспитания 

при изучении учебной дисциплины «Биология» 

Согласно Федеральному закону «Об образовании» от 29.12.2012г. № 273-ФЗ ( в 

ред. Федерального закона от 31.07.2020г. №304-ФЗ) « воспитание-деятельность, 

направленная на развитие личности, создание условий для самоопределения и 

социализации обучающихся на основе социокультурных, духовно-нравственных 

ценностей и принятых в Российском обществе правил и норм поведения в интересах 

человека, семьи, общества и государства, формирование у обучающихся чувства 

патриотизма, гражданственности, уважение к памяти защитников Отечества и подвигам 

Героев Отечества, закону и правопорядку, человеческому труду и старшему 

поколению, взаимного уважения, бережного отношения к культурному наследию и 

традициям многонационального народа РФ, природе и окружающей среде». Поэтому 

планируются к реализации на уроках Биология следующие личностные результаты 

программы воспитания: 

 

Личностные результаты  

реализации программы 

воспитания  

(дескрипторы) 

Код личностных результатов реализации программы 

воспитания 
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Сформированность 

мировоззрения, 

соответствующего 

современному уровню 

развития науки и 

общественной практики, 

основанного на диалоге 

культур, а также 

различных форм 

общественного сознания, 

осознание своего места в 

поликультурном мире 

ЛР 4 

Сформированность основ 

саморазвития и 

самовоспитания в 

соответствии с 

общечеловеческими 

ценностями и идеалами 

гражданского общества; 

готовность и способность к 

самостоятельной, 

творческой и 

ответственной 

деятельности 

ЛР 5 

Толерантное сознание и 

поведение в 

поликультурном мире, 

готовность и способность 

вести диалог с другими 

людьми, достигать в нем 

взаимопонимания, 

находить общие цели и 

сотрудничать для их 

достижения, способность 

противостоять идеологии 

экстремизма, 

национализма, 

ксенофобии, 

ЛР 6 



137 

 

 

дискриминации по 

социальным, религиозным, 

расовым, национальным 

признакам и другим 

негативным социальным 

явлениям 

Навыки сотрудничества со 

сверстниками, детьми 

младшего возраста, 

взрослыми в 

образовательной, 

общественно полезной, 

учебно-исследовательской, 

проектной и других видах 

деятельности 

ЛР 7 

Нравственное сознание и 

поведение на основе 

усвоения 

общечеловеческих 

ценностей 

ЛР 8 

Готовность и способность 

к образованию, в том 

числе самообразованию, на 

протяжении всей жизни; 

сознательное отношение к 

непрерывному 

образованию как условию 

успешной 

профессиональной и 

общественной 

деятельности 

ЛР 9 

Эстетическое отношение к 

миру, включая эстетику 

быта, научного и 

технического творчества, 

спорта, общественных 

ЛР 10 
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отношений 

Принятие и реализацию 

ценностей здорового и 

безопасного образа жизни, 

потребности в физическом 

самосовершенствовании, 

занятиях спортивно-

оздоровительной 

деятельностью, неприятие 

вредных привычек: 

курения, употребления 

алкоголя, наркотиков 

ЛР 11 

Бережное, ответственное и 

компетентное отношение к 

физическому и 

психологическому 

здоровью, как 

собственному, так и 

других людей, умение 

оказывать первую помощь 

ЛР 12 

Осознанный выбор 

будущей профессии и 

возможностей реализации 

собственных жизненных 

планов; отношение к 

профессиональной 

деятельности как 

возможности участия в 

решении личных, 

общественных, 

государственных, 

общенациональных 

проблем 

ЛР 13 

Сформированность 

экологического мышления, 
ЛР 14 
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понимания влияния 

социально-экономических 

процессов на состояние 

природной и социальной 

среды; приобретение 

опыта эколого-

направленной 

деятельности 

Ответственное отношение 

к созданию семьи на 

основе осознанного 

принятия ценностей 

семейной жизни 

ЛР 15 

 
1.4 Количество часов на освоение рабочей программы учебной дисциплины: 

 максимальной учебной нагрузки обучающегося 71 час; 

 обязательной аудиторной учебной нагрузки обучающегося 69час; 

 в т.ч. лекции-45 часов; 

 практические занятия-24 часов; 

2.СТРУКТУРА И СОДЕРЖАНИЕ ОБЩЕОБРАЗОВАТЕЛЬНОЙ 

ДИСЦИПЛИНЫ 

 

2.1. Объём  дисциплины и виды учебной работы 

  

 

 

 

71 

 

 

 

 

 

 

69 

 
 

 

 

45 

 

 

 

2 

 

 

 

24 

 

 

 

7 

 - 
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СГ.01«История России» 

Учебная дисциплина СГ.01 «История России» является обязательной 

частью Социально гуманитарного цикла. Примерной основной образовательной 

программы в соответствии сФГОССПО46.02.01.Документационное обеспечение 

управления и архивоведение 

Особое значение дисциплина имеет при формировании и развитии ОК 01, 

ОК 02,ОК04, ОК05, ОК06, ОК09 В рамках программы учебной дисциплины 

обучающимися осваиваются умения и знания 

В рамках программы учебной дисциплины обучающимися 

Осваивают

ся умения 

и 

знанияКод 

ПК,ОК 

Умения Знания 

Указываются 

толькокоды 

Указываются только умения, 

относящиеся к данной 

дисциплине 

Указываются только знания, 

относящиеся к данной 

дисциплине 

ОК01, 02,04, 

05, 06,09 

Ориентироваться в 

современной 

экономической, политической 

и культурной ситуации в 

России и мире; выявлять 

взаимосвязьотечественных,рег

иональных,мировыхсоциально

-

экономических,политических

и культурных 

проблем;противодействоватьп

опыткамфальсификацииистор

ическихфактов. 

- основные направления 

развития России (СССР) во 

второй половинеXX и первой 

четвертиXXIвв.; 

- сущность и причины 

локальных ,региональных, 

межгосударственных 

конфликтов во второй 

половине XX –первой четверти 

XXI в., оценивать роль страны 

в их разрешении; 

- основные процессы 

политического и 

экономического развития 

страны и её регионов; 

- основные направления 

отечественной внешней 

политики сведущими 

мировыми державами, ООН, 

НАТО, ЕС и другими 

международными 

  

 

 

 

1 

 - 

Промежуточная аттестация- дифференцированный зачет  
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организациями; 

- о роли науки, культуры и 

религии в сохранении и 

укреплении отечественных 

национальных и 

государственных традиций; 

- содержание и назначение 

важнейших правовых и 

законодательных актов. 

Объем учебной дисциплины и виды учебной работы 

 
Видучебнойработы Объемвчасах 

Объем образовательной программы учебной дисциплины 35 

вт.ч. в форме практической подготовки  

вт. ч.: 

Теоретическоеобучение 35 

Практическиезанятия(еслипредусмотрено)  

Самостоятельнаяработа  

Промежуточнаяаттестация Диф. зачет 
 

Раздел1.Великая Отечественная война1941– 1945гг. 

Раздел2.СССР в конце 40-х– начале 80-хгг. XX века. 

Раздел3.СССР в1985 –1991гг. 

Раздел4.Внутренняя внешняя политика Российской Федерации в конце XX –первой 

четверти XXI века 

 

 

 

СГ.02 Иностранный язык в профессиональной деятельности 

Дисциплина относится к общему гуманитарному и социально-экономическому 

учебному циклу программы подготовки специалистов среднего звена по специальности 

46.02.01 «Документационное обеспечение управления и архивоведение» 

Формируемые компетенции: 

ОК 1 Понимать сущность и социальную значимость своей будущей профессии, 

проявлять к ней устойчивый интерес. 

ОК 2 Организовывать собственную деятельность, выбирать типовые методы и 

способы выполнения профессиональных задач, оценивать их эффективность и качество 

ОК 3 Принимать решения в стандартных и нестандартных ситуациях и нести за 

них ответственность. 

ОК 4 Осуществлять поиск и использование информации, необходимой для 

эффективного выполнения профессиональных задач, профессионального и личностного 

развития. 
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ОК 5 Использовать информативно-коммуникационные технологии в 

профессиональной деятельности 

ОК 6 Работать в коллективе и команде, эффективно общаться с коллегами, 

руководством, потребителями. 

ОК 7 Брать на себя ответственность за работу членов команды (подчиненных), 

результат выполнения заданий. 

ОК 8 Самостоятельно определять задачи профессионального и личностного 

развития, заниматься самообразование, осознано планировать повышение 

квалификации 

ОК 9 Ориентироваться в условиях частой смены технологий в профессиональной 

деятельности 

В результате освоения дисциплины обучающийся   д о л ж е н   уметь: 

-общаться (устно и письменно) на иностранном языке на профессиональные и 

повседневные темы; 

-высказываться в рамках определенной лексики по пройденной тематике, а также 

по темам, связанным с будущей специальностью, понимать на слух иноязычную речь; 

- читать тексты по пройденной тематике без словаря и со словарем; 

- читать со словарем тексты общенаучного характера, страноведческие и 

связанные с будущей специальностью; 

-правильно писать слова, предложения по пройденной тематике, выполнять 

письменные упражнения; 

-понимать высказывания на изучаемом иностранном языке в различных 

ситуациях общения. 

В результате освоения дисциплины обучающийся   д о л ж е н   знать: 

- основы делового языка по специальности; 

- лексический (1200-1400л.е.) и грамматический минимум, необходимый для 

чтения и перевода иностранных текстов профессиональной направленности; 

-языковой материал: идеоматические выражения, оценочную лексику, единицы 

речевого этикета; 

-понимать тексты, построенные на языковом материале повседневного и 

профессионального общения, в том числе инструкции и нормативные документы по 

специальностям СПО. 

Виды учебной работы и объем учебной дисциплины: 

Вид учебной работы Объем часов 

Максимальная учебная нагрузка (всего) 138 

Обяательная аудиторная учебная нагрузка (всего)  126 

в том числе:  

лабораторные занятия - 

практические занятия 126 

контрольные работы - 

курсовая работа (проект) (если предусмотрено) - 

Самостоятельная работа обучающегося (всего) 12 

в том числе:  

Выполнение грамматических упражнений 2 
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Чтение дополнительных текстов. 6 

Сообщение по темам 4 

Промежуточная  аттестация в форме   зачет, дифференцированный зачет 

 

СГ.03 Безопасность жизнедеятельности 
Цели и задачи дисциплины 

В результате освоения дисциплины обучающийся должен уметь:  
- организовывать и проводить мероприятия по защите работающих и населения 

от нега-тивных воздействий чрезвычайных ситуаций;  
- предпринимать профилактические меры для снижения уровня опасностей 

различного вида и их последствий в профессиональной деятельности и быту;  
- использовать средства индивидуальной и коллективной защиты от оружия 

массового поражения; 

- применять первичные средства пожаротушения;  
- ориентироваться в перечне военно-учетных специальностей и самостоятельно 

опреде-лять среди них родственные полученной специальности;  
- применять профессиональные знания в ходе исполнения обязанностей военной 

службы на воинских должностях в соответствии с полученной специальностью;  
- владеть способами бесконфликтного общения и саморегуляции в повседневной 

дея-тельности и экстремальных условиях военной службы;  
- оказывать первую помощь пострадавшим. 

В результате освоения дисциплины обучающийся должен знать:  
- принципы обеспечения устойчивости объектов экономики, прогнозирования 

развития событий и оценки последствий при техногенных чрезвычайных 

ситуациях и стихийных явлениях, в том числе в условиях противодействия 

терроризму как серьезной угрозе национальной безопасности России;  
- основные виды потенциальных опасностей и их последствия в 

профессиональной деятельности и быту, принципы снижения вероятности их 

реализации; 

- основы военной службы и обороны государства; 

- задачи и основные мероприятия гражданской обороны; способы защиты 

населения от оружия массового поражения; 

–меры пожарной безопасности и правила безопасного поведения при пожарах; 

- организацию и порядок призыва граждан на военную службу и поступления на 

нее в добровольном порядке; 

- основные виды вооружения, военной техники и специального снаряжения, 

состоящих на вооружении (оснащении) воинских подразделений, в которых имеются 

военно-учетные специальности, родственные специальностям СПО; 

- область применения получаемых профессиональных знаний при исполнении 

обязанностей военной службы; 

- порядок и правила оказания первой помощи пострадавшим. 

Требования к уровню усвоения содержания курса 

В результате освоения дисциплины формируются следующие компетенции: ОК 1 

-9, ПК 

1.1 -1.5, ПК 2.1 - 2.4, ПК 3.1 - 3.4, ПК 4 . 1 -4 . 4 . 
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Виды учебной работы и объём учебных часов 

Вид учебной работы Объём, ч 

Максимальная учебная нагрузка  117 

Обязательная аудиторная учебная нагрузка, в том 
числе:  78 

Практические занятия  10 

Лекции  68 

Самостоятельная работа  39 

Промежуточная аттестация в форме дифференцированного 
зачета  

 

СГ.04 Физическая культура 

1. Область применения программы 

Рабочая программа учебной дисциплины является частью программы подготовки 

специалистов среднего звена в соответствии с ФГОС по специальности СПО 46.02.01 

Документационное обеспечение управления и архивоведение  

2. Место дисциплины в структуре основной профессиональной образовательной 

программы 

ОГСЭ.04  Общий гуманитарный и социально-экономический цикл 

3. Цели и задачи дисциплины – требования к результатам освоения дисциплины: 

В результате освоения дисциплины обучающийся   должен   уметь: 

− использовать физкультурно-оздоровительную деятельность для укрепления 

здоровья, достижения жизненных и профессиональных целей. 

 

В результате освоения дисциплины обучающийся должен знать:  

− о роли физической культуры в общекультурном, профессиональном и социальном 

развитии человека, основы ЗОЖ.  

Данная дисциплина способствует формированию знаний и умений в рамках 

следующих общих и профессиональных компетенций, предусмотренных ФГОС СПО:  

ОК 2. Организовывать собственную деятельность, выбирать методы и способы 

выполнения профессиональных задач, оценивать их эффективность и качество. 

ОК 3. Принимать решения в стандартных и нестандартных ситуациях и нести за 

них ответственность. 

ОК 6. Работать в коллективе и команде, эффективно общаться с коллегами, 

руководством, потребителями. 

4. Рекомендуемое количество часов на освоение программы дисциплины: 

Вид учебной работы Объем часов 

Максимальная учебная нагрузка (всего) 252 

Обязательная аудиторная учебная нагрузка (всего)  126 

в том числе:  
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     лекции занятия 8 

     практические занятия 118 

     контрольные работы - 

     курсовая работа (проект) (если предусмотрено) - 

Самостоятельная работа обучающегося (всего) 126 

в том числе:  

     самостоятельная работа над курсовой работой 

(проектом) (если предусмотрено) 

- 

Промежуточная аттестация в форме               дифференцированного зачета 

 

Содержание. 

 

Раздел 1. ЛЕГКАЯ АТЛЕТИКА. КРОССОВАЯ ПОДГОТОВКА. 

Тема 1.1 -1.10 Легкая атлетика 

Раздел 2 БАСКЕТБОЛ. 

Тема 2.1-2.6 Баскетбол. 

Раздел 3. ВОЛЕЙБОЛ. 

Тема 3.1-3.8 Волейбол 

Раздел 4 ГИМНАСТИКА 

Тема 4.1-4.5 Гимнастика. 

Раздел 5. КРОССОВАЯ ПОДГОТОВКА. ЛЕГКАЯ АТЛЕТИКА. 

Тема5.1-5.6 Кроссовая подготовка. Легкая атлетика. 

 

АННОТАЦИЯ 

РАБОЧЕЙ ПРОГРАММЫ УЧЕБНОЙ ДИСЦИПЛИНЫ 

СГ 05 «ОСНОВЫ БЕРЕЖЛИВОГО ПРОИЗВОДСТВА» 

Место дисциплины в структуре основной образовательной программы: 

Учебная дисциплина «Основы бережливого производства» является обязательной 

частью социально-гуманитарного цикла примерной основной образовательной 

программы в соответствии с ФГОС СПО по специальности 46.02.01 Документационное 

обеспечение управления и архивоведение. 

Особое значение дисциплина имеет при формировании и развитии общих компе- 

тенций: ОК 1, ОК 2, ОК 3, ОК 4, ОК 5, ОК 6, ОК 9. 

Цель и планируемые результаты освоения дисциплины: 

 

В рамках программы учебной дисциплины обучающимися осваиваются умения 

и знания 
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Код 

ПК, 

ОК 

Умения  Знания 

ОК1 

ОК2 

ОК3 

ОК4 

ОК5 

ОК6 

ОК9 

планировать, организовывать и 

проводить мероприятия по 

реализации принципов бережливого 

производства; 

пользоваться инструментами 

бережливого производства в 

профессиональной деятельности 

Содержание и формы 

бережливого производства; 

Принципы, методы и 

инструменты бережливого 

производства; 

Алгоритм внедрения 

инструментов бережливого 

производства в 

деятельность офиса 

 

2. СТРУКТУРА И СОДЕРЖАНИЕ УЧЕБНОЙ ДИСЦИПЛИНЫ 

Объем учебной дисциплины и виды учебной работы 

 
Вид учебной работы Объем в часах 

Объем образовательной программы учебной 

дисциплины 

33 

в т.ч. в форме практической подготовки  

в т. ч.: 

теоретическое обучение 23 

практические занятия (если предусмотрено) 10 

Самостоятельная работа - 

Промежуточная аттестация (Дифференцированный 

зачет) 

2 
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АННОТАЦИЯ 

РАБОЧЕЙ  ПРОГРАММЫ УЧЕБНОЙ ДИСЦИПЛИНЫ  «ОСНОВЫ 

ФИНАНСОВОЙ ГРАМОТНОСТИ» 
           

Рабочая программа учебной дисциплины «Основы финансовой грамотности» яв-

ляется частью  программы подготовки специалистов среднего звена в соответствии с 

ФГОС по специальности 21.02.17 Подземная разработка месторождений полезных 

ископаемых. 

1.1  Место дисциплины в структуре основной образовательной программы: 

Учебная дисциплина «СГ.05 Основы финансовой грамотности» является 

обязательной частью социально- гуманитарного цикла примерной основной 

образовательной программы в соответствии с ФГОС СПО по специальности 21.02.17 

Подземная разработка месторождений полезных ископаемых. 

Изучение учебной дисциплины «Основы финансовой грамотности» при 

реализации образовательных программ СПО вносит существенный вклад в 

формирование общих компетенций квалифицированных рабочих, служащих и 

специалистов среднего звена в рамках осваиваемой профессии или специальности. 

Особое значение дисциплина имеет при формировании и развитии ОК-1, ОК-2, ОК-3, 

ОК-4, ОК-5, ОК -7. Дисциплина может быть реализована на базовом и углубленном 

уровне.  

 

1.2 Цель и планируемые результаты освоения дисциплины: 

 

Целью изучения основ финансовой грамотности в организациях среднего 

профессионального образования является освоение знаний о финансовой жизни 

современного общества, финансовых институтах, финансовых продуктах, финансовых 

рисках, способах получения информации, позволяющей анализировать социальные 

ситуации и принимать индивидуальные финансовые решения с учетом их последствий 

и возможных альтернатив. 

Ключевыми задачами изучения финансовой грамотности с учётом 

преемственности с основной школой являются: 

- овладение умениями получать, анализировать, интерпретировать и 

систематизировать финансовую информацию из различных источников, 

преобразовывать ее и использовать для самостоятельного решения учебно-

познавательных, исследовательских и жизненных задач; 

- формирование представлений о грамотном финансовом поведении, включая 

типичные стратегии, действия, связанные с осуществлением социальных ролей в 

финансовой  сфере жизнедеятельности человека; 

 - совершенствование опыта применения полученных финансовых знаний и 

умений при анализе и оценке жизненных ситуаций, социальных фактов, поведения 

людей и собственных поступков с учётом профессиональной направленности 

организации среднего профессионального образования. 
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В рамках программы учебной дисциплины обучающимися осваиваются умения 

и знания 

Код ОК Умения Знания 

ОК -1 Уметь:  

-  определять задачу в 

профессиональном и/или 

социальном контексте, в 

контексте личностного 

развития и управления 

финансовым благополучием;  

-  анализировать задачу и 

выделять её составные части;  

- определять этапы решения 

задачи; 

- выявлять и отбирать 

информацию, необходимую 

для решения задачи; 

- составлять план действий;  

- определять необходимые 

ресурсы; 

 -оценивать результат и 

последствия своих действий 

(самостоятельно или с 

помощью наставника) 

Знать: 

- актуальный профессиональный 

и социальный контекст, в 

котором приходится работать и 

жить;  

- основные источники 

информации и ресурсы для 

решения задач в 

профессиональном и социальном 

контексте, в контексте 

личностного развития и 

управления финансовым 

благополучием; 

- этапы планирования для 

решения задач;  

- алгоритмы выполнения работ в 

профессиональной и смежных 

областях;  

- критерии оценки результатов 

принятого решения в 

профессиональной деятельности, 

для личностного развития и 

достижения финансового 

благополучия 

ОК -2 Уметь: 

- определять задачи для сбора 

информации;  

- планировать процесс поиска 

информации и осуществлять 

выбор необходимых 

источников; 

- структурировать получаемую 

информацию;   

- оценивать практическую 

значимость результатов 

поиска; 

- оформлять результаты 

поиска, применять средства 

Знать: 

- информационные источники, 

применяемые в 

профессиональной деятельности; 

для решения задач личностного 

развития и финансового 

благополучия;  

- формат представления 

результатов поиска информации,  

- современные средства и 

устройства информатизации; 

-  возможности использования 

различных цифровых средств при 

решении профессиональных 
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информационных технологий 

для решения 

профессиональных задач, 

задач личностного развития и 

финансового благополучия; 

- использовать различные 

цифровые средства при 

решении профессиональных 

задач, задач личностного 

развития и финансового 

благополучия 

задач, задач личностного 

развития и финансового 

благополучия 

ОК -3 Уметь: 

- определять актуальность 

нормативно-правовой 

документации в 

профессиональной 

деятельности, для ведения 

предпринимательской 

деятельности и личного 

финансового планирования;  

- применять современную 

профессиональную и 

финансовую терминологию; 

- определять и выстраивать 

траектории 

профессионального и 

личностного развития;  

-осуществлять наличные и 

безналичные платежи, 

сравнивать различные 

способы оплаты товаров и 

услуг, соблюдать требования 

финансовой безопасности;  

- учитывать инфляцию при 

решении финансовых задач в 

профессии, личном 

планировании; 

- производить расчеты по 

валютно-обменным 

операциям; 

-планировать личные доходы 

и расходы, принимать 

Знать: 

- принципы и методы 

презентации собственных 

бизнес-идей, в том числе 

различным категориям 

заинтересованных лиц;  

- современную 

профессиональную и 

финансовую терминологию; 

- возможные траектории 

профессионального развития и 

самообразования; 

- основные принципы и методы 

проведения финансовых расчетов 

в процессе осуществления 

предпринимательской 

деятельности и планирования 

личных финансов; 

-различие между наличными и 

безналичными платежами, 

порядок использования их при 

оплате покупки;  

- понятие инфляции, ее влияние 

на решение финансовых задач в 

профессии, личном 

планировании; 

- понятие иностранной валюты и 

валютного курса; 

-структуру личных доходов и 

расходов, правила составления 

личного и семейного бюджета; 
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финансовые решения, 

составлять личный бюджет; 

-  использовать разнообразие 

финансовых инструментов для 

управления личными 

финансами в целях   

достижения финансового 

благополучия с учетом 

финансовой безопасности; 

 

- выявлять сильные и слабые 

стороны бизнес-идеи, плана 

достижения личных 

финансовых целей; 

 - определять инвестиционную 

привлекательность бизнес-

идеи коммерческих идей в 

рамках области своей 

профессиональной 

деятельности; 

- грамотно проводить 

презентацию идеи открытия 

собственного дела в области 

профессиональной 

деятельности;  

- оформлять бизнес-план с 

опорой на информацию 

относительно его структуры;  

- определять источники 

финансирования для 

реализации бизнес-идеи; 

- анализировать расходы, 

связанные с заимствованием 

средств, необходимых для 

достижения финансовой цели; 

- производить основные 

финансовые расчеты в сферах 

предпринимательской 

деятельности и планирования 

личных финансов; 

- оценивать финансовые 

риски, связанные с 

- особенности различных 

банковских и страховых 

продуктов и возможности их 

использования в 

профессиональной, 

предпринимательской 

деятельности и для управления 

личными финансами;   

- базовые характеристики и 

риски основных финансовых 

инструментов для 

предпринимательской 

деятельности и управления 

личными финансами; 

- систему и полномочия 

государственных органов в 

сферах профессиональной 

деятельности, 

предпринимательской 

деятельности и защиты прав 

потребителей; 
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осуществлением 

предпринимательской 

деятельности и планирования 

личных финансов; 

- определять направления 

взаимодействия с 

государственными органами, 

сторонними организациями (в 

том числе, финансовыми) в 

профессиональной 

деятельности, при 

осуществлении 

предпринимательской 

деятельности и личного 

финансового планирования 

для реализации своих прав, и 

исполнения обязанностей  

ОК -4 Уметь: 

- организовывать работу 

коллектива и команды;  

- взаимодействовать с 

коллегами, руководством, 

клиентами, в ходе 

профессиональной и 

предпринимательской 

деятельности 

Знать: 

- особенности работы в малых и 

больших группах, работы в 

команде, организации 

коллективной работы; 

- психологические основы 

межличностного взаимодействия 

и деятельности коллектива; 

 - принципы организации 

проектной деятельности 

ОК -5 Уметь: 

- грамотно излагать свои 

мысли, формулировать 

собственное мнение, 

обосновывать свою позицию в 

учебных и практических 

ситуациях; 

- проявлять толерантность в 

коллективе; 

- оформлять документы, 

связанные с 

профессиональной 

деятельностью и деловой 

коммуникацией, на 

государственном языке РФ 

Знать: 

- особенности социального и 

культурного контекста;  

- принципы взаимодействия в 

коллективе; 

- правила оформления 

документов и построения устных 

сообщений на государственном 

языке РФ 
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ОК -7 Уметь: 

- соблюдать нормы 

экологической безопасности;  

- определять направления 

ресурсосбережения в рамках 

профессиональной 

деятельности по профессии 

(специальности), 

осуществлять работу с 

соблюдением принципов 

бережливого производства 

Знать: 

- правила экологической 

безопасности при ведении 

профессиональной деятельности;  

- основные ресурсы, 

задействованные в 

профессиональной деятельности, 

и пути обеспечения 

ресурсосбережения; 

- принципы бережливого 

производства; 

 

 
 
1.4  Количество часов на освоение программы дисциплины: 

максимальной учебной нагрузки обучающегося64 часов, в том числе: 

       обязательной аудиторной учебной нагрузки обучающегося 68 часа, 

в том числе практических занятий 30 часов; 

самостоятельной  работы – 2 ч.; 

промежуточная аттестация – 2 ч. 

Обязательная часть ППССЗ –60 час. 

Вариативная часть – 8 час. 

1.5. Результаты освоения программы учебной дисциплины. 

Результатом освоения программы учебной дисциплины является овладение 

обучающимися общими (ОК) компетенциями: 

Код Наименование результата обучения 

ОК 

01. 

Выбирать способы решения задач профессиональной деятельности 

применительно к различным контекстам 

ОК 02 Использовать современные средства поиска, анализа и интерпритации 

информации и информационные технологии для выполнения задач 

профессиональной деятельности 

ОК 

03. 

Планировать и реализовывать собственное профессиональное и 

личностное развитие, предпринимательскую деятельность в 

профессиональной сфере, использовать знания по финансовой 

грамотности в различных жизненных ситуациях 

ОК 04 Эффективно взаимодействовать и работать в коллективе и команде 

ОК 05 Осуществлять устную и письменную коммуникацию на государственном 

языке Российской Федерации с учетом особенностей социального и 

культурного контекста 



153 

 

 

ОК 07 Проявлять гражданско-патриотическую позицию, демонстрировать 

осознанное поведение на основе традиционных общечеловеческих 

ценностей, в том числе с учетом гармонизации межнациональных и 

межрелигиозных отношений, применять стандарты антикоррупционного 

поведения 

ЛР 13 Осознанный выбор будущей профессии и возможностей реализации 

собственных жизненных планов; отношение к профессиональной 

деятельности как возможности участия в решении личных, 

общественных, государственных, общенациональных проблем 

ЛР 16 Демонстрирующий умение эффективно взаимодействовать в команде, 

вести диалог, в том числе с использованием средств коммуникации 

ЛР 17 Демонстрирующий навыки анализа и интерпретации информации из 

различных источников с учетом нормативно-правовых норм 

ЛР 18 Демонстрирующий готовность и способность к образованию, в том 

числе самообразованию, на протяжении всей жизни; сознательное 

отношение к непрерывному образованию как условию успешной 

профессиональной и общественной деятельности. 

ЛР 23 Активно применяющий полученные знания на практике 

ЛР 24 Способный анализировать производственную ситуацию, быстро 

принимать решения 

2  СТРУКТУРА  УЧЕБНОЙ     ДИСЦИПЛИНЫ 

Объем учебной дисциплины и виды учебной и самостоятельной нагрузки представ-

лены в виде таблицы 1. 

Обязательная часть ППССЗ – 60 час., вариативная часть - 8 час. (самостоятельная 

работа- 2 час., аудиторные занятия – 6 час..) 

Таблица 1 - Объем учебной дисциплины и виды учебной работы 

                       Вид учебной работы Объем часов 

Максимальная учебная нагрузка (всего) 68 

Обязательная аудиторная учебная нагрузка (всего)  64 

в том числе:  

     лабораторные занятия - 

     практические занятия 30 

     контрольные работы  

     курсовая работа (проект) (если предусмотрено) - 

Самостоятельная работа обучающегося (всего) 2 

в том числе:  

 -  доклады, рефераты, сообщения 2 

 Промежуточная  аттестация в форме:дифференциорованнй зачет – 2 ч 
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СГ 07 Основы философии 

1. Область применения программы 

Рабочая программа учебной дисциплины является частью программы 

подготовки специалистов среднего звена в соответствии с ФГОС по специальности 

СПО 46.02.01 Документационное обеспечение управления и архивоведение 

2. Место дисциплины в структуре программы подготовки специалистов среднего 

звена: 

ОГСЭ.01  Общий гуманитарный и социально-экономический цикл 

3. Цели и задачи дисциплины – требования к результатам освоения дисциплины: 

В результате освоения дисциплины обучающийся  должен уметь: 

− ориентироваться в наиболее общих философских проблемах бытия, познания, 

ценностей, свободы и смысла жизни как основах формирования культуры 

гражданина и будущего специалиста 

В результате освоения дисциплины обучающийся  должен   знать: 

− основные категории и понятия философии; 

− роль философии в жизни человека и общества; 

− основы философского учения о бытии; 

− сущность процесса познания; 

− основы научной, философской и религиозной картин мира; 

− об условиях формирования личности, свободе и ответственности за сохранение 

жизни, культуры, окружающей среды; 

− о социальных и этических проблемах, связанных с развитием и использованием 

достижений науки, техники и технологий; 

 

Данная дисциплина способствует формированию знаний и умений в рамках 

следующих общих и профессиональных компетенций, предусмотренных ФГОС СПО:  

ОК 1. Понимать сущность и социальную значимость своей будущей профессии, 

проявлять к ней устойчивый интерес. 

ОК 2. Организовывать собственную деятельность, выбирать методы и способы 

выполнения профессиональных задач, оценивать их эффективность и качество. 

ОК 3. Принимать решения в стандартных и нестандартных ситуациях и нести за 

них ответственность. 

ОК 4. Осуществлять поиск и использование информации, необходимой для 

эффективного выполнения  профессиональных задач, профессионального и 

личностного развития. 

ОК 5. Использовать информационно-коммуникационные технологии в 

профессиональной деятельности. 

ОК 6. Работать в коллективе и команде, эффективно общаться с коллегами, 

руководством, потребителями. 

ОК 7. Брать на себя ответственность за работу членов команды (подчиненных), 

результат выполнения заданий. 

ОК 8. Самостоятельно определять задачи профессионального и личностного 

развития, заниматься самообразованием, осознанно планировать повышение 

квалификации. 
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ОК 9. Ориентироваться в условиях частой смены технологий в профессиональной 

деятельности. 

4. Рекомендуемое количество часов на освоение программы дисциплины: 

Вид учебной работы Объем часов 

Максимальная учебная нагрузка (всего) 60 

Обязательная аудиторная учебная нагрузка (всего)  48 

в том числе:  

     лабораторные занятия - 

     практические занятия - 

     контрольные работы - 

     курсовая работа (проект) (если предусмотрено) - 

Самостоятельная работа обучающегося (всего) 12 

в том числе:  

     самостоятельная работа над курсовой работой 

(проектом) (если предусмотрено) 

- 

Промежуточная аттестация в форме                                                              - 

 

ДИСЦИПЛИНА ОБЯЗАТЕЛЬНОЙ  ЧАСТИ 

ОП.01«ЭКОНОМИКА ОРГАНИЗАЦИИ» 

 

Учебная дисциплина «ОП.01 Экономика организации» является обязательной 

частью общепрофессионального цикла примерной образовательной программы в 

соответствии с ФГОС СПО по специальности 46.02.01 «Документационное 

обеспечение управления и архивоведение».  

Особое значение дисциплина имеет при формировании и развитии компетенций 

ОК 01, ОК 02, ОК 03, ОК 04, ОК 05. 

Учебнаядисциплина«Экономика организации»изучаетсявобъеме69часов 

максимальнойнагрузкистудентов,включая68часовобязательнойаудиторнойнагрузки. 

Врамкахпрограммыучебнойдисциплиныобучающимисяосваиваютсяуменияи 

знания: 
Код 

ПК,ОК 

Код 

умений 

Умения Код 

знаний 

Знания 

ОК 01 

ОК 02 

ОК.03 

ОК.04 

ОК 05 

ПК.1.1 

ПК.1.3 

ПК.1.8 

 

 - производить расчеты по 

основным и оборотным 

средствам предприятия; 

- составлять простейший 

бизнес-план задаваемого 

предприятия; 

- осуществлять 

простейшие расчеты по 

кадрам и заработной 

плате; 

 - базовые понятия 

дисциплины; 

- общую 

характеристику 

трудовых ресурсов; 

- понятие, сущность 

и роль научно-

технического 

прогресса в развитии 

организации; 
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- рассчитывать издержки 

производства и 

себестоимости продукции 

(услуг) по заданным 

параметрам; 

- рассчитывать цену на 

продукцию; 

- оценивать 

эффективность 

деятельности организации 

- основные 

экономические 

показатели 

организации; 

- основные 

организационно-

правовые формы 

предприятий; 

- основные 

направления 

инновационной 

политики 

 

 

Личностныерезультатыреализациипрограммывоспитания 
ЛР:ЛР 21–24 

 

СТРУКТУРА УЧЕБНОЙ ДИСЦИПЛИНЫ «ЭКОНОМИКА ОРГАНИЗАЦИИ» 

 

Вид учебной работы Объем в часах 

Обязательная учебная нагрузка  69 

в том числе: 

теоретическое обучение 48 

практические занятия (если предусмотрено) 20 

Самостоятельная работа 1 

Промежуточная аттестация (дифференцированный зачет в 6 семестре) - 

 

Содержание: 

Введение 

Раздел 1.Организация в условиях рынка. 

Раздел 2.Материально-техническая база организации. 

Раздел 3. Кадры и оплата труда в организации. 

Раздел 4.Издержки, цена, прибыль и рентабельность – основные показатели 

деятельности организации. 

Раздел 5. Внешнеэкономическая деятельность организации. 
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ДИСЦИПЛИНА 

ОП.02«МЕНЕДЖМЕНТ» 

 

Учебная дисциплина ОП.02 «Менеджмент» является обязательной частью 

общепрофессионального цикла ПОП-П в соответствии с ФГОС СПО по специальности 

46.02.01 «Документационное обеспечение управления и архивоведение».  

Особое значение дисциплина имеет при формировании и развитии компетенций: 

ОК 01, ОК 02, ОК 03,ОК 04,ОК 05, ОК 06, ОК 09, ПК.1.1; ПК.1.2 и ПК.1.3 

Учебнаядисциплина«Экономика организации»изучаетсявобъеме48часов 

максимальнойнагрузкистудентов,включая48часовобязательнойаудиторнойнагрузки. 

Врамкахпрограммыучебнойдисциплиныобучающимисяосваиваютсяуменияи 

знания: 

Код 

ПК,ОК 

Код 

умений 

Умения Код 

знаний 

Знания 

ОК 01 

ОК 02 

ОК 03 

ОК 04 

ОК 05 

ОК 06 

ОК 09 

ПК.1.1 

ПК.1.2 

ПК.1.3 

 

 – следовать 

принципам 

управления; 

– управлять 

конфликтами и 

стрессами в процессе 

профессиональной 

деятельности; 

– устанавливать 

жизненные планы; 

– обоснованность 

выбора необходимой 

информации для 

выполнения 

профессиональных 

задач, 

профессионального и 

личностного 

развития; 

– работать в 

коллективе и 

команде, эффективно 

общаться с 

коллегами, 

руководством; 

– брать на себя 

ответственность за 

работу членов 

 – характерные черты 

современного 

менеджмента; 

– функции менеджмента; 

– сущность и основные 

элементы планирования; 

– способы мотивации к 

труду; 

– организационные 

структуры управления; 

– основные принципы и 

подходы  

к управлению; 

– процесс принятия и 

реализации 

управленческих решений 
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команды 

(подчиненных), 

результат выполнения 

задания 

 

 

Личностные результаты реализации программы воспитания 

ЛР:ЛР 21–24 

 

 
СТРУКТУРА УЧЕБНОЙ ДИСЦИПЛИНЫ «МЕНЕЖДЖМЕНТ» 

 

Вид учебной работы 
Объем в 

часах 

Обязательная учебная нагрузка  48 

в том числе: 

теоретическое обучение 38 

практические занятия (если предусмотрено) 10 

Самостоятельная работа – 

Промежуточная аттестация (дифференцированный зачет в 6 

семестре) 
– 

 

Содержание: 

Введение 

Раздел 1.Цели и задачи управления организациями различных организационно-

правовых форм. 

Раздел 2.Функции менеджмента. 

Раздел 3.Внешняя и внутренняя среда организации. 

Раздел 4.Основы принятия управленческих решений. 

Раздел 5. Стратегический менеджмент. 

Раздел 6. Система мотивации труда. 

Раздел 7. Контроль в системе  менеджмента. 

Раздел 8. Управление конфликтами. 

Раздел 9. Психология менеджмента. Этика делового общения. 

 

АННОТАЦИЯ 

РАБОЧЕЙ ПРОГРАММЫ УЧЕБНОЙ ДИСЦИПЛИНЫ 

«ПРОФЕССИОНАЛЬНАЯ ЭТИКА И ПСИХОЛОГИЯ ДЕЛОВОГО ОБЩЕНИЯ» 

 

          1.1 Область применения программы 
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Рабочая  программа учебной дисциплины «Профессиональная этика и психология  

делового общения» предназначена для изучения основ этики в учреждениях среднего 

профессионального образования, реализующих образовательную программу среднего 

(полного) общего образования, при подготовке квалифицированных рабочих и специа-

листов среднего звена. 

        Рабочая программа учебной дисциплины является частью ППССЗ в соответствии 

с ФГОС по специальности (специальностям) СПО 46.02.01 Документационное 

обеспечение управления и архивоведение 

1.2  Место дисциплины в структуре ППССЗ 

Общепрофессиональная  дисциплина  (ОП.03) 

1.3 Цели и задачи дисциплины – требования к результатам освоения дисциплины 

Рабочая программа ориентирована на достижение следующих целей: 

-раскрыть психологическое содержание основных характеристик общения, его 

значение в жизнедеятельности человека, объяснить трудности, которые люди 

испытывают, вступая в контакты друг с другом, описать их причины.  

 В результате освоения дисциплины обучающийся   д о л ж е н   уметь: 

- применять в профессиональной деятельности приемы делового общения; 

 В результате освоения дисциплины обучающийся   д о л ж е н   знать: 

-основные правила профессиональной этики и приемы делового общения в коллективе 

-особенности профессиональной этики и психологии делового общения  служащих 

государственных  и иных организационно- правовых форм  учреждений и 

организаций. 

Данная дисциплина способствует формированию знаний, умений в рамках 

следующих общих и профессиональных компетенций, предусмотренных ФГОС СПО: 

-ОК1 - понимать сущность и социальную значимость своей будущей профессии, 

проявлять к ней устойчивый интерес; 

-ОК2 - организовывать собственную деятельность, определять методы и способы 

выполнения профессиональных задач, оценивать их эффективность и качество; 

-ОК3 - решать проблемы, оценивать риски и принимать решения в нестандартных 

ситуациях; 

-ОК4 - осуществлять поиск, анализ и оценку информации, необходимой для 

постановки и решения профессиональных задач, профессионального и личностного 

развития; 

-ОК5 - использовать информационно-коммуникационные технологии для 

совершенствования профессиональной деятельности; 

-ОК6 - работать в коллективе и команде, обеспечивать ее сплочение, эффективно 

общаться с коллегами, руководством, потребителями; 
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-ОК7 - ставить цели, мотивировать деятельность подчиненных, организовывать и 

контролировать их работу с принятием на себя ответственности за результат 

выполнения заданий; 

-ОК8 - самостоятельно определять задачи профессионального и личностного 

развития, заниматься самообразованием, осознанно планировать повышение 

квалификации; 

-ПК 1.2- осуществлять работу по подготовке и проведению совещаний, деловых 

встреч, приемов и презентаций; 

-ПК 1.3- осуществлять подготовку деловых поездок руководителя и других 

сотрудников организации; 

-ПК 1.4- организовывать рабочее место  секретаря и руководителя; 

-ПК 1.5- оформлять и регистрировать организационно- распорядительные документы, 

контролировать  сроки их исполнения; 

-ПК 1.6- обрабатывать  входящие и исходящие документы, систематизировать  их, 

составлять номенклатуру дел и  формировать документы в дела; 

-ПК 1.8- осуществлять телефонное обслуживание ,  принимать и передавать факсы. 

 1.4 Формирование личностных результатов реализации программы 

воспитания при изучении учебной дисциплины «Профессиональная этика и 

психология  делового общения». 

 

Личностные результаты  

реализации программы 

воспитания  

(дескрипторы) 

Код личностных результатов  

реализации программы  

воспитания 

Личностные результаты 

реализации программы воспитания, определенные отраслевыми требованиями  

к деловым качествам личности 

Демонстрирующий умение 

эффективно 

взаимодействовать в 

команде, вести диалог, в 

том числе с 

использованием средств 

ЛР 16 
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коммуникации 

Демонстрирующий 

навыки анализа и 

интерпретации 

информации из различных 

источников с учетом 

нормативно-правовых 

норм 

ЛР 17 

Демонстрирующий 

готовность и способность 

к образованию, в том 

числе самообразованию, 

на протяжении всей 

жизни; сознательное 

отношение к 

непрерывному 

образованию как условию 

успешной 

профессиональной и 

общественной 

деятельности. 

ЛР 18 

Личностные результаты 

реализации программы воспитания, определенные субъектом  

Российской Федерации 

Пользоваться 

профессиональной 

документацией на 

государственном и 

иностранном языках. (в 

ред. Приказа 

Минпросвещения России 

от 17.12.2020 N 747) 

ЛР 19 

 

1.5 Рекомендуемое количество часов на освоение программы дисциплины 
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максимальной учебной нагрузки обучающегося 90 часа, в том числе: 

        обязательной аудиторной учебной нагрузки обучающегося 60часов, 

        самостоятельной работы обучающегося 30 часов 

2  СТРУКТУРА  УЧЕБНОЙ     ДИСЦИПЛИНЫ 

Объем учебной дисциплины и виды учебной и самостоятельной нагрузки представ-

лены в виде таблицы 1. 

Таблица 1 - Объем учебной дисциплины и виды учебной работы 

                       Вид учебной работы Объем часов 

Максимальная учебная нагрузка (всего) 90 

Обязательная аудиторная учебная нагрузка (всего)  60 

в том числе:  

     лабораторные занятия - 

     практические занятия 20 

     контрольные работы - 

     курсовая работа (проект) (если предусмотрено) - 

Самостоятельная работа обучающегося (всего) 30 

в том числе:  

составление опорного конспекта 30 

выполнение контрольной работы - 

самостоятельная работа над курсовой работой (проектом)  

(не предусмотрено) 

- 

Промежуточная  аттестация в форме                                                 

дифференцированный зачет                                                                              

 

 

АННОТАЦИЯ  РАБОЧЕЙ ПРОГРАММЫ УЧЕБНОЙ ДИСЦИПЛИНЫ 

ОП 04 «ПРАВОВОЕ ОБЕСПЕЧЕНИЕ ПРОФЕССИОНАЛЬНОЙ 

ДЕЯТЕЛЬНОСТИ» 

Место дисциплины в структуре основной образовательной программы: 

Учебная дисциплина ОП 04 «Правовое обеспечение профессиональной 

деятельности» является обязательной частью общепрофессионального цикла 

примерной основной образовательной программы в соответствии с ФГОС СПО по 

специальности 46.02.01 Документационное обеспечение управления и 

архивоведение. 

Особое значение дисциплина имеет при формировании и развитии общих 

компетенций ОК 01, ОК 02, ОК 03, ОК 06. 

Цель и планируемые результаты освоения дисциплины: 

В рамках программы учебной дисциплины обучающимися осваиваются умения 

и знания. 
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Код  

ПК, ОК 

Умения Знания 

ОК 01 

ОК 02 

ОК 03 

ОК 06 

ПК 1.1. 

ПК 1.2. 

ПК 1.3. 

ПК 1.4. 

ПК 1.6. 

ПК 1.7. 

ПК 1.8. 

ПК 1.9. 

ПК 2.1. 

ПК 2.2. 

ПК 2.3. 

ПК 2.4. 

ПК 2.5. 

уметь: 

- определять актуальность 

нормативно-правовой 

документации в 

профессиональной 

деятельности; 

- использовать правовую 

информацию в 

профессиональной 

деятельности; 

- защищать свои права в 

соответ ствии с трудовым 

законодательством; 

- применять стандарты 

антикоррупционного 

поведения; 

- принимать меры по 

сохранению 

конфиденциальной 

информации в ходе 

приёма посетителей; 

− обеспечивать 

сохранность 

персональных данных 

работников. 

знать:  

содержание актуальной нормативно-правовой 

документации; 

- стандарты антикоррупционного поведения и 

последствия его нарушения; 

− нормативные правовые акты РФ и 

коммуникационных технологий; 

− нормативные правовые акты Российской 

Федерации по защите информации и работе с 

обращениями граждан; 

− нормативные правовые акты Российской 

Федерации в сфере информационной 

безопасности; 

- требования охраны труда; 

− нормативные правовые акты Российской 

Федерации в сфере организации деловой 

поездки; 

− нормативные правовые акты Российской 

Федерации в сфере информации; 

нормативные правовые акты Российской 

Федерации в сфере делопроизводства; 

− нормативные правовые акты Российской 

Федерации в сфере трудовых отношений; 

− локальные нормативные акты, 

регламентирующие трудовые отношения; 

- нормативные правовые акты Российской 

Федерации в сфере архивного дела; 

− нормативные правовые акты Российской 

Федерации в области конфиденциальной 

информации и защиты 

персональных данных. 

СТРУКТУРА И СОДЕРЖАНИЕ УЧЕБНОЙ ДИСЦИПЛИНЫ 

Объем учебной дисциплины и виды учебной работы 

Вид учебной работы Объем в часах 

Объем образовательной программы учебной 

дисциплины 

81 

в т.ч. в форме практической подготовки  

в т. ч.: 

теоретическое обучение 59 

лабораторные работы (если предусмотрено)  
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практические занятия (если предусмотрено) 18 

курсовая работа (проект) (если предусмотрено для 

специальностей) 

 

Самостоятельная работа 31 2 

Промежуточная аттестация Дифференцированный 

зачет 

 

ДИСЦИПЛИНА 

ОП.05 ИНФОРМАЦИОННЫЕ И КОММУНИКАЦИОННЫЕ 

ТЕХНОЛОГИИ 

 

Дисциплина относится к обязательной части профессионального учебного цикла 

ППССЗ базовой подготовки. 

Данная дисциплина способствует формированию знаний, умений в рамках 

следующих компетенций, предусмотренных ФГОС СПО: 

 

 

Код ПК, ОК 
 

Умения 

 

Знания 

 

 

 

 

 

 

 

ОК 01 

Выбирать способы 

решения задач 

профессиональной 

деятельности 

применительно к 

различным 

контекстам 

– распознавать задачу 

и/или проблему в 

профессиональном и/или 

социальном контексте; 

– анализировать задачу 

и/или проблему и выделять 

её составные части; 

– определять этапы 

решения задачи; 

– выявлять и 

эффективно искать 

информацию, 

необходимую для решения 

задачи и/или проблемы; 

– составлять план 

действия; определять 

необходимые ресурсы; 

– владеть актуальными 

методами работы в 

профессиональной и 

смежных сферах; 

– реализовывать 

составленный план; 

– оценивать результат и 

последствия своих 

– актуальный 

профессиональный и 

социальный контекст, в 

котором приходится 

работать и жить; 

– основные источники 

информации и ресурсы для 

решения задач и проблем в 

профессиональном и/или  

социальном контексте; 

– алгоритмы 

выполнения работ в 

профессиональной и 

смежных областях; 

– методы работы в 

профессиональной и 

смежных сферах; 

– структуру плана для 

решения задач; 

– порядок оценки 

результатов решения задач 

профессиональной 

деятельности. 
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действий (самостоятельно 

или с помощью 

наставника). 

ОК 02 Использовать 

современные 

средства поиска, 

анализа и 

интерпретации 

информации, и 

информационные 

технологии для 

выполнения задач 

профессиональной 

деятельности 

– определять задачи 

для поиска информации; 

– определять 

необходимые источники 

информации; 

– планировать процесс 

поиска; 

– структурировать 

получаемую информацию; 

– выделять наиболее 

значимое в перечне 

информации; 

– оценивать 

практическую значимость 

результатов поиска; 

оформлять результаты 

поиска, 

– применять средства 

информационных 

технологий для решения 

профессиональных задач; 

– использовать 

современное программное 

обеспечение; 

– использовать 

различные цифровые 

средства для решения 

профессиональных задач 

– номенклатура 

информационных 

источников, применяемых 

в профессиональной 

деятельности; 

– приемы 

структурирования 

информации; 

–  формат оформления 

результатов поиска 

информации, современные 

средства и устройства 

информатизации; 

– порядок их 

применения и программное 

обеспечение в 

профессиональной 

деятельности в том числе с 

использованием цифровых 

средств. 

 

 

 

ПК 1.1. 

Осуществлять 

приём-передачу 

управленческой 

информации 

с помощью средств 

информационных и 

коммуникационных 

технологий 

–  использовать 

средства информационных 

и коммуникационных 

технологий для получения 

и передачи информации; 

– вести и использовать 

в работе базу контактов 

организации; 

– устанавливать и 

поддерживать 

коммуникации в процессе 

делового общения с 

помощью средств 

информационных и 

–  нормативные 

правовые акты Российской 

Федерации в сфере 

информационных и 

коммуникационных 

технологий; 

–  требования охраны 

труда. 
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коммуникационных 

технологий; 

– обеспечивать 

информационную 

безопасность деятельности 

организации. 

 

ПК 1.3. 

Принимать участие 

в планировании 

рабочего времени 

руководителя 

и планировать 

рабочий день 

секретаря 

– выбирать формы 

планирования и оформлять 

планировщик (органайзер) 

руководителя и секретаря; 

– обеспечивать 

информационную 

безопасность деятельности 

организации; 

–  применять в работе 

средства информационных 

и коммуникационных 

технологий. 

 

–  нормативные 

правовые акты Российской 

Федерации в сфере 

информационной 

безопасности; 

–  требования охраны 

труда. 

ПК 1.4. 

Осуществлять 

подготовку деловых 

поездок руководите- 

ля и других 

сотрудников 

организации 

–  осуществлять тревел 

поддержку деловых 

поездок; 

–  использовать 

средства информационных 

и коммуникационных 

технологий для 

обеспечения 

взаимодействия с 

руководителем во время 

его деловой поездки. 

– интернет-ресурсы для 

осуществления тревел-

поддержки деловых 

поездок; 

– требования охраны 

труда. 

ПК 1.6. 

Осуществлять 

работу 

по подготовке и 

проведению 

конферентных 

мероприятий, 

обеспечивать 

информационное 

взаимодействие 

руководителя 

с подразделениями и 

должностными 

лицами организации 

– осуществлять сбор, 

обработку информации, 

систематизацию 

получаемых и 

передаваемых данных; 

–  применять 

информационно- 

коммуникационные 

технологии. 

–  методы обработки и 

защиты информации с 

применением средств 

информационных и 

коммуникационных 

технологий; 

–  требования охраны 

труда. 

ПК 1.7. 

Оформлять 

– применять 

информационно- 

–  современные 

информационные и 
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организационно- 

распорядительные 

документы 

и организовывать 

работу с ними, 

в том числе 

с использованием 

автоматизированных 

систем 

коммуникационные 

технологии; 

–  сканировать, 

копировать и 

конвертировать документы 

в различные форматы. 

коммуникационные 

технологии, применяемые 

в работе с документами; 

–  требования охраны 

труда. 

 

 

СТРУКТУРА УЧЕБНОЙ ДИСЦИПЛИНЫ ОП.05 ИНФОРМАЦИОННЫЕ И 

КОММУНИКАЦИОННЫЕ ТЕХНОЛОГИИ 

 

           

Вид учебной работы Объём в часах 

Объём образовательной программы учебной дисциплины 86 

в том числе:  

теоретическое обучение 22 

практические занятия 52 

Самостоятельная работа  4 

Промежуточная аттестация в форме экзамена 8 

 

Содержание: 

Раздел 1.  Автоматизация информационных процессов. Компьютер 

Раздел 2. Прикладное и системное программное обеспечение 

Раздел 3. Средства передачи электронных документов и обеспечение их сохранности 

Раздел 4. Создание и редактирование графических и мультимедийных объектов 

Раздел 5. Технология создания и преобразования информационных объектов 

Раздел 6. Компьютер как средство коммуникации и доступ к  информационным 

ресурсам. Локальные и глобальные сети 

 

 

АННОТАЦИЯ РАБОЧЕЙ ПРОГРАММЫ УЧЕБНОЙ ДИСЦИПЛИНЫ ОП.06 

РУССКИЙ ЯЗЫК В ПРОФЕССИОНАЛЬНОЙ ДЕЯТЕЛЬНОСТИ 

Рабочая программа учебной дисциплины ОП.06 Русский язык в профессиональной 

деятельности является обязательной частью основной профессиональной 

образовательной программы – программы подготовки специалистов среднего звена 

(далее ОПОП-ППССЗ) «Шахтинский региональный колледж топлива и энергетики 
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им.ак. Степанова П.И.» в соответствии с ФГОС СПО специальности 46.02.01 

Документационное обеспечение управления и архивоведение. 

Данная рабочая программа реализуется в 2024-2025 учебном году, в 3 и 4 семестрах. 

Учебная дисциплина ОП.06 Русский язык в профессиональной деятельности относится 

к общепрофессиональному циклу основной профессиональной образовательной 

программы специальности 46.02.01Документационное обеспечение управления и 

архивоведение. 

 

 Цель и планируемые результаты освоения дисциплины 

Содержание учебной дисциплины ориентировано на формирование у обучающихся 

следующих общих и профессиональных компетенций: 

ОК 01 Выбирать способы решения задач профессиональной деятельности 

применительно к различным контекстам. 

ОК 02 Использовать современные средства поиска, анализа и интерпретации 

информации, и информационные технологии для выполнения задач профессиональной 

деятельности. 

ОК 04 Эффективно взаимодействовать и работать в коллективе и команде. 

ОК 05 Осуществлять устную и письменную коммуникацию на государственном языке 

Российской Федерации с учетом особенностей социального и культурного контекста. 

ОК 09 Пользоваться профессиональной документацией на государственном и 

иностранном языках. 

ПК 1.2. Координировать работу приемной руководителя, зон приема различных 

категорий посетителей организации. 

ПК 1.7. Оформлять организационно-распорядительные документы и организовывать 

работу с ними, в том числе с использованием автоматизированных систем. 

ПК 1.8. Оформлять документы по личному составу и организовывать работу с ними, в 

том числе с использованием автоматизированных систем. 

В результате освоения учебной дисциплины обучающийся должен знать и уметь: 

Код ПК, ОК Умения Знания 

ОК 01 

ОК 02 

ОК 04 

− владеть правилами 

русской орфографии, 

пунктуации, стилистики; 

− письменный текст с 

соблюдением требований 

− основные жанры официально-

делового стиля, содержание и 

структуру функционально-

стилистического пространства 

делового языка, композицию 
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ОК 05 

ОК 09 

ПК 1.2. 

ПК 1.7. 

ПК 1.8. 

официально-делового стиля; 

− использовать особенности 

языка документов: 

стилистически 

маркированную лексику и 

терминологию, речевые 

клише и штампы, 

устойчивые обороты, 

глагольное управление, 

правила употребления 

прописных и строчных букв 

и т.д. 

− профессионально 

составлять, оформлять и 

редактировать деловые 

бумаги с учетом 

современной практики 

письма; 

− пользоваться справочной 

литературой; − владеть 

культурой речи при приеме 

посетителей. 

документного текста; 

− традиции письменного 

речевого поведения в деловом 

коммуникативном 

пространстве; 

− свод правил русской 

орфографии и пунктуации, 

отвечающих современному 

состоянию русского языка; 

− современные нормы устной и 

письменной речи; 

− правила, отражающие 

стилистическое многообразие и 

динамичность современной 

речи и делового письма; 

− правила речевого этикета; 

− специфику редакторской 

работы с текстами деловой 

документации. 

Личностные результаты  

реализации программы воспитания  

(дескрипторы) 

Код личностных 

результатов  

реализации  

программы  

воспитания 

Проявляющий активную гражданскую позицию, 

демонстрирующий приверженность принципам честности, 

порядочности, открытости, экономически активный и 

участвующий в студенческом и территориальном 

самоуправлении, в том числе на условиях 

добровольчества, продуктивно взаимодействующий и 

участвующий в деятельности общественных организаций 

ЛР 2 

Проявляющий и демонстрирующий уважение к людям 

труда, осознающий ценность собственного труда. 

Стремящийся к формированию в сетевой среде личностно 

и профессионального конструктивного «цифрового следа» 

ЛР 4 

Демонстрирующий приверженность к родной культуре, 

исторической памяти на основе любви к Родине, родному 

народу, малой родине, принятию традиционных ценностей 

многонационального народа России 

ЛР 5 
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2. СТРУКТУРА И СОДЕРЖАНИЕ УЧЕБНОЙ ДИСЦИПЛИНЫ 

2.1. Объём учебной нагрузки и виды учебной деятельности 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ДИСЦИПЛИНА 

ОП.07 КОМПЬЮТЕРНАЯ ОБРАБОТКА ДОКУМЕНТОВ 

 

 

Дисциплина относится к обязательной части профессионального учебного цикла 

ППССЗ базовой подготовки. 

Данная дисциплина способствует формированию знаний, умений в рамках 

следующих компетенций, предусмотренных ФГОС СПО: 

 

 

Код  

ПК, ОК 

 

Умения 

 

Знания 

Проявляющий уважение к людям старшего поколения и 

готовность к участию в социальной поддержке и 

волонтерских движениях 

ЛР 6 

Осознающий приоритетную ценность личности человека; 

уважающий собственную и чужую уникальность в 

различных ситуациях, во всех формах и видах 

деятельности. 

ЛР 7 

Проявляющий и демонстрирующий уважение к 

представителям различных этнокультурных, социальных, 

конфессиональных и иных групп. Сопричастный к 

сохранению, преумножению и трансляции культурных 

традиций и ценностей многонационального российского 

государства 

ЛР 8 

Проявляющий уважение к эстетическим ценностям, 

обладающий основами эстетической культуры 
ЛР 11 

Вид учебной работы Объем часов 

Обязательная учебная нагрузка (всего) 99 

В том числе:  

Теоретическое обучение 75 

Практические занятия 34 

Контрольные работы - 

Курсовая работа (проект) (если предусмотрено) - 
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ОК 01, 

ОК 02, 

ОК 04, 

ПК 1.5 

− выполнять требования по 

охране  труда и технике 

безопасности; 

− организовывать рабочее место 

для максимально 

эффективной работы; 

− профессионально 

осуществлять набор, 

форматирование, вывод на 

печать, сохранение 

текстовой и цифровой 

информации на 

персональном компьютере; 

− читать, понимать и исправлять 

проекты документов, с 

использованием справочно-

правовых систем; 

− планировать рабочее время, 

используя представленные 

задания, программное 

обеспечение и исходную 

документацию; 

− выбирать технологию 

создания документа. 

− правил по охране 

труда и технике 

безопасности; 

− правил организации 

рабочего места  

секретаря и 

руководителя; 

− русской и латинской 

клавиатуры 

персонального 

компьютера; 

− правил оформления 

текстовых 

документов на 

персональном 

компьютере. 

 

 

СТРУКТУРА УЧЕБНОЙ ДИСЦИПЛИНЫ ОП.07 КОМПЬЮТЕРНАЯ 

ОБРАБОТКА ДОКУМЕНТОВ 

 

 

Вид учебной 

работы 

Объём в часах 

 

Объём образовательной программы учебной 

дисциплины 

95 

в том числе:  

теоретическое обучение 25 

практические занятия 60 

Самостоятельная работа  2 

Промежуточная аттестация (экзамен) 8 
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Содержание: 

Раздел 1. Организация компьютерной обработки документов 

Раздел 2. Ряды букв и знаков компьютерной клавиатуры 

Раздел 3. Правила оформления документов на компьютере 

Раздел 4. Компьютерная обработка основных видов документов 

 

 

ОП.08 Управление персоналом 

Дисциплина относится к обязательной части профессионального учебного 

цикла ППССЗ базовой подготовки. 

Данная дисциплина способствует формированию знаний, умений в рамках 

следующих компетенций, предусмотренных ФГОС СПО: 

ОК 1. Понимать сущность и социальную значимость своей будущей профессии, 

проявлять к ней устойчивый интерес. 

ОК 2. Организовывать собственную деятельность, определять методы и способы 

выполнения профессиональных задач, оценивать их эффективность и качество. 

ОК 3. Решать проблемы, оценивать риски и принимать решения в нестандартных 

ситуациях. 

ОК 4. Осуществлять поиск, анализ и оценку информации, необходимой для 

постановки и решения профессиональных задач, профессионального и личностного 

развития. 

ОК 5. Использовать информационно-коммуникационные технологии для 

совершенствования профессиональной деятельности. 

ОК 6. Работать в коллективе и команде, обеспечивать ее сплочение, эффективно 

общаться с коллегами, руководством, потребителями. 

ОК 7. Ставить цели, мотивировать деятельность подчиненных, организовывать и 

контролировать их работу с принятием на себя ответственности за результат 

выполнения заданий. 

ОК 8. Самостоятельно определять задачи профессионального и личностного 

развития, заниматься самообразованием, осознанно планировать повышение 
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квалификации. 

 Обучающийся должен обладать профессиональными компетенциями (по 

углубленной подготовке), соответствующими основным видам профессиональной 

деятельности, включающими в себя способность: 

ПК 1.7. Самостоятельно работать с документами, содержащими 

конфиденциальную информацию, в том числе с документами по личному составу. 

Личностные результаты реализации программы воспитания ЛР: 16-25, 28 

 

СТРУКТУРАУЧЕБНОЙДИСЦИПЛИНЫ«ГОСУДАРСТВЕННАЯ И 

МУНИЦИПАЛЬНАЯ СЛУЖБА» 

 

Вид учебной работы Объем часов 

Максимальная учебная нагрузка (всего) 46 

Обязательная аудиторная учебная нагрузка (всего)  46 

в том числе:  

     лабораторные  работы - 

     практические занятия 12 

     контрольные работы - 

курсовая работа (проект) (при наличии) - 

Самостоятельная работа обучающегося (всего) - 

Итоговая аттестация в форме дифференцированного зачета 

 

 

 

 

АННОТАЦИЯ 

РАБОЧЕЙ ПРОГРАММЫ УЧЕБНОЙ ДИСЦИПЛИНЫ «МЕТОДИКА 

РАБОТЫ С ПРОГРАММОЙ «1С: ЗАРПЛАТА И КАДРЫ» 
  

1.1 Область применения программы 
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Рабочая программа учебной дисциплины «Методика работы с программой «1С: 

Зарплата и кадры»» предназначена для изучения программных продуктов «1С: 

Предприятие» в учреждениях среднего профессионального образования, реализующих 

образовательную программу среднего (полного) общего образования. 

Рабочая программа учебной дисциплины является частью  программы подготовки 

специалистов среднего звена в соответствии с ФГОС по специальности  46.02.01 

Документационное обеспечение управления и архивоведение. 

Рабочая программа учебной дисциплины может быть использована при изучении 

курса «1С: Предприятие» дополнительной образовательной программы повышения 

квалификации «Компьютеризация бухгалтерского учета, 1С Предприятие». 

 

1.2 Место дисциплины в структуре программы подготовки специалистов 

среднего звена 

 

Вариативная часть ППССЗ, общепрофессиональная дисциплина (ОП.13) 

 

1.3 Цели и задачи дисциплины – требования к результатам освоения 

дисциплины 

 

В результате освоения дисциплины обучающийся   должен   уметь: 

- осуществлять приемы, увольнения, переводы сотрудников; 

- заполнять личные карточки Т-2; 

- вести табель учета рабочего времени; 

- составлять график отпусков; 

- автоматически формировать операции с первичными документами (накладными, 

требованиями, кассовыми ордерами, ведомостями, авансовыми отчетами и др.); 

- использовать типовые операции; 

- рассчитывать заработную плату сотрудникам, начислять налоги и взносы; 

получать различную аналитическую информацию; 

- формировать различные отчеты, выполнять регламентные операции, получать 

различную аналитическую информацию. 

В результате освоения дисциплины обучающийся должен знать: 



175 

 

 

- основные пункты главного и контекстного меню программы: 

- работу с журналами документов, справочниками, отчетами; 

- методы создания, редактирования и настройки журнала документов; 

- методы создания структуры справочника, добавления записи в справочник. 

1.4 Рекомендуемое количество часов на освоение программы дисциплины 

максимальной учебной нагрузки обучающегося 132 часа, в том числе: 

обязательной аудиторной учебной нагрузки обучающегося 88 часа, 

в том числе практических занятий 82 часов; 

самостоятельной работы обучающегося 36 часов. 

Вариативная часть ППССЗ – 132 час. 

1.5. Результаты освоения программы учебной дисциплины. 

Результатом освоения программы учебной дисциплины является овладение 

обучающимися профессиональными (ПК) и общими (ОК) компетенциями: 

Код Наименование результата обучения 

ОК 1. Понимать сущность и социальную значимость своей будущей 

профессии, проявлять к ней устойчивый интерес. 

ОК 3. Принимать решения в стандартных и нестандартных ситуациях и нести 

за них ответственность 

ОК 5 Использовать информационно-коммуникационные технологии в 

профессиональной деятельности. 

ДПК 1 Владеть основными методами, способами и средствами получения, 

хранения, обработки информации 

ДПК 3 Планировать предпринимательскую деятельность в профессиональной 

сфере 

ДПК 5 Осуществлять информационную работу по документам, в том числе с 

использованием оргтехники, программных средств учета, хранения и 

поиска документов и других специализированных баз данных 

ЛР 16 Демонстрирующий умение эффективно взаимодействовать в команде, 

вести диалог, в том числе с использованием средств коммуникации 

ЛР 17 Демонстрирующий навыки анализа и интерпретации информации из 

различных источников с учетом нормативно-правовых норм 

ЛР 18 Демонстрирующий готовность и способность к образованию, в том 
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числе самообразованию, на протяжении всей жизни; сознательное 

отношение к непрерывному образованию как условию успешной 

профессиональной и общественной деятельности. 

ЛР 19 Пользоваться профессиональной документацией на государственном и 

иностранном языках. (в ред. Приказа Минпросвещения России от 

17.12.2020 N 747) 

ЛР 20 Проявлять гражданско-патриотическую позицию, демонстрировать 

осознанное поведение на основе традиционных общечеловеческих 

ценностей, применять стандарты антикоррупционного поведения (в ред. 

Приказа Минпросвещения России от 17.12.2020 N 747) 

ЛР 21 Использовать знания по финансовой грамотности, планировать 

предпринимательскую деятельность в профессиональной сфере. (в ред. 

Приказа Минпросвещения России от 17.12.2020 N 747) 

2  СТРУКТУРА  УЧЕБНОЙ     ДИСЦИПЛИНЫ 

 

Объем учебной дисциплины и виды учебной и самостоятельной нагрузки представ-

лены в виде таблицы 1. 

 

Таблица 1 - Объем учебной дисциплины и виды учебной работы 

                       Вид учебной работы Объем часов 

Максимальная учебная нагрузка (всего) 132 

Обязательная аудиторная учебная нагрузка (всего)  88 

в том числе:  

     лабораторные занятия - 

     практические занятия 82 

     контрольные работы  

     курсовая работа (проект) (если предусмотрено) - 

Самостоятельная работа обучающегося (всего) 44 

в том числе:  

подготовка сообщений и рефератов 6 

Работа с различными источниками информации 38 

решение ситуационных задач - 

  

самостоятельная работа над курсовой работой (проектом)  

(не предусмотрено) 

- 

Промежуточная  аттестация в форме                       - экзамен                           

 

АННОТАЦИЯ 
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РАБОЧЕЙ ПРОГРАММЫ УЧЕБНОЙ ДИСЦИПЛИНЫ 

 ОП.10 ОСНОВЫ БУХГАЛТЕРСКОГО УЧЕТА И   

ПРЕДПРИНИМАТЕЛЬСКОЙ ДЕЯТЕЛЬНОСТИ 

 

1.1 Область применения программы 

 

Общеобразовательная дисциплина Основы бухгалтерского учета и 

предпринимательской деятельности является обязательной частью 

общеобразовательного цикла образовательной программы в соответствии с ФГОС 

СПО  и рабочей программы воспитания по специальности 46.02.01 Документационное 

обеспечение управления и архивоведение. 

Программа учебной дисциплины может быть использована в дополнительном 

профессиональном образовании – повышении квалификации и переподготовке по 

профилю специальности. 

 

1.3 Результаты освоения учебной дисциплины 
 

В результате освоения дисциплины обучающийся должен уметь: 

Код 

ДПК, ОК 
Умения Знания 

ОК 1, 

 

 

 

ОК 2, 

 

 

 

 ОК 3,  

 

 

ОК 4, 

 

 

 

 

 

 ОК 5,  

 

 

ОК 6,  

– выбирать способы решения задач 

профессиональной деятельности,т 

приминительно к различным 

контекстам; 

– осуществлять поиск, анализ и 

интерпретацию информации, 

необходимой для выполнения задач 

профессиональной деятельности; 

–принимать решения в стандартных 

и нестандартных ситуациях и нести 

за них ответственность; 

– осуществлять поиск и 

использование информации, 

необходимой для эффективного 

выполнения профессиональных 

задач, профессионального и 

личностного развития; 

– использовать информационно-

коммуникационные технологии в 

профессиональной деятельности. 

– работать в коллективе и команде, 

эффективно общаться с коллегами, 

руководством, потребителями; 

– брать на себя ответственность за 

– назначение и принципы 

работы современных 

технических средств 

информатизации; 

 

– структурные схемы и порядок 

взаимодействия компонентов 

современных технических 

средств информатизации; 

– особенности поиска и 

использования технических 

средств информатизации для 

выполнения поставленных 

задач; 

–методы управления  

работой коллектива; 

 

– меры ответственности за  

результаты выполненного 

задания; 
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ОК 7, 

 

 

 

 ОК 8, 

 

 

 

 

 

ОК 9, 

 

 

 ОК 

10 

 

работу членов команды 

(подчиненных), результат 

выполнения заданий; 

– самостоятельно определять 

задачи профессионального и 

личностного развития, заниматься 

самообразованием, осознанно 

планировать повышение 

квалификации; 

 

 

–ориентироваться в условиях 

частой смены технологий в 

профессиональной деятельности; 

 

–пользоваться профессиональной 

документацией на государственном 

и иностранном языке 

–методов самостоятельного  

развития  

профессиональной деятельности; 

– методы принятия решений в 

условиях частой смены  

технологий в  

профессиональной деятельности; 

 

–нормативной документации  

при открытии собственного 

бизнеса; 

 

 

– использовать знания  

основ предпринимательства  

для организации своего дела; 

–иностранного языка в 

профессиональной деятельности. 

ДПК 5 -панировать предпринимательскую 

деятельность в профессиональной 

сфере 

– структуру и методику 

составления  

бизнес-плана. 

1.3  Формирование личностных результатов реализации программы 

воспитания при изучении учебной дисциплины 

Личностные результаты 

реализации программы воспитания 

(дескрипторы) 

Код личностных 

результатов 

реализации 

программы 

воспитания 

Осознающий себя гражданином и защитником великой страны ЛР-1 

Проявляющий активную гражданскую позицию, 

демонстрирующий приверженность принципам честности, 

порядочности, открытости, экономически активный и участвующий в 

студенческом и 

территориальном самоуправлении, в том числе на условиях 

добровольчества, продуктивно взаимодействующий и участвующий в 

деятельности общественных организаций 

ЛР-2 

Соблюдающий нормы правопорядка, следующий идеалам 

гражданского общества, обеспечения безопасности, прав и свобод 

граждан России. Лояльный к установкам и проявлениям 

представителей субкультур, отличающий их от групп с 

деструктивным и девиантным поведением. Демонстрирующий 

ЛР-3 
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неприятие и предупреждающий социально опасное поведение 

окружающих 

Проявляющий и демонстрирующий уважение к людям труда, 

осознающий ценность собственного труда. Стремящийся к 

формированию в сетевой среде личностно и профессионального 

конструктивного «цифрового следа» 

Демонстрирующий 

приверженность 

исторической памяти на основе любви к Родине, родному народу, 

малой родине, принятию многонационального народа России 

ЛР-4 

 

 

 

 

 

 

ЛР-5 

Проявляющий уважение к людям старшего поколения и 

готовность к участию в социальной поддержке и волонтерских 

движениях 

ЛР-6 

Осознающий приоритетную ценность личности человека; 

уважающий собственную и чужую уникальность в различных 

ситуациях, во всех формах и видах деятельности. 

ЛР-7 

Проявляющий и демонстрирующий уважение к представителям 

различных этнокультурных, социальных, конфессиональных и 

иныхгрупп. Сопричастный к сохранению, преумножению и 

трансляции культурных традиций и ценностей многонационального 

российского государства 

ЛР-8 

Соблюдающий и пропагандирующий правила здорового и 

безопасного образа жизни, спорта; предупреждающий либо 

преодолевающий зависимости от алкоголя, табака, психоактивных 

веществ, азартных игр и т.д. Сохраняющий психологическую 

устойчивость в ситуативно сложных или стремительно меняющихся 

ситуациях 

ЛР-9 

Заботящийся о защите окружающей среды, собственной и чужой 

безопасности, в том числе цифровой 

ЛР-10 

Проявляющий уважение к эстетическим ценностям, обладающий 

основами эстетической культуры 

ЛР-11 

Принимающий семейные ценности, готовый к созданию семьи и 

воспитанию детей; демонстрирующий неприятие насилия в семье, 

ухода от родительской ответственности, отказа от отношений со 

своими детьми и их финансового содержания 

ЛР-12 

Личностные результаты реализации программы воспитания, определенные 

отраслевыми требованиями к деловым качествам личности 

Демонстрирующий готовность и способность вести диалог с 

другими людьми, достигать в нем взаимопонимания, находить общие 

цели и сотрудничать для их достижения в профессиональной 

деятельности 

ЛР-13 

Проявляющий сознательное отношение к непрерывному образованию 

как условию успешной профессиональной и общественной 

деятельности 

ЛР-14 
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Проявляющий гражданское отношение к профессиональной 

деятельности как к возможности личного участия в решении 

общественных, государственных, общенациональных проблем 

ЛР-15 

Принимающий основы экологической культуры, соответствующей 

современному уровню экологического мышления, применяющий опыт 

экологически ориентированной рефлексивно-оценочной  и 

практической деятельности в жизненных ситуациях и 

профессиональной деятельности 

ЛР-16 

Проявляющий ценностное отношение к культуре и искусству, к 

культуре речи и культуре поведения, к красоте и гармонии 

ЛР-17 

 

1.4. Количество часов на освоение рабочей программы учебной 

дисциплины: 

максимальной учебной нагрузки обучающегося  133 час; 

обязательной аудиторной учебной нагрузки обучающегося 129 час; 

в т.ч. лекции – 79часов; 

практические занятия – 50 часов; 

 
 

2. СТРУКТУРА И ПРИМЕРНОЕ СОДЕРЖАНИЕ УЧЕБНОЙ ДИСЦИПЛИНЫ 

Виды учебной работы и объем учебной дисциплины: 

Вид учебной работы Объем часов 

Максимальная учебная нагрузка (всего) 133 

Обязательная аудиторная учебная нагрузка (всего)  60 

в том числе:  

 лекции 79 

практические занятия 50 

Самостоятельная работа обучающегося (всего) 2 

Итоговая аттестация (дифференцированный зачет) 

Дисциплина 

ОП.11 Государственная и  муниципальная служба 

Дисциплина относится к обязательной части профессионального учебного цикла ППССЗ 

базовой подготовки. 

Данная дисциплина способствует формированию знаний, умений в рамках следующих 

компетенций, предусмотренных ФГОС СПО: 

ОК 1. Понимать сущность и социальную значимость своей будущей профессии, 

проявлять к ней устойчивый интерес. 

ОК 2. Организовывать собственную деятельность, определять методы и способы 

выполнения профессиональных задач, оценивать их эффективность и качество. 

ОК 3. Решать проблемы, оценивать риски и принимать решения в нестандартных 

ситуациях. 

ОК 4. Осуществлять поиск, анализ и оценку информации, необходимой для 
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постановки и решения профессиональных задач, профессионального и личностного 

развития. 

ОК 5. Использовать информационно-коммуникационные технологии для 

совершенствования профессиональной деятельности. 

ОК 6. Работать в коллективе и команде, обеспечивать ее сплочение, эффективно 

общаться с коллегами, руководством, потребителями. 

ОК 7. Ставить цели, мотивировать деятельность подчиненных, организовывать и 

контролировать их работу с принятием на себя ответственности за результат 

выполнения заданий. 

ОК 8. Самостоятельно определять задачи профессионального и личностного 

развития, заниматься самообразованием, осознанно планировать повышение 

квалификации. 

 Обучающийся должен обладать профессиональными компетенциями (по 

углубленной подготовке), соответствующими основным видам профессиональной 

деятельности, включающими в себя способность: 

ПК 1.1. Координировать работу организации (приемной руководителя), вести 

прием посетителей. 

ПК 1.2. Осуществлять работу по подготовке и проведению совещаний, деловых 

встреч, приемов и презентаций. 

ПК 1.3. Осуществлять подготовку деловых поездок руководителя и других 

сотрудников организации. 

ПК 1.4. Организовывать рабочее место секретаря и руководителя. 

ПК 1.5. Оформлять и регистрировать организационно-распорядительные 

документы, контролировать сроки их исполнения. 

ПК 1.6. Обрабатывать входящие и исходящие документы, систематизировать их, 

составлять номенклатуру дел и формировать документы в дела. 

ПК 1.7. Самостоятельно работать с документами, содержащими 

конфиденциальную информацию, в том числе с документами по личному составу. 

ПК 1.8. Осуществлять телефонное обслуживание, принимать и передавать факсы. 

Личностные результаты реализации программы воспитания ЛР: 16-25, 28 
 

СТРУКТУРАУЧЕБНОЙДИСЦИПЛИНЫ«ГОСУДАРСТВЕННАЯ И МУНИЦИПАЛЬНАЯ 

СЛУЖБА» 

 

Вид учебной работы Объем часов 

Максимальная учебная нагрузка (всего) 57 

Обязательная аудиторная учебная нагрузка (всего)  57 

в том числе:  

     лабораторные  работы - 

     практические занятия 10 

     контрольные работы - 

курсовая работа (проект) (при наличии) - 
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Самостоятельная работа обучающегося (всего) - 

Итоговая аттестация в форме дифференцированного зачета 

 

Содержание: 

Раздел1Становление и развитие государственного управления  

Раздел2Государственная служба 

Раздел3 Муниципальная служба 

 

 

АННОТАЦИЯ   

РАБОЧЕЙ ПРОГРАММЫ УЧЕБНОЙ ДИСЦИПЛИНЫ 

ОП.12 СТАТИСТИКА 
 

1.1. Место дисциплины в структуре основной образовательной программы:  

Учебная дисциплина «Статистика» является обязательной частью 

общепрофессионального цикла примерной основной образовательной программы  

в соответствии с ФГОС СПО по специальности 46.02.01 Документационное 

обеспечение управления и архивоведение. 

Особое значение дисциплина имеет при формировании и развитии ОК 01, ОК 02, 

ОК 03, ОК 04, ОК 05, ОК 09. 

1.2. Цель и планируемые результаты освоения дисциплины: 

В рамках программы учебной дисциплины обучающимися осваиваются умения  

и знания 

Код  

ПК, ОК 
Умения Знания 

ОК 01 

ОК 02 

ОК 03 

ОК 04 

ОК 05 

ОК 09 

 

собирать и регистрировать 

статистическую информацию;  

проводить первичную 

обработку и контроль 

материалов наблюдения;  

выполнять расчеты 

статистических показателей и 

формулировать основные 

выводы;  

осуществлять комплексный 

анализ изучаемых социально-

экономических явлений и 

процессов, в т. ч. с 

использованием 

вычислительной техники 

предмет, метод и задачи 

статистики;  

общие основы статистической 

науки;  

принципы организации 

государственной статистики;  

современные тенденции развития 

статистического учета;  

основные способы сбора, 

обработки, анализа и наглядного 

представления информации;  

основные формы и виды 

действующей статистической 

отчетности; 

технику расчета статистических 

показателей, характеризующих 

социально-экономические явления 
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2. СТРУКТУРА И СОДЕРЖАНИЕ УЧЕБНОЙ ДИСЦИПЛИНЫ 

2.1. Объем учебной дисциплины и виды учебной работы 

Вид учебной работы Объем в часах 

Объем образовательной программы учебной дисциплины 50 

в т.ч. в форме практической подготовки 18 

в т. ч.: 

теоретическое обучение 32 

практические занятия  18 

Самостоятельная работа  0 

Промежуточная аттестация 0 

Содержание: 

Тема 1.1. Предмет, метод и задачи, организация статистики 

Тема 1.2. Этапы проведения, формы, виды и способы статистического наблюдения 

Тема 1.3. Сводка и группировка в статистике 

Тема 1.4. Способы наглядного представления статистических данных 

Тема 1.5. Способы наглядного представления статистических данных 

Тема 2.3. Виды и методы анализа рядов динамики 

Тема 2.4. Выборочное наблюдение в статистике 

Тема 2.5. Корреляционно-регрессионный анализ 

 

АННОТАЦИЯ 

РАБОЧЕЙ ПРОГРАММЫ УЧЕБНОЙ ДИСЦИПЛИНЫ 

ОП.13 ЭКОНОМИЧЕСКАЯ ТЕОРИЯ 

 

1.1 Область применения программы 

 

Общеобразовательная дисциплина Экономическая теория 

является обязательной частью общеобразовательного цикла образовательной 

программы в соответствии с ФГОС СПО  и рабочей программы воспитания по 

специальности 46.02.01 Документационное обеспечение управления и архивоведение. 

Программа учебной дисциплины может быть использована в дополнительном 

профессиональном образовании – повышении квалификации и переподготовке по 

профилю специальности. 

 

1.4 Результаты освоения учебной дисциплины 
 

В результате освоения дисциплины обучающийся должен уметь: 



184 

 

 

-оперировать основными категориями и понятиями экономической теории; 

-использовать источники экономической информации, различать основные 

учения, школы, концепции и направления экономической науки; 

-строить графики и схемы, иллюстрирующие различные экономические модели; 

-распознавать и обобщать сложные взаимосвязи, оценивать экономические 

процессы и явления; 

-применять инструменты макроэкономического анализа актуальных проблем 

современной экономики; 

-выявлять проблемы экономического характера при анализе конкретных 

ситуаций, предлагать способы их решения с учётом действия экономических 

закономерностей на микро- и макроуровнях. 

В результате освоения дисциплины обучающийся должен знать: 
 
-предмет, метод и функции экономической теории; 

- общие положения экономической теории; 

-основные микро- и макроэкономические категории и показатели, методы их 

расчета; 

-построение экономических моделей; 

-характеристику финансового рынка, денежно - кредитной системы; 

-основы формирования государственного бюджета; 

 

1.3  Формирование личностных результатов реализации программы 

воспитания при изучении учебной дисциплины 

Личностные результаты 

реализации программы воспитания 

(дескрипторы) 

Код личностных 

результатов 

реализации 

программы 

воспитания 

Осознающий себя гражданином и защитником великой страны ЛР-1 

Проявляющий активную гражданскую позицию, 

демонстрирующий приверженность принципам честности, 

порядочности, открытости, экономически активный и участвующий в 

студенческом и 

территориальном самоуправлении, в том числе на условиях 

добровольчества, продуктивно взаимодействующий и участвующий в 

деятельности общественных организаций 

ЛР-2 

Соблюдающий нормы правопорядка, следующий идеалам 

гражданского общества, обеспечения безопасности, прав и свобод 

граждан России. Лояльный к установкам и проявлениям 

представителей субкультур, отличающий их от групп с 

деструктивным и девиантным поведением. Демонстрирующий 

неприятие и предупреждающий социально опасное поведение 

окружающих 

ЛР-3 

Проявляющий и демонстрирующий уважение к людям труда, 

осознающий ценность собственного труда. Стремящийся к 

ЛР-4 
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формированию в сетевой среде личностно и профессионального 

конструктивного «цифрового следа» 

Демонстрирующий 

приверженность 

исторической памяти на основе любви к Родине, родному народу, 

малой родине, принятию многонационального народа России 

 

 

 

 

 

ЛР-5 

Проявляющий уважение к людям старшего поколения и 

готовность к участию в социальной поддержке и волонтерских 

движениях 

ЛР-6 

Осознающий приоритетную ценность личности человека; 

уважающий собственную и чужую уникальность в различных 

ситуациях, во всех формах и видах деятельности. 

ЛР-7 

Проявляющий и демонстрирующий уважение к представителям 

различных этнокультурных, социальных, конфессиональных и 

иныхгрупп. Сопричастный к сохранению, преумножению и 

трансляции культурных традиций и ценностей многонационального 

российского государства 

ЛР-8 

Соблюдающий и пропагандирующий правила здорового и 

безопасного образа жизни, спорта; предупреждающий либо 

преодолевающий зависимости от алкоголя, табака, психоактивных 

веществ, азартных игр и т.д. Сохраняющий психологическую 

устойчивость в ситуативно сложных или стремительно меняющихся 

ситуациях 

ЛР-9 

Заботящийся о защите окружающей среды, собственной и чужой 

безопасности, в том числе цифровой 

ЛР-10 

Проявляющий уважение к эстетическим ценностям, обладающий 

основами эстетической культуры 

ЛР-11 

Принимающий семейные ценности, готовый к созданию семьи и 

воспитанию детей; демонстрирующий неприятие насилия в семье, 

ухода от родительской ответственности, отказа от отношений со 

своими детьми и их финансового содержания 

ЛР-12 

Личностные результаты реализации программы воспитания, определенные 

отраслевыми требованиями к деловым качествам личности 

Демонстрирующий готовность и способность вести диалог с 

другими людьми, достигать в нем взаимопонимания, находить общие 

цели и сотрудничать для их достижения в профессиональной 

деятельности 

ЛР-13 

Проявляющий сознательное отношение к непрерывному образованию 

как условию успешной профессиональной и общественной 

деятельности 

ЛР-14 

Проявляющий гражданское отношение к профессиональной 

деятельности как к возможности личного участия в решении 

общественных, государственных, общенациональных проблем 

ЛР-15 

Принимающий основы экологической культуры, соответствующей ЛР-16 
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современному уровню экологического мышления, применяющий опыт 

экологически ориентированной рефлексивно-оценочной  и 

практической деятельности в жизненных ситуациях и 

профессиональной деятельности 

Проявляющий ценностное отношение к культуре и искусству, к 

культуре речи и культуре поведения, к красоте и гармонии 

ЛР-17 

 

1.4. Количество часов на освоение рабочей программы учебной 

дисциплины: 

максимальной учебной нагрузки обучающегося  90 час; 

обязательной аудиторной учебной нагрузки обучающегося 60 час; 

в т.ч. лекции – 40 часов; 

практические занятия – 20 часов; 
 

2. СТРУКТУРА И ПРИМЕРНОЕ СОДЕРЖАНИЕ УЧЕБНОЙ ДИСЦИПЛИНЫ 

Виды учебной работы и объем учебной дисциплины: 

Вид учебной работы Объем часов 

Максимальная учебная нагрузка (всего) 90 

Обязательная аудиторная учебная нагрузка (всего)  60 

в том числе:  

 лекции 40 

практические занятия 20 

Самостоятельная работа обучающегося (всего) 26 

в том числе:  

- подготовка докладов, рефератов; 12 

- подготовка презентаций; 10 

- решение задач, практических заданий по отдельным темам 

дисциплины. 

4 

     Консультации 4 

Итоговая аттестация (дифференцированный зачет в III семестре) 

 

Профессиональный модуль ПМ.01Осуществление 

организационного и документационного обеспечения 

деятельности организации 

 

Обучение данному профессиональному модулю включает в себя изучение 

следующих междисциплинарных курсов: 

МДК01.01Документационное обеспечение управления 

МДК01.02.Организация работы с электронными документами 

МДК01.03. Организация секретарского обслуживания 

МДК01.04. Документационное обеспечение кадровой службы 

Результатом освоения программы профессионального модуля является овладение 
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обучающимися общими и профессиональными компетенциями: 
 

ОК 1 Выбирать способы решения задач профессиональной деятельности применительно 

к различным контекстам. 

ОК 2 Использовать современные средства поиска, анализа и интерпретации информации, 

иинформационныетехнологиидлявыполнениязадачпрофессиональнойдеятельности. 

ОК 4 Эффективно взаимодействовать и работать в коллективе и команде. 

ОК 5 Осуществлять устную и письменную коммуникацию на государственном языке 

РоссийскойФедерациисучетомособенностейсоциальногоикультурногоконтекста. 

ОК 9 Пользоваться профессиональной документацией на государственном и 

иностранном языках. 

ВПД 1 Осуществление организационного и документационного обеспечения 

деятельности организации 

ПК1.1. ПК1.1.Осуществлятьприём-передачу управленческой информации с помощью 

средств информационных и коммуникационных технологий. 

ПК1.2. ПК1.2.Координировать работуприемнойруководителя, 
зонприемаразличныхкатегорийпосетителейорганизации. 

ПК1.3. ПК1.3.Владетьнавыкамипланированиярабочеговременируководителяи секретаря. 

ПК1.4. ПК1.4.Осуществлятьподготовкуделовыхпоездокруководителяидругихсотрудниковорг
анизации. 

ПК1.5. ПК1.5.Владетьспособамиорганизациирабочегопространстваприемнойикабинета 
руководителя. 

ПК1.6. ПК 1.6. Осуществлять работу по подготовке и проведению конферентных 

мероприятий,обеспечиватьинформационноевзаимодействиеруководителясподразделе

ниями и должностными лицами организации. 

ПК1.7. ПК1.7.Оформлятьорганизационно-распорядительныедокументыиорганизовывать 

работу с ними, в том числе с использованием автоматизированных систем. 

ПК1.8. ПК1.8. Оформлять документы по личному составу и организовывать работу с ними, в 

том числе с использованием автоматизированных систем. 

ПК1.9. ПК1.9.Организовыватьтекущеехранениедокументов,обработкуделдляоперативногои

архивногохранения,втомчислесиспользованиемавтоматизированныхсистем. 

 

Вид учебной работы Объем часов 

Максимальная учебная нагрузка(всего) 568 часов 

Обязательная аудиторная учебная нагрузка(всего) 526 

В том числе:  

-лабораторные занятия - 

-практические занятия 296 

-курсоваяработа(проект)(еслипредусмотрено) 20 

Промежуточнаяаттестация квалификационныйэкзамен 
10 часов 

Самостоятельнаяработаобучающегося(всего) 16 

 

Данным модулем предусмотрены следующие формы промежуточной аттестации 
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Элементы модуля,профессиональный 

модуль 

Формы промежуточной аттестации 

МДК01.01Документационноеобеспечениеуправл

ения 
ДЗ(дифференцированный зачет) 4 
семестр 
Экзамен 5 семестр 

МДК01.02.Организацияработысэлектрон
нымидокументами 

ДЗ(дифференцированный зачет) 

МДК01.03Организациясекретарскогообс
луживания 

ДЗ(дифференцированный зачет) 

МДК01.04.Документационноеобеспечен
иекадровойслужбы 

ДЗ(дифференцированный зачет) 

ПП01.01Производственнаяпрактика ДЗ(дифференцированный зачет) 

ПМ01 Экзамен(квалификационный) 

СОДЕРЖАНИЕ: 

МДК01.01Документационноеобеспечениеуправления 

Раздел1.1Основные понятия,терминология и определения 

Раздел.1.2.Правила оформления реквизитов ОРД.Информационно-справочные 

документы: записки, справки,доверенности,расписки 

Раздел.1.3. Информационно-справочные документы. Служебные письма,их 

разновидности 

Раздел.1.4.Распорядительныедокументы,издаваемые 

На принципах единоначалия принятия решений 

Раздел.1.5.Документыкомиссий И коллегиальных органов  

Раздел.1.6 Задачи и функции службы делопроизводства. Организационные 

документы 

Раздел.1.7Организация работы с документами 

МДК.01.02 Организация работы с электронными документами 

Раздел2.1.Правила работы с документами на электронных носителях  

Раздел.2.2. Организация работы с документами 

в автоматизированных системах электронного документооборота 
МДК.01.03Организациясекретарскогообслуживания 

Раздел 3.1 Роль профессии секретаря в структуре службы делопроизводства 

Раздел.3.2.Организация и условия труда секретаря 

Раздел 3.3 Административные функции секретаря 

Раздел 3.4 Организационные и информационные функции секретаря 

Раздел 3.5 Коммуникационное обеспечение 

МДК 01.04 Документационное обеспечение кадровой службы 

Раздел 4.1 Законодательная и нормативно-методическая регламентация кадровой 

деятельности 

Раздел 4.2 Документация кадровой службы 

Раздел 4.3 Организационные формы, штатный состав в кадровой службе. Штатное 

расписание. 

Раздел 4.4 Защита персональных данных работника 

Раздел 4.5 Рабочее время и время отдыха 

Раздел 4.6 Комплекс документов по установлению трудовых отношений 
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Раздел 4.7 Комплекс документов по оформлению перевода на другую работу 

Раздел 4.8 Комплекс документов по оформлению отпусков 

Раздел 4.9 Комплекс документов по оформлению поощрений работников 

Раздел 4.10 Комплекс документов по оформлению дисциплинарных взысканий 

Раздел 4.11 Комплекс документов по оформлению служебных командировок. 

Раздел 4.12 Комплекс документов по оформлению увольнений 

Раздел 4.13 Комплекс по оформлению аттестации работников 

Раздел 4.14 Ведение электронной трудовой книжки 

Раздел 4.15 Заполнение личной карточки работника Т-2 и личной карточки 

государственного служащего Т-2ГС 

Раздел 4.16 Формирование личного дела 

ПрофессиональныймодульПМ.02 Организация архивной работы по 

документам организации различных форм собственности 
 

Обучение данному профессиональному модулю включает в себя изучение 

следующих междисциплинарных курсов: 
МДК02.01.Организация и нормативно-правовые основы архивного дела 

МДК02.02Государственные, муниципальные архивы и архивы организаций 

МДК 02.03 Методика и практика архивоведения 

МДК 02.04 Обеспечение сохранности документов 

Результатом освоения программы профессионального модуля является овладение 

студентами общими и профессиональными компетенциями: 

 

ОК01 
Выбирать способы решения задач профессиональной 

деятельности применительно к различным контекстам 

 

ОК02 
Использовать современные средства поиска, анализа и 

интерпретации информации, 

иинформационныетехнологиидлявыполнениязадачпрофессиональ

нойдеятельности 

ОК04 Эффективно взаимодействовать и работать в коллективе и 

команде 

 

ОК05 
Осуществлять устную и письменную коммуникацию на 

государственном языке Российской Федерации с учётом 

особенностей социального 

и культурного контекста 

 

ОК09 
Пользоваться профессиональной документацией на 

государственном и иностранном языках 
 

ВД2 
Организация архивной работы по документам организаций различных 

форм собственности 

 

ПК2.1. 
Осуществлять комплектование архивными делами (документами) 

архива организации 
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Вид учебной работы Объем 
часов 

Максимальная учебная нагрузка(всего) 345 

Обязательная аудиторная учебная нагрузка(всего) 292 

в том числе:  

-лабораторные занятия - 

-практические занятия 120 

-курсовая работа(проект)(если предусмотрено) - 

Промежуточная аттестация Экзамен 

квалификационный 8 

часов 

Самостоятельная работа обучающегося(всего) 9 

Данным модулем предусмотрены следующие формы промежуточной аттестации 

Элементы модуля, профессиональный 

модуль 

Формы промежуточной аттестации 

МДК 02.01 Организация и нормативно-

правовые основы архивного дела 

ДЗ(дифференцированный зачет) 

МДК 02.02 Государственные, 

муниципальные архивы и архивы 

организаций 

ДЗ(дифференцированный зачет) 

МДК 02.03 Методика и практика 

архивоведения 

ДЗ(дифференцированный зачет) 

МДК 02.04 Обеспечение сохранности 

документов 

ДЗ(дифференцированный зачет) 

ПП02.01Производственнаяпрактика ДЗ(дифференцированный зачет) 

ПМ02 Экзамен(квалификационный) 

Содержание: 

МДК 02.01 Организация и нормативно-правовые основы архивного дела 

 

ПК2.2. 
Вестиучётархивныхдел(документов),втомчислесиспользованиемавтом

атизированныхсистем 

 

ПК2.3. 
Осуществлять хранение архивных дел(документов)с постоянным 

сроком хранения и по личному составу в архиве организации 

 

ПК2.4. 
Осуществлятьхранение,комплектование,учётииспользованиедел(доку

ментов)временного хранения 

 

ПК2.5. 
Осуществлятьиспользованиеархивныхдел(документов),втомчислесисп

ользованиемавтоматизированныхсистем 
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Раздел 1.1 История и организация архивного дела в России 

Раздел.1.2.Законодательные и нормативные основы создания архива 

Раздел 1.3. Правовые основы регулирования архивной сферы 

Раздел1.4.Основные понятия и термины архивоведения 

Раздел 1.5. Организация документов Архивного Фонда 

Раздел1.6.Экспертиза ценности документов 

Раздел 1.7.Подготовка и передача документов в архив 

Раздел 1.8.Использование документов архива 

Раздел 1.9.Научно-справочный аппарат 

Раздел 1.10. Работа с персоналом архива 

МДК 02.02. Государственные, муниципальные архивы и архивы организаций 

Раздел2.1.Архивный фонд Российской федерации 

Раздел.2.2.Организация работы и управление государственным архивом 

Раздел.2.3. Федеральное архивное агентство (Росархив) – федеральный орган 

государственного управления архивным делом в Российской Федерации 

Раздел.2.4.Организация документов Архивного фонда Российской Федерации  

Раздел.2.5. Научно-справочный аппарат архива 

Раздел 2.6 Использование документов Архивного фонда Российской Федерации 

Раздел 2.7 Федеральные архивы РФ 

Раздел 2.8 Ведомственные архивы 

Раздел 2.9 Муниципальные архивы 

Разлед 2.10 Архивы государственных организаций 

Раздел 2.11 Архив негосударственной организации 
МДК 02.03 Методика и практика архивоведения 

Раздел 3.1 Организация документов Архивного фонда РФ 

Раздел.3.2.Комплектование архива 

Раздел 3.3. Экспертиза ценности документов 

Раздел3.4.Учет документов Архивного фонда РФ 

Раздел 3.5. Научно-справочный аппарат (НСА) к документам Архивного фонда РФ 

Раздел3.6.Использование документов архива 

Раздел 3.7.Ограничение доступа к архивным документам 

Раздел 3.8.Порядок передачи документов архива на постоянное хранение 

Раздел 3.9.Организация работы архива 

Раздел 3.10. Архивные указатели.Архивная историческая справка 
МДК 02.04 Обеспечение сохранности документов 

Раздел 4.1 Сроки хранения документов. Режим хранения дел 

Раздел.4.2.Повреждение документов и методы их сохранности 

Раздел 4.3. Первичная реставрация и консервация архивных документов 

Раздел4.4.Порядок выдачи дел из хранилищ, транспортирование и упаковка дел. 

Раздел 4.5. Определение состава, учет, и хранение особо ценных документов 

Раздел4.6.Проверка наличия и состояния дел в хранилище 

Раздел 4.7.Обеспечение сохранности архивных дел в условиях ЧС 

Раздел 4.8.Электронные архивы 

Раздел 4.9.Уничтожение и утилизация документов 



192 

 

 

Профессиональный модуль ПМ.03 Освоение видов работ по 

одной или нескольким профессиям рабочих, должностям служащих 

Обучение данному профессиональному модулю включает в себя изучение 

следующих междисциплинарных курсов: 
МДК 03.01. Выполнение работ по профессии Делопроизводитель 

Результатом освоения программы профессионального модуля является овладение 
студентами общими и профессиональными компетенциями: 

ОК 1. Понимать сущность и социальную значимость своей будущей профессии, 

проявлять к ней устойчивый интерес. 

ОК 2. Организовывать собственную деятельность, определять методы и способы 

выполнения профессиональных задач, оценивать их эффективность и качество. 

ОК 3. Решать проблемы, оценивать риски и принимать решения в нестандартных 

ситуациях. 

ОК 4. Осуществлять поиск, анализ и оценку информации, необходимой для 

постановки и решения профессиональных задач, профессионального и личностного 

развития. 

ОК 5. Использовать информационно-коммуникационные технологии для 

совершенствования профессиональной деятельности. 

ОК 6. Работать в коллективе и команде, обеспечивать ее сплочение, эффективно 

общаться с коллегами, руководством, потребителями. 

ОК 7. Ставить цели, мотивировать деятельность подчиненных, организовывать и 

контролировать их работу с принятием на себя ответственности за результат 

выполнения заданий. 

ОК 8. Самостоятельно определять задачи профессионального и личностного 

развития, заниматься самообразованием, осознанно планировать повышение 

квалификации. 

 

Вид учебной работы Объем часов 

Максимальная учебная нагрузка 338 

Самостоятельная работа обучающегося 2 

Обязательная аудиторная учебная нагрузка 42 

МДК03.01 Выполнение работ по профессии 
Делопроизводитель 

42 

УП.03.01Учебная практика 72 

ПП 03.01 Производственная практика (по профилю 
специальности) 

216 

ПромежуточнаяаттестацияпоУП.03.01;ПП03.01 в форме д/з 

Промежуточная аттестация в форме Экзамен 
Квалификационный  

8 часов 
 

 


